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 فریق العمل  
 ن میسری ال

 وتطویر المھارات المھنیة والتقنیةھیئة تنمیة  أیمن الوریكات المھندس  

 ھیئة تنمیة وتطویر المھارات المھنیة والتقنیة محمد ھاني عوض الله  

 المشرفین والمنسقین 

 المجلس الدنماركي للاجئین وجد صافي  1

 المجلس الدنماركي للاجئین ریما القیسي 2

 ) ®PRAVO(الشركة المرئیة للاستشارات البرمجیة والتدریب  نسرین الدیسي الدكتورة  3

 ) ®PRAVO(الشركة المرئیة للاستشارات البرمجیة والتدریب  حنین عمرو 4

 التمثیل   الخبراء الممارسین 

 غرفة صناعة الأردن  أسامة ریان 1

 غرفة صناعة الأردن  عبیدة أبو عید المھندس  2

 الألبسة وخدمات التدریبمركز تصمیم  محمد البظ  3

 شركة ریتش باین لصناعة الألبسة  محمد ھلال  4

 مركز تصمیم الألبسة وخدمات التدریب ھاشم الشمالي  5

 شركة باین تري لصناعة الملابس م.خ.م  سجى المیناوي المھندسة  6

  لصناعة الألبسة الجاھزة الزي  شركة  زید شناعة  المھندس 7

 باین انترناشونال جروب  ریتشركة ش محمود السھو  8

 للألبسة  قوس قزح ركة ش ة العزازمة فنای  9

 

 

 كلمة رئیس ھیئة تنمیة وتطویر المھارت المھنیة والتقنیة  
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التطور الســریع    وتأھیل القوى العاملة لسـوق العمل وإكسـابھم المھارات الأدائیة والاتجاھیة الصـحیحة وتمكینھم من مواكبة  إعدادإن  

تحســـــین  ، وا ضــبط نواتج العملیة التدریبیةمعاییر مھنیة) یتم في ضــوئھیســتدعي وجود مرجعیة قیاســیة (،  في ســوق العمل

مزودي    إلى   ضافة، بالإمن الشــــركاء الاجتماعیین   ة ھا بمشـــــاركة فاعلإعدادویتم    ،النوعیة لســـــوق العمل  ارتباطھا بالاحتیاجات 

وتصـــــمیم الاختبارات    وتطویر المناھج وبناء البرامج التدریبیة  إعداد في    الأساسیة ، وتمثل ھذه المعاییر المھنیة الركیزة  التدریب

، كونھا المعیار أو المحك الذي یحتكم إلیھ لبیان مدى ملائمة الخریج أو المتدرب لاحتیاجات ومتطلبات أسواق العمل المحلیة  المھنیة

ــــي  لدولیة َ یقتضـبھذا التطور الســـریع في أســـواق العمل الوطنیة وا  إن عملیة تطویر وتنمیة الموارد البشـــریة للحاقٍ .  والإقلیمیة

یجب أن یكون لھم ولأدائھم مرجعیة قیاسـیة   -نيومنھا مقدمو خدمات الإرشـــــاد المھ- ، وھذه الكوادر وجود الكوادر المؤھلة لذلك

یتم مھنیة)  ونواتجھا  (معاییر  المھني  الإرشـاد  خدمات  تقدیم  ضـبط  ضـوئھا  یتم  في  أن  على  المرجعیـة    إعداد،  المعـاییر  ھـذه 

تم بناء المعاییر المھنیة   .مقـدمي الخـدمـات أنفسھم ومزودیھا  إلى   ضافة ، بـالإمن الشــــــركـاء الاجتمـاعیین  شــــــاركـة فعـالـة بم

خبراء تعلیم   إلى  ضافة ، بالإومختصـــــین ممارســــین للمھنةفي ھذا الدلیل المھني وفق مخطط تحلیل الأنشـــــطة من قبل خبراء  

، وقد تم اعتماد  تمدا على تصـنیف وتوصـیف مھني معاعتمادً   لمتطلبات التدریب والتشــــغیل    دف إیجاد وصــــف دقیق؛ بھوتدریب

مرجعین أســــــاســــــیین ك  )JSCO(۲۰۲۱ ، و التصـنیف الأردني المعیاري للمھن۲۰۰۸التصـنیف العربي المعیاري للمھن  

والمســـتقبلیة؛ بھدف أن    آلیةالأردني الح  ا ھو ملائم ومناســـب لمتطلبات ســـوق العمل المعاییر المھنیة الوطنیة مع م  إعدادفي  

ا لمقدمي خدمات الإرشاد  ا لتكون مرجعً المرشدین المھنیین ومن في حكمھم، بل أیضً   لیس فقط لمزودي تدریب  تكون إطار مرجعي

 .المھني أنفسھم

 

 

 

 الصناعات الجلدیة والمحیكات  قطاعرئیس مجلس مھارات  كلمة
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   وصف المعیار 

 ھدف المعاییر 
، والأعتراف بخبراتھم ومنحھم  المنشآت" في  مراقب جودة تستخدم ھذه المعاییر لغایات تقییم العاملین الحالیین أو المحتملین في مھنة "

المھني والتقني  للتعلیم والتدریب  التدریبیة  البرامج والمناھج  لبناء  المھنة، وكذلك  المھنیة ورخص مزاولة  الشھادات والمؤھلات 

یبھم  وتطویر المھارات، وبرامج التعلم القائم على العمل. قد یستخدم أصحاب العمل ھذه المعاییر من أجل اختیار موظفیھم وتدر

 ورفع كفایاتھم.  

 وصف ونطاق  ھذه المعاییر  

، ویساعد في  تحدید المواصفات المطلوبةفي العمل على  الذي یقوم   بالمستوى المھني تتضمن ھذه المعاییر الكفایات اللازمة للعامل  

أثناء وبعد الإنتاج، وینظم العمل،  ویحدد الأخطاء ویعالجھا، یقوم بالفحص القبلي،  ویقوم بالفحص    ،معایرة أجھزة وأدوات القیاس

 بالإضافة إلى تطویر المھارات. 

 مراقب جودة. تطبّق ھذه المعاییر على العاملین الحالیین أو المحتملین في المنشآت التي یتطلب عملھا وجود 

 للمھنة:  العربي والأردني  وفیما یأتي التصنیف

 الوصف  الرمز  التصنیف 

 ومراقبة الجودة فني ضمان   311902 العربي

 

 : ھو 2021حیث ان أقرب مسمى في التصنیف الأردني المعیاري للمھن 

 الرمز  المھنة  وصف 

 754301 مراقب جودة المنتجات غیر الغذائیة 
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 الوصف المختصر: 

القیاس،  وتحدید الأخطاء ومعالجتھا، والفحص القبلي،  عامل مھني یقوم  بتحدید المواصفات المطلوبة، ومعایرة أجھزة وأدوات 
 والفحص أثناء وبعد الإنتاج، وتنظیم العمل، بالإضافة إلى تطویر المھارات. 

 

 الوصف التفصیلي: 

  التطریز؛ مواصفات عملیة  یحدد    یختار مستوى الفحص المناسب للمواد الخام؛ ویتأكد من وضع ومطابقة المقاسات والوصف للمنتج؛
  یتأكد من تعلیمات التغلیف المطلوبة؛ یتأكد من المواد المطلوبة للتغلیف؛ یتأكد من ملائمة الحاویة للشحن (رطوبة، تھویة، غبار)؛ یحدد 

ن  یتأكد من مطابقة الصنف، یختار العدد اللازم م  استخدام العامل للاداة المناسبة،؛ یتأكد من  (نسبة الخطأ)  درجة الإنحراف المعیاري 
الكوي    یتأكد یعایر جھاز فحص المعادن؛ یعایر أجھزة الفحص؛ یعایر سكین القص حسب السماكة؛ العینات للفحص،  برنامج  من 

یفحص أدوات قص الجلدیات؛ یتفقد جھزیة عمل الآلات؛ یرجع القطع القابلة للإصلاح إلى خط الإنتاج؛ یحدد القطع  ؛ المناسب للقطعة
یحدد الكمیات التالفة في المنتجات (عدد القطع)؛ یعزل المنتجات الغیر مطابقة؛ یتأكد من إصلاح القطعة   القابلة للإصلاح أو الإتلاف؛

؛ یوقف العامل ذو الأخطاء المتكررة؛  ف العملیات ذات الأخطاء المتكررةیوق  یعزل رولات القماش الغیر مطابقة؛من نفس رول القماش؛  
ا  یفحص الاكسسوار؛ للعینة  یقارن  للزبون؛لاكسسوار  القطعة؛  الاصلیة  تباین الألوان في  للقماش؛ یفح   یفحص    ص درجة الإنكماش 

یفحص عملیة فرد القماش والجلد؛    العینة الأولیة لعملیة الطباعة؛  یفحص الثباتیة لألون القماش؛ یفحص عملیة ترقیم القطع؛ یفحص 
حسب الوقت المناسب؛ یتأكد من جودة رولات القماش ؛  )  Relaxingیفحص عملیة قص القماش والجلد؛ یتأكد من ترییح القماش (

یفحص المواد الأولیة الجلدیة؛ یجري عملیات    )؛Proto Typeیتأكد من سلامة نموذج القص الورقي؛ یفحص العینة الأولیة للإنتاج (
الك یتاكد من جودة عملیة  الكوي؛  بعد  القطعة  قیاسات  یتأكد من  والتحمیل؛  الشحن  قبل  النھائي  القطع  الفحص  نظافة  یتأكد من  وي؛ 

؛  المنتجة؛ یتأكد من نظافة القطع من الخیوط الزائدة؛ یتأكد من الإكسسوارات المثبتة على القطع؛ یتابع النقاط الحرجة في عملیة الإنتاج
؛ یتاكد من  یتأكد من قیاس الرسمة بعد التطریز  المنتجات حسب الطریقة المعیاریة؛یعید فحص القطع الراجعة من الإصلاح؛ یفحص  

  سلامة القطعة بعد تنظیف وتشطیب التطریز؛یتاكد من بطاقة المعلومات الموجودة على الكرتونة (وزن، قیاسات، طباعة، سماكة)؛ 
  یتأكد من قیاسات المنتج حسب الطلب؛یتأكد من   یتأكد من جودة عملیة التغلیف للقطع والكرتونة؛   یتأكد من موائمة ظروف التخزین؛

یز ونوعھ؛ یتأكد من مطابقة رسمة التطریز مع التصمیم المطلوب؛ یتأكد من عدم وجود معادن داخل القطع باستخدام  لون التطرضبط 
الفحص الیومیة إلى إدارة الجودة؛ یحُضر البیئة المناسبة    ونماذج  مطابقة المنتج لبطاقة الصنف؛ یقدم تقاریر   جھاز الفحص؛ یتأكد من

؛  یحلل مخرجات العملیات الإنتاجیةرولات القماش وتیقدمھا للجھة المعنیة؛ یعُد تقریر كسر الإبرة؛  للقیام بالفحوصات؛  یعُد تقاریر  
یحضر الأدوات اللازمة للفحص حسب المنتج؛ ینظم محاضر الإتلاف؛ یستلم التعلیمات من إدارة الجودة؛ یستلم العینات المطلوبة؛  

؛ یعُد تقریر خط الإنتاج؛ یطابق تقریر خط  مل؛ یتاكد من سیر العمل بسلاسةان العیجھز مك؛  تقاریر الراجعة من إدارة الإنتاجیستلم ال
یحضر  ؛  إجراءات السلامة والصحة المھنیة  یطبق  الإنتاج مع تقریر قسم التعبئة؛ یقدم التقاریر المطلوبة؛ یرتب جدول العمل الیومي؛

الشرك بین  الخبرات  یشارك  العمل؛  أوراق  یعُد  الدوریة؛  الخارجیة؛  اتالاجتماعات  الورشات  في  یعقد  یشارك    تدریبیة ورشات  ؛ 
 ،  ؛یقوم بالتدریب الداخليللزملاء
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 المخاطر والتطلعات والمخاوف المستقبلیة 

 المخاطر المھنیة 

 ومخاوف على المھنة نفسھا   مخاطر

   . لاعتبارات مختلفة عدم انخراط الشباب للعمل بھا -1

   .صعوبة ومخاطر العمل بالمھنة  -2

 . اتغلاقالحالات الطارئة والإ -3

 . الوضع الاقتصادي وتأثر المنطقة بالأحداث حولھا -4

5-  

 مخاطر على بیئة العمل  

 . جیدةال غیر  الإدارة -1

 . سلیمةالغیر التجھیزات  -2

 . الحرائق  -3

 .تباین الثقافات -4

 . عدم توفر الحمایة الكافیة  -5

 مخاطر على العاملین في المھنة 

زلاق والاصطدام ، القطع و  ن الركبة، الكسور نتیجة للسقوط والإ إصابات الظھر، الحروق،  إصابات الجسمیة ( صابات لإا -1

 . )الجروح 

 على العامل.  دوات مخاطر سقوط الرافعات والعدد والأ  -2

 الطقس.  أنواعفي جمیع   خارج المنشأة قع العمل اخاطر العمل في موم -3

   . الضغط النفسي -4

 . الاجھاد وضغط العمل  -5

 . طویلة وقات  لأالعمل  -6

 . المختلفة وتأثیرھا على التنفس والغازات المنبعثة استنشاق المواد الكیماویة  -7

 مخاطر على التجھیزات 

 . دوات والأ الأجھزة والمعدات كسر  -1

 .  دوات لأوا الأجھزة والمعدات تلف  -2

 . دوات والأ  الأجھزة والمعداتضیاع  -3

 . دوات والأ الأجھزة والمعدات سرقة  -4

 ائق الحر -5
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، وتحسین جودة  لتوفیر عمال مھرة محتملین للعمل  زیادة قابلیة التشغیل لدى الخریجین  إلىمن ھنا فإن ھذا ھذه المعاییر تھدف  

الشباب العاطلین عن العمل وتدریبھم لتمكینھم من كسب    إعداد  إلى.  كما تھدف  الصناعات الجلدیة والمحیكاتالعاملین في قطاع  

   الضناعات الجلدیة والمحیكات.منشآت قطاع عیشھم من خلال العمل في 

  

 العمل المحتملة: : أماكن 5.3
 المصانع .1

 مشاغل الخیاطة  .2

 معارض الألبسة  .3

 شركات الجودة  .4

 شركات تصمیم الأزیاء  .5
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 الإطار المرجعي للكفایات المھنیة / الفنیة 

 اعتماده من قبل الھیئة سیتمملاحظة: یتم إدراج ترمیز وحدات الكفایة حسب نظام الترمیز المعتمد/ الذي 

 عناصر الكفایة  وحدات الكفایة 

) رقم  المواصفات 1وحدة  تحدید   :(
 المطلوبة

 اختیار مستوى الفحص المناسب للمواد الخام.  •

 التأكد من وضع ومطابقة المقاسات والوصف للمنتج.  •

التغلیف    • تعلیمات  من  التأكد  التطریز،  عملیة  مواصفات  تحدید 

 المطلوبة. 

 التأكد من المواد المطلوبة للتغلیف.   •

 التأكد من ملائمة الحاویة للشحن (رطوبة، تھویة، غبار).   •

 تحدید درجة الإنحراف المعیاري (نسبة الخطأ).  •

 استخدام العامل للاداة المناسبة.  التأكد من  •

 التأكد من مطابقة الصنف.   •

 اختیار العدد اللازم من العینات للفحص.   •

) رقم  وأدوات   ):  2وحدة  أجھزة  معایرة 
 القیاس 

 معایرة جھاز فحص المعادن.  •

 معایرة أجھزة الفحص.   •

 معایرة سكین القص حسب السماكة.   •

 التأكد من برنامج الكوي المناسب للقطعة.   •

 فحص أدوات قص الجلدیات.   •

 تفقد جاھزیة عمل الآلات.   •

 إرجاع القطع القابلة للإصلاح إلى خط الإنتاج.  • ): تحدید الأخطاء ومعالجتھا 3وحدة رقم (

 تحدید القطع القابلة للإصلاح أو الإتلاف.  •

 القطع). تحدید الكمیات التالفة في المنتجات (عدد  •

 عزل المنتجات الغیر مطابقة.  •

 لتأكد من إصلاح القطعة من نفس رول القماش. ا •

 عزل رولات القماش الغیر مطابقة.  •

 توقیف العملیات ذات الأخطاء المتكررة.  •

 توقیف العامل ذو الأخطاء المتكررة.  •

 فحص الاكسسوار.  • ): الفحص القبلي4وحدة رقم (

 الاصلیة للزبون. مقارنة الاكسسوار للعینة  •

 فحص تباین الألوان في القطعة.  •

 فحص درجة الإنكماش للقماش.  •
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 فحص الثباتیة لألون القماش.  •

 فحص عملیة ترقیم القطع.  •

 فحص العینة الأولیة لعملیة الطباعة.  •

 فحص عملیة فرد القماش والجلد.  •

 فحص عملیة قص القماش والجلد.  •

 الوقت المناسب. ) حسب Relaxingالتأكد من ترییح القماش ( •

 ولات القماش. رالتأكد من جود  •

 التأكد من سلامة نموذج القص الورقي.  •

 ). Proto Typeفحص العینة الأولیة للإنتاج ( •

 فحص المواد الأولیة الجلدیة.  •

 إجراء عملیات الفحص النھائي قبل الشحن والتحمیل.  • ): الفحص أثناء وبعد الإنتاج5وحدة رقم (

 القطعة بعد الكوي. التأكد من قیاسات  •

 التأكد من جودة عملیة الكوي.  •

 التأكد من نظافة القطع المنتجة.  •

 التأكد من نظافة القطع من الخیوط الزائدة.  •

 التأكد من الإكسسوارات المثبتة على القطع.  •

 متابعة النقاط الحرجة في عملیة الإنتاج. •

 إعادة فحص القطع الراجعة من الإصلاح.  •

 الطریقة المعیاریة. فحص المنتجات حسب  •

 التأكد من قیاس الرسمة بعد التطریز.  •

 التأكد من سلامة القطعة بعد تنظیف وتشطیب التطریز.  •

(وزن،   • الكرتونة  على  الموجودة  المعلومات  بطاقة  من  التأكد 

 قیاسات، طباعة، سماكة). 

 التأكد من موائمة ظروف التخزین.  •

 التأكد من جودة عملیة التغلیف للقطع والكرتونة.  •

 التأكد من قیاسات المنتج حسب الطلب.  •

 التأكد من مطابقة المنتج لبطاقة الصنف.  •

 التأكد من عدم وجود معادن داخل القطع باستخدام جھاز الفحص.  •

 التأكد من مطابقة رسمة التطریز مع التصمیم المطلوب  •

 التطریز ونوعھ. لون  التأكد من ضبط  •

 تقریر كسر الإبرة. إعداد  • ): تنظیم العمل6وحدة رقم (

 إعداد تقاریر رولات القماش وتقدمھا للجھة المعنیة.  •

 تحضیر البیئة المناسبة للقیام بالفحوصات.  •
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 تقدیم تقاریر  ونماذج الفحص الیومیة إلى إدارة الجودة.  •

 استلام التعلیمات من إدارة الجودة.  •

 تنظیم محاضر الإتلاف.  •

 المنتج.تحضیر الأدوات اللازمة للفحص حسب  •

 تحلیل مخرجات العملیات الإنتاجیة.  •

 التأكد من سیر العمل بسلاسة.  •

 تجھیز مكان العمل.  •

 استلام التقاریر الراجعة من إدارة الإنتاج. •

 استلام العینات المطلوبة.  •

 ترتیب جدول العمل الیومي.  •

 مطابقة تقریر خط الإنتاج مع تقریر قسم التعبئة.  •

 إعداد تقریر خط الإنتاج.  •

 .تطبیق إجراءات السلامة والصحة المھنیة •

 عقد ورشات تدریبیة للزملاء.  • ): تطویر المھارات 7وحدة رقم (

 المشاركة في الورشات الخارجیة.  •

 مشاركة الخبرات بین الشركات.  •

 إعداد أوراق العمل.  •

 حضور الاجتماعات الدوریة.  •

 التدریب الداخلي.  •
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 المواصفات المطلوبة تحدید ): 1رقم (كفایة وحدة 
المھنیة المعاییر  الترمیز  رمز  نظام  (حسب 

 الذي یتعتمده الھیئة)  
 

 (حسب نظام الترمیز الذي  رمز وحدة الكفایة 

 یتعتمده الھیئة) 
 

 تحدید المواصفات المطلوبة. تدور ھذه الكفایة حول  وصف وحدة الكفایة 

  نطاق وحدة الكفایة 

تحدید المواصفات المطلوبة قبل البدء بتطبیق إجراءات ضمان الجودة  في    أھمیتھاتكمن   (الأھمیة) ھدف وحدة الكفایة 

 في المنشآت. 

  وحدات الكفایة المرتبطة بھذه الوحدة 

 اختیار مستوى الفحص المناسب للمواد الخام.  • عناصر الكفایة لھذه الوحدة 

 التأكد من وضع ومطابقة المقاسات والوصف للمنتج.  •

 تحدید مواصفات عملیة التطریز، التأكد من تعلیمات التغلیف المطلوبة.   •

 التأكد من المواد المطلوبة للتغلیف.   •

 التأكد من ملائمة الحاویة للشحن (رطوبة، تھویة، غبار).   •

 تحدید درجة الإنحراف المعیاري (نسبة الخطأ).  •

 التأكد من استخدام العامل للاداة المناسبة.   •

 التأكد من مطابقة الصنف.   •

 اختیار العدد اللازم من العینات للفحص.   •

 ضابط جودة ( مشرف)  المھن المتعلقة بھذه المعاییر  

 الصناعات الجلدیة والمحیكات  القطاع 

  تصنیفات المھن المرتبطة 
  تاریخ الموافقة 

  المتوقع تاریخ المراجعة 
 مستوى المؤھل الوطني  

4 
 الرقم المرجھي للمؤھل الوطني  عدد الساعات المعتمدة للمؤھل 

علیھا   بنیت  التي  الوطنیة  الكفایة  وحدات 
 وحدة الكفایة ھذه 
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 الأداء معاییر 

 والمنتج  أداء العملیات معاییر  عناصر الكفایة  
 .تحدید مستوى الفحص حسب متطلبات العمیل - الخام. اختیار مستوى الفحص المناسب للمواد  

 

 معاییر أداء العملیات والمنتج  عناصر الكفایة  

 .وصف المنتجبطاقة مطابقة المقاسات حسب  − التأكد من وضع ومطابقة المقاسات والوصف للمنتج. 

 .حسب طلب العمیل −

 

 معاییر أداء العملیات والمنتج  عناصر الكفایة  
  .حسب طلب العمیل − مواصفات عملیة التطریز تحدید  

 

 معاییر أداء العملیات والمنتج  عناصر الكفایة  
  .التأكد من التغلیف حسب طلب العمیل − التأكد من تعلیمات التغلیف المطلوبة.  

 

 معاییر أداء العملیات والمنتج  عناصر الكفایة  

 .العمیلحسب طلب  − التأكد من المواد المطلوبة للتغلیف.  

 

 معاییر أداء العملیات والمنتج  عناصر الكفایة  

تھویة،    (رطوبة،  للشحن  الحاویة  ملائمة  من  التأكد 

 غبار). 
 .الدولیة حسب معاییر الشحن −

 .حسب طلب العمیل −

 

 معاییر أداء العملیات والمنتج  عناصر الكفایة  

  . متطلبات العمیلحسب  − . (نسبة الخطأ)  تحدید درجة الإنحراف المعیاري 

 

 معاییر أداء العملیات والمنتج  عناصر الكفایة  
 التأكد من استخدام العامل للاداة المناسبة.   

 
 .حسب نوع القطع −

 عدم وجود أخطاء −

  . حسب نوع عملیة الإنتاج −
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 معاییر أداء العملیات والمنتج  عناصر الكفایة  
 .حسب طلب العمیل − التأكد من مطابقة الصنف.  

 

 معاییر أداء العملیات والمنتج  عناصر الكفایة  

  اختیار العدد اللازم من العینات للفحص. 

 

 

 .حسب متطلبات الجودة −

 .حسب كمیة الإنتاج −

 .حسب متطلبات العمیل −

  . عدد قطع تالفة أقل −

 

 المعارف الداعمة: 
 معرفة القراءة والكتابة.  .1

 . الإنجلیزیةاللغة  أساسیات معرفة ب  .2

 السلامة العامة والصحة المھنیة. معرفة قواعد  .3

 .معرفة أنواع القماش و الجلود و مواد التصنیع .4

 . معرفة أساسیات العملیات الحسابیة  .5

 . معرفة أساسیات الخیاطة  .6

 معرفة أساسیات الحاسوب.  .7

 
 : للعمل والحیاة  الأساسیةالمھارات 

 .العمل في  و الدقة  والتفاني الالتزام  إظھار .1

 . الھدر  تجنب  محاولة  في الجھود بذل .2

 .أعبائھ  وتحمل إلیھ الموكول العمل  مسؤولیة  تحمل .3

 .بالوظیفة  المتعلقّة  عمالالأ تنفیذ في  بالثقة  وجدیر مسؤول .4

 .الجماعي العمل ویقدر الأساسیة بالمھامّ  اطلاع على الفریق یبُقي .5

 .للموضوع  كامل فھم الحصول بھدف باحترام  للآخرین الاستمّاع .6

 .النقاش  خلال  بموضوعیة الخیارات  ویناقش  نظره وجھة ویوضح یشرح .7

 .الآخرین مع ومنتظم  مستمّر تواصل  على الحفاظ  .8

 .بالعمل المتعلقّة  الأھداف لتحقیق  الآخرین مع التعاون .9

 .المحدّد  وبالموعد باستمرار المرجوة  النتائج تحقیق .10

 . منھا والتعّلمّ الرّاجعة التغذیة تقبل .11
12.  
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 معایرة أجھزة وأدوات القیاس ): 2رقم (كفایة وحدة 
المھنیة المعاییر  الترمیز  رمز  نظام  (حسب 

 الذي یتعتمده الھیئة)  
 

(حسب نظام الترمیز الذي  رمز وحدة الكفایة 

 یتعتمده الھیئة) 
 

 . معایرة أجھزة وأدوات القیاستدور ھذه الكفایة حول  وصف وحدة الكفایة 

  الكفایة نطاق وحدة  

   تقلیل عدد القطع التالفة. لضمان جودة المنتج و  فحصال  أجھزة تكمن أھمیتھا في معایرة   ھدف وحدة الكفایة (الأھمیة) 

  وحدات الكفایة المرتبطة بھذه الوحدة 

 معایرة جھاز فحص المعادن.  • عناصر الكفایة لھذه الوحدة 

 معایرة أجھزة الفحص.   •

 معایرة سكین القص حسب السماكة.   •

 التأكد من برنامج الكوي المناسب للقطعة.   •

 فحص أدوات قص الجلدیات.   •

 ھزیة عمل الآلات. اتفقد ج  •

 ضابط جودة ( مشرف)  المھن المتعلقة بھذه المعاییر  

 الصناعات الجلدیة والمحیكات  القطاع 
  تصنیفات المھن المرتبطة 

  تاریخ الموافقة 
  تاریخ المراجعة المتوقع 
 مستوى المؤھل الوطني  

4 
 الرقم المرجھي للمؤھل الوطني  عدد الساعات المعتمدة للمؤھل 

علیھا   بنیت  التي  الوطنیة  الكفایة  وحدات 
 وحدة الكفایة ھذه 
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 الأداء معاییر 

 معاییر أداء العملیات والمنتج  عناصر الكفایة  
 المعادن. معایرة جھاز فحص  

 
 . حسب الأدلة المعیاریة  -

 . قطع خالیة من المعادن -

 

 معاییر أداء العملیات والمنتج  عناصر الكفایة  
 معایرة أجھزة الفحص.  

 
 . حسب أدلة الشركة الصانعة  -

 . قطع سلیمة خالیة من العیوب  -

 

 معاییر أداء العملیات والمنتج  عناصر الكفایة  
 . حسب السماكة  معایرة سكین القص 

 
 . سماكة فرد المادة الخام حسب  -

 . حسب نوع المادة الخام -

 

 معاییر أداء العملیات والمنتج  عناصر الكفایة  
 التأكد من برنامج الكوي المناسب للقطعة.  

 
 . استخدام برنامج كوي مناسب  -

 . المنتج مكوي بشكل صحیح -

 

 معاییر أداء العملیات والمنتج  عناصر الكفایة  

 . قص الجلود بالشكل الصحیح - أدوات قص الجلدیات. فحص  

 

 معاییر أداء العملیات والمنتج  عناصر الكفایة  
 ھزیة عمل الآلات. اتفقد ج 

 
 

 . وصول التیار الكھربائي -

 . جاھزیة الآلات ل إشارات التنبیھ -

 . الآلات معایرة بالشكل الصحیح -

 . الصیانة الدوریة -
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 المعارف الداعمة: 

 القراءة والكتابة. معرفة  .1

 اللغة الإنجلیزیة.  معرفة بأساسیات  .2

 معرفة قواعد السلامة العامة والصحة المھنیة.  .3

 . الجلود الأقمشة و معرفة أنواع  .4

 معرفة مراحل الإنتاج كاملة.  .5

 : للعمل والحیاة  الأساسیةالمھارات 

 .العمل  في  والتفاني الالتزام  إظھار .1

 الإھدار تجنب  محاولة  في الجھود بذل .2

 .أعبائھ  وتحمل إلیھ الموكول العمل  مسؤولیة  تحمل .3

 .بالوظیفة  المتعلقّة  عمالالأ تنفیذ في  بالثقة  وجدیر مسؤول .4

 .الجماعي العمل ویقدر الأساسیة بالمھامّ  اطلاع على الفریق یبُقي .5

 .للموضوع  كامل فھم الحصول بھدف باحترام  للآخرین الاستمّاع .6

 .النقاش  خلال  بموضوعیة الخیارات  ویناقش  نظره وجھة ویوضح یشرح .7

 .الآخرین مع ومنتظم  مستمّر تواصل  على الحفاظ  .8

 .بالعمل المتعلقّة  الأھداف لتحقیق  الآخرین مع التعاون .9

 .المحدّد  وبالموعد باستمرار ة والمرج النتائج تحقیق .10

 .منھا والتعّلمّ الرّاجعة التغذیة تقبل .11
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 خطاء ومعالجتھا تحدید الأ): 3رقم (الكفایة وحدة 
المھنیة المعاییر  الترمیز  رمز  نظام  (حسب 

 الذي یتعتمده الھیئة)  
 

(حسب نظام الترمیز الذي  رمز وحدة الكفایة 

 یتعتمده الھیئة) 
 

 خطاء ومعالجتھا. تحدید الأ تدور ھذه الكفایة حول  وصف وحدة الكفایة 

  نطاق وحدة الكفایة 

إرجاع القطع القابلة للإصلاح إلى خط الإنتاج، تحدید القطع القابلة  في    أھمیتھاتكمن   الكفایة (الأھمیة) ھدف وحدة 

للإصلاح أو الإتلاف، تحدید الكمیات التالفة في المنتجات (عدد القطع)، عزل المنتجات  

تأكد من إصلاح القطعة من نفس رول القماش، عزل رولات القماش  الالغیر مطابقة،  

ء المتكررة، بالإضافة إلى توقیف العامل ذو  توقیف العملیات ذات الأخطا  الغیر مطابقة،

 الأخطاء المتكررة. 

  وحدات الكفایة المرتبطة بھذه الوحدة 

 إرجاع القطع القابلة للإصلاح إلى خط الإنتاج.  • عناصر الكفایة لھذه الوحدة 

 تحدید القطع القابلة للإصلاح أو الإتلاف.  •

 القطع). تحدید الكمیات التالفة في المنتجات (عدد  •

 عزل المنتجات الغیر مطابقة.  •

 أكد من إصلاح القطعة من نفس رول القماش. ت ال •

 عزل رولات القماش الغیر مطابقة.  •

 توقیف العملیات ذات الأخطاء المتكررة.  •

 توقیف العامل ذو الأخطاء المتكررة.  •

 ضابط جودة ( مشرف)  المھن المتعلقة بھذه المعاییر  

 الجلدیة والمحیكات الصناعات  القطاع 
  تصنیفات المھن المرتبطة 

  تاریخ الموافقة 
  تاریخ المراجعة المتوقع 
 مستوى المؤھل الوطني  

4 
 الرقم المرجھي للمؤھل الوطني  عدد الساعات المعتمدة للمؤھل 

علیھا   بنیت  التي  الوطنیة  الكفایة  وحدات 
 وحدة الكفایة ھذه 
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 الأداء معاییر 

 معاییر أداء العملیات والمنتج  الكفایة عناصر  
 إرجاع القطع القابلة للإصلاح إلى خط الإنتاج.  

 
 . مطابقة القطع حسب العینة -

 . حسب نسبة التلف للقطع -

 

 معاییر أداء العملیات والمنتج  عناصر الكفایة  
 تحدید القطع القابلة للإصلاح أو الإتلاف.   

 
 . مطابقة القطع حسب العینة -

 . حسب نسبة التلف للقطع -

 

 معاییر أداء العملیات والمنتج  عناصر الكفایة  
 تحدید الكمیات التالفة في المنتجات (عدد القطع).  

 

 

 . حسب النسبة المسموحة لكمیة التلف في الطلب -

 . العینةمطابقة القطع حسب  -

 .حسب الفرق بین المواد الخام و كمیة المنتج النھائي -

 

 معاییر أداء العملیات والمنتج  عناصر الكفایة  
 عزل المنتجات الغیر مطابقة.  

 
 . ترمیز القطع التالفة  -

 . وضع المنتجات التالفة في موقع العزل -

 

 معاییر أداء العملیات والمنتج  عناصر الكفایة  
 إصلاح القطعة من نفس رول القماش. التأكد من   

 
 

 . مطابقة القطع المصلحة حسب العینة  -

 . حسب طلب العمیل -

 

 معاییر أداء العملیات والمنتج  عناصر الكفایة  
 عزل رولات القماش الغیر مطابقة.  

 
 

 . ترمیز الرولات الغیر مطابقة ( تالفة) -

 . وضع الرولات التالفة في موقع العزل -

 

 معاییر أداء العملیات والمنتج  الكفایة عناصر  
 توقیف العملیات ذات الأخطاء المتكررة.  

 
 
 

 . التنسیق مع مسؤول الإنتاج -

   . حسب كمیة الأخطاء -

 .حسب مطابقة المنتج بالعینة -

 

 



 

20 
 

 معاییر أداء العملیات والمنتج  عناصر الكفایة  
 توقیف العامل ذو الأخطاء المتكررة.  

 
 
 

 . مسؤول الإنتاج بالتنسیق مع  -

 . حسب كمیة الأخطاء   -

 .حسب مطابقة المنتج بالعینة -

 

 المعارف الداعمة: 
 معرفة القراءة والكتابة.  .1

 اللغة الإنجلیزیة.  معرفة بأساسیات  .2

 معرفة قواعد السلامة العامة والصحة المھنیة.  .3

 معرفة في مراحل الإنتاج كاملة.  .4

 معرفة في الألوان وخصائصھا.  .5

 مدخلات الإنتاج. معرفة في  .6

 المھارات الأساسیة للعمل والحیاة: 

 .العمل  في  والتفاني الالتزام  إظھار .1

 الإھدار.  تجنب  محاولة  في الجھود بذل .2

 .أعبائھ  وتحمل إلیھ الموكول العمل  مسؤولیة  تحمل .3

 .بالوظیفة  المتعلقّة  الأعمال تنفیذ في  بالثقة  وجدیر مسؤول .4

 .الجماعي العمل ویقدر الأساسیة بالمھامّ  اطلاع على الفریق یبُقي .5

 .للموضوع  كامل فھم الحصول بھدف باحترام  للآخرین الاستمّاع .6

 .النقاش  خلال  بموضوعیة الخیارات  ویناقش  نظره وجھة ویوضح یشرح .7

 .الآخرین مع ومنتظم  مستمّر تواصل  على الحفاظ  .8

 .بالعمل المتعلقّة  الأھداف لتحقیق  الآخرین مع التعاون .9

 .المحدّد  وبالموعد باستمرار المرجوة  النتائج تحقیق .10

 .منھا والتعّلمّ الرّاجعة التغذیة تقبل .11
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 الفحص القبلي ): 4رقم (الكفایة وحدة 
المھنیة المعاییر  الترمیز  رمز  نظام  (حسب 

 الذي یتعتمده الھیئة)  
 

(حسب نظام الترمیز الذي  رمز وحدة الكفایة 

 یتعتمده الھیئة) 
 

 الفحص القبلي. تدور ھذه الكفایة حول  وصف وحدة الكفایة 

  نطاق وحدة الكفایة 

ــوار للعینة الاصــلیة للزبون،  في    أھمیتھاتكمن  ھدف وحدة الكفایة (الأھمیة)  ــس ــوار، مقارنة الاكس ــس فحص الاكس

فحص تبـاین الألوان في القطعـة، فحص درجـة الإنكمـاش للقمـاش، فحص الثبـاتیـة لألون  

فـــــحـــــص  القماش، فحص عملیة ترقیم القطع،  فحص العینة الأولیة لعملیة الطباعة، 

لتـأكـد من ترییح القمـاش ا  عملیة فرد القماش والجلد، فحص عملیة قص القماش والجلد، 

)Relaxing) حســـب الوقت المناســـب، التأكد من جودة رولات القماش (MQP  ،(

اج ( ة للإنتـ ة الأولیـ أكـد من ســــلامـة نموذج القص الورقي، فحص العینـ  Protoالتـ

Type ،(  فحص المواد الأولیة الجلدیة.بالإضافة إلى 

  وحدات الكفایة المرتبطة بھذه الوحدة 

 فحص الاكسسوار.  • الكفایة لھذه الوحدة عناصر 

 مقارنة الاكسسوار للعینة الاصلیة للزبون.  •

 فحص تباین الألوان في القطعة.  •

 فحص درجة الإنكماش للقماش.  •

 فحص الثباتیة لألون القماش.  •

 فحص عملیة ترقیم القطع.  •

 فحص العینة الأولیة لعملیة الطباعة.  •

 فحص عملیة فرد القماش والجلد.  •

 عملیة قص القماش والجلد. فحص  •

 ) حسب الوقت المناسب. Relaxingالتأكد من ترییح القماش ( •

 . التأكد من جودة رولات القماش  •

 التأكد من سلامة نموذج القص الورقي.  •

 ). Proto Typeفحص العینة الأولیة للإنتاج ( •

 فحص المواد الأولیة الجلدیة.  •

 مشرف) ضابط جودة (  المھن المتعلقة بھذه المعاییر  

 الصناعات الجلدیة والمحیكات  القطاع 
  تصنیفات المھن المرتبطة 

  تاریخ الموافقة 
  تاریخ المراجعة المتوقع 
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 مستوى المؤھل الوطني  
4 

 الرقم المرجھي للمؤھل الوطني  عدد الساعات المعتمدة للمؤھل 

علیھا   بنیت  التي  الوطنیة  الكفایة  وحدات 
 وحدة الكفایة ھذه 

  

 

 الأداء معاییر 

 معاییر أداء العملیات والمنتج  عناصر الكفایة  
 فحص الاكسسوار.  

 
 . المطابقة مع العینة الأصلیة -

 . حسب طلب العمیل -

 

 معاییر أداء العملیات والمنتج  عناصر الكفایة  
 مقارنة الاكسسوار للعینة الاصلیة للزبون.  

 
 . الأصلیةمطابقة الإكسسوار مع العینة  -

 . حسب طلب العمیل -

 

 معاییر أداء العملیات والمنتج  عناصر الكفایة  
 مطابقة الألوان في كامل المنتج. - فحص تباین الألوان في القطعة.  

 حسب العینة.  -

 

 معاییر أداء العملیات والمنتج  عناصر الكفایة  
 فحص درجة الإنكماش للقماش.  

 
 للنموذج الورقي. مطابقة القطعة بعد القص  -

 . بعد الغسیل  التأكد من ترییح القماش -

 . التأكد من ترییح القماش بعد الكوي -

 

 معاییر أداء العملیات والمنتج  عناصر الكفایة  
 فحص الثباتیة لألون القماش.  

 
 . حسب لون القطعة بعد الغسیل -

 . حسب لون القطعة بعد الكوي  -

 

 العملیات والمنتج معاییر أداء  عناصر الكفایة  
 . ج الیومي حسب مخطط الإنتا - فحص عملیة ترقیم القطع.  

 

 معاییر أداء العملیات والمنتج  عناصر الكفایة  
 حسب طلب العمیل.  - فحص العینة الأولیة لعملیة الطباعة.  
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 معاییر أداء العملیات والمنتج  عناصر الكفایة  
 فحص عملیة فرد القماش والجلد.  

 
 مخطط الإنتاج الیومي. حسب  -

 حسب نوع القماش والجلد.  -

 

 معاییر أداء العملیات والمنتج  عناصر الكفایة  
) حسب الوقت  Relaxingالتأكد من ترییح القماش ( 

 المناسب. 
 حسب نوع القماش ومواصفات الترییح. -

 

 معاییر أداء العملیات والمنتج  عناصر الكفایة  
 حسب مواصفات العمیل والمنتج. - . القماش التأكد من جودة رولات  

 

 معاییر أداء العملیات والمنتج  عناصر الكفایة  
 التأكد من سلامة نموذج القص الورقي.  

   
 حسب تصمیم العمیل.  -

 حسب طریقة فرد القماش.  -

 حسب نوع القماش.  -

 

 معاییر الأداء والمنتج  عناصر الكفایة  
 حسب مواصفات العینة الرئیسیة.  - ). Proto Typeفحص العینة الأولیة للإنتاج ( 

 

 معاییر الأداء والمنتج  عناصر الكفایة  
 .حسب مواصفات العمیل والمنتج - فحص المواد الأولیة الجلدیة.  

 

 

 المعارف الداعمة: 
 معرفة القراءة والكتابة.  .1

 اللغة الإنجلیزیة.  معرفة بأساسیات  .2

 المھنیة. معرفة قواعد السلامة العامة والصحة  .3

 معرفة في مراحل الإنتاج كاملة.  .4

 معرفة في الألوان وخصائصھا.  .5

 معرفة في مدخلات الإنتاج.  .6
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 للعمل والحیاة:   الأساسیةالمھارات 

 .العمل  في  والتفاني الالتزام  إظھار .1

 الإھدار.  تجنب  محاولة  في الجھود بذل .2

 .أعبائھ  وتحمل إلیھ الموكول العمل  مسؤولیة  تحمل .3

 .بالوظیفة  المتعلقّة  الأعمال تنفیذ في  بالثقة  وجدیر مسؤول .4

 .الجماعي العمل ویقدر الأساسیة بالمھامّ  اطلاع على الفریق یبُقي .5

 .للموضوع  كامل فھم الحصول بھدف باحترام  للآخرین الاستمّاع .6

 .النقاش  خلال  بموضوعیة الخیارات  ویناقش  نظره وجھة ویوضح یشرح .7

 .الآخرین مع ومنتظم  مستمّر تواصل  على الحفاظ  .8

 .بالعمل المتعلقّة  الأھداف لتحقیق  الآخرین مع التعاون .9

 .المحدّد  وبالموعد باستمرار المرجوة  النتائج تحقیق .10

 .منھا والتعّلمّ الرّاجعة التغذیة تقبل .11
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 الفحص أثناء وبعد الإنتاج): 5رقم ( الكفایة وحدة
المھنیة المعاییر  الترمیز  رمز  نظام  (حسب 

 الذي یتعتمده الھیئة)  
 

(حسب نظام الترمیز الذي  رمز وحدة الكفایة 

 یتعتمده الھیئة) 
 

 الفحص أثناء وبعد الإنتاج.  آلیة حول تدور ھذه الكفایة  وصف وحدة الكفایة 

  نطاق وحدة الكفایة 

للمنتج قبل وأثناء وبعد انتھاء الإنتاج وقبل  تكمن أھمیتھا في إجراء عملیات الفحص   ھدف وحدة الكفایة (الأھمیة) 

 و التأكد من مطابقة المنتج لبطاقة الصنف.   الشحن

  وحدات الكفایة المرتبطة بھذه الوحدة 

 إجراء عملیات الفحص النھائي قبل الشحن والتحمیل.  • عناصر الكفایة لھذه الوحدة 

 التأكد من قیاسات القطعة بعد الكوي.  •

 عملیة الكوي. التأكد من جودة  •

 التأكد من نظافة القطع المنتجة.  •

 التأكد من نظافة القطع من الخیوط الزائدة.  •

 التأكد من الإكسسوارات المثبتة على القطع.  •

 متابعة النقاط الحرجة في عملیة الإنتاج. •

 إعادة فحص القطع الراجعة من الإصلاح.  •

 فحص المنتجات حسب الطریقة المعیاریة.  •

 مة بعد التطریز. التأكد من قیاس الرس •

 التأكد من سلامة القطعة بعد تنظیف وتشطیب التطریز.  •

التأكد من بطاقة المعلومات الموجودة على الكرتونة (وزن، قیاسات، طباعة،   •

 سماكة). 

 التأكد من موائمة ظروف التخزین.  •

 التأكد من جودة عملیة التغلیف للقطع والكرتونة.  •

 الطلب. التأكد من قیاسات المنتج حسب  •

 التأكد من مطابقة المنتج لبطاقة الصنف.  •

 التأكد من عدم وجود معادن داخل القطع باستخدام جھاز الفحص.  •

 التأكد من مطابقة رسمة التطریز مع التصمیم المطلوب  •

 التطریز ونوعھ. لون التأكد من ضبط  •

 ضابط جودة ( مشرف)  المھن المتعلقة بھذه المعاییر  

 الصناعات الجلدیة والمحیكات  القطاع 
  تصنیفات المھن المرتبطة 
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  تاریخ الموافقة 
  تاریخ المراجعة المتوقع 
 مستوى المؤھل الوطني  

4 
 الرقم المرجھي للمؤھل الوطني  عدد الساعات المعتمدة للمؤھل 

علیھا   بنیت  التي  الوطنیة  الكفایة  وحدات 
 وحدة الكفایة ھذه 

  

 

 

 الأداء معاییر 

 معاییر أداء العملیات والمنتج  عناصر الكفایة  
 إجراء عملیات الفحص النھائي قبل الشحن والتحمیل. 

 
 حسب مواصفات العمیل.  -

 . حسب العینة -

 
 معاییر أداء العملیات والمنتج  عناصر الكفایة  
 المعتمدة من العمیل.حسب ورقة القیاسات  - التأكد من قیاسات القطعة بعد الكوي.  

 
 معاییر أداء العملیات والمنتج  عناصر الكفایة  
 عدم وجود صلي  في القطعة.  - التأكد من جودة عملیة الكوي.  

 عدم وجود عیوب بسبب الكوي.   -

 
 معاییر أداء العملیات والمنتج  عناصر الكفایة  
 الأوساخ. خلو القطعة من  - التأكد من نظافة القطع المنتجة.  

 
 معاییر أداء العملیات والمنتج  عناصر الكفایة  

 خلو القطعة من الخیوط الزائدة.  - التأكد من نظافة القطع من الخیوط الزائدة.  

 
 معاییر أداء العملیات والمنتج  عناصر الكفایة  
 العینة الأصلیة.  حسب  - التأكد من الإكسسوارات المثبتة على القطع.  

 
 معاییر أداء العملیات والمنتج  الكفایة عناصر  

 متابعة النقاط الحرجة في عملیة الإنتاج. 

 
 قلة الأخطاء في النقاط الحرجة.  -

 مطابقة المنتج مع العینة الأصلیة.  -
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 معاییر أداء العملیات والمنتج  عناصر الكفایة  
 حسب العینة الأصلیة.  - إعادة فحص القطع الراجعة من الإصلاح.  

 
 

 معاییر أداء العملیات والمنتج  عناصر الكفایة  
 معاییر الفحص من قبل قسم الجودة. حسب  - فحص المنتجات حسب الطریقة المعیاریة.  

 
 معاییر أداء العملیات والمنتج  عناصر الكفایة  
 حسب العینة الأصلیة.  - التأكد من قیاس الرسمة بعد التطریز.  

 
 العملیات والمنتج معاییر أداء  عناصر الكفایة  
وتشطیب    تنظیف  بعد  القطعة  سلامة  من  التأكد 

 التطریز. 
 حسب العینة الأصلیة.  -

 

 
 معاییر أداء العملیات والمنتج  عناصر الكفایة  
التأكد من بطاقة المعلومات الموجودة على الكرتونة   

 (وزن، قیاسات، طباعة، سماكة). 
 حسب مواصفات الشحن من قبل العمیل.  -

 مطابقة بطاقة المعلومات مع قائمة التعبئة والتغلیف.  -

 
 معاییر أداء العملیات والمنتج  عناصر الكفایة  

 التأكد من موائمة ظروف التخزین.  

 
 استخدام الأدوات المناسبة للتخزین (طبلیة).  -

 وجود التھویة المناسبة.  -

 عدم وجود تسریب میاه.  -

 عدم وجود مواد كیمیائیة. -

 السلامة العامة في المستودع. وجود أدوات  -

 
 معاییر أداء العملیات والمنتج  عناصر الكفایة  
 التأكد من جودة عملیة التغلیف للقطع والكرتونة.  

 
 حسب طلب العمیل.  -

 حسب مواصفات الشحن.  -

 حسب مواصفات التعبئة والتغلیف.  -

 حسب مواد التعبئة والتغلیف.  -

 
 العملیات والمنتج معاییر أداء  عناصر الكفایة  
 حسب العینة الأصلیة.  - التأكد من قیاسات المنتج حسب الطلب.  
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 معاییر أداء العملیات والمنتج  عناصر الكفایة  

 التطریز ونوعھ.  ضبط لونالتأكد من  

 
 حسب اختیار الألوان في برنامج التصمیم. -

 التأكد من وجود لون الخیط المناسب في ماكینة التطریز.  -

 
 

 : المعارف الداعمة 
 معرفة القراءة والكتابة.  .1

 الإنجلیزیة. معرفة بأساسیات اللغة  .2

 معرفة قواعد السلامة العامة والصحة المھنیة.  .3

 معرفة في مراحل الإنتاج كاملة.  .4

 معرفة في الألوان وخصائصھا.  .5

 معرفة في مدخلات الإنتاج.  .6

 معرفة في أساسیات الكیمیاء.  .7

 

 : للعمل والحیاة  الأساسیةالمھارات 

 .العمل  في  والتفاني الالتزام  إظھار .1

 . الإھدار تجنب  محاولة  في الجھود بذل .2

 .أعبائھ  وتحمل إلیھ الموكول العمل  مسؤولیة  تحمل .3

 .بالوظیفة  المتعلقّة  عمالالأ تنفیذ في  بالثقة  وجدیر مسؤول .4

 .الجماعي العمل ویقدر الأساسیة بالمھامّ  اطلاع على الفریق یبُقي .5

 .للموضوع  كامل فھم الحصول بھدف باحترام  للآخرین الاستمّاع .6

 معاییر أداء العملیات والمنتج  عناصر الكفایة  
 حسب العینة الأصلیة.  - التأكد من مطابقة المنتج لبطاقة الصنف.  

 مطابقة  مقاسات المنتج مع بطاقة الصنف.  -

 العملیات والمنتج معاییر أداء  عناصر الكفایة  
باستخدام    القطع  داخل  التأكد من عدم وجود معادن 

 جھاز الفحص. 
 قطع خالیة من المعادن.  -

 معاییر أداء العملیات والمنتج  عناصر الكفایة  
التصمیم    مع  التطریز  رسمة  مطابقة  من  التأكد 

 المطلوب. 
 حسب العینة الأصلیة.  -

 مطابقة الألوان ونوع الخیوط.  -
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 .النقاش  خلال  بموضوعیة الخیارات  ویناقش  نظره وجھة ویوضح یشرح .7

 .الآخرین مع ومنتظم  مستمّر تواصل  على الحفاظ  .8

 .بالعمل المتعلقّة  الأھداف لتحقیق  الآخرین مع التعاون .9

 .المحدّد  وبالموعد باستمرار المرجوة  النتائج تحقیق .10

 .واضح بشكل  والمسؤولیاّت  التوقعّات  وتحدید العمل  سیر بنتائج الإدارة إبلاغ .11

 .منھا والتعّلمّ الرّاجعة التغذیة تقبل .12

 .العمل متطلّبات حسب النتائج وقیاس الرّئیسة، الأھداف  بحسب الأولویاّت  ترتیب .13
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 ): تنظیم العمل6رقم ( الكفایة وحدة
المھنیة المعاییر  الترمیز  رمز  نظام  (حسب 

 الذي یتعتمده الھیئة)  
 

(حسب نظام الترمیز الذي  رمز وحدة الكفایة 

 یتعتمده الھیئة) 
 

 . آلیة تنظیم العملحول تدور ھذه الكفایة  وصف وحدة الكفایة 

  نطاق وحدة الكفایة 

 والإنتاج. تنظیم العمل في جمیع مراحل العمل  تكمن أھمیتھا في  ھدف وحدة الكفایة (الأھمیة) 

  وحدات الكفایة المرتبطة بھذه الوحدة 

 إعداد تقریر كسر الإبرة.  • عناصر الكفایة لھذه الوحدة 

 إعداد تقاریر رولات القماش وتقدمھا للجھة المعنیة.  •

 تحضیر البیئة المناسبة للقیام بالفحوصات.  •

 تقدیم تقاریر  ونماذج الفحص الیومیة إلى إدارة الجودة.  •

 التعلیمات من إدارة الجودة. استلام  •

 تنظیم محاضر الإتلاف.  •

 تحضیر الأدوات اللازمة للفحص حسب المنتج. •

 تحلیل مخرجات العملیات الإنتاجیة.  •

 التأكد من سیر العمل بسلاسة.  •

 تجھیز مكان العمل.  •

 استلام التقاریر الراجعة من إدارة الإنتاج. •

 استلام العینات المطلوبة.  •

 ي. ترتیب جدول العمل الیوم •

 مطابقة تقریر خط الإنتاج مع تقریر قسم التعبئة.  •

 إعداد تقریر خط الإنتاج.  •

 تطبیق إجراءات السلامة والصحة المھنیة •

 ضابط جودة ( مشرف)  المھن المتعلقة بھذه المعاییر  

 الصناعات الجلدیة والمحیكات  القطاع 
  تصنیفات المھن المرتبطة 

  تاریخ الموافقة 
  المراجعة المتوقع تاریخ  

 مستوى المؤھل الوطني  
4 

 الرقم المرجھي للمؤھل الوطني  عدد الساعات المعتمدة للمؤھل 
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علیھا   بنیت  التي  الوطنیة  الكفایة  وحدات 
 وحدة الكفایة ھذه 

  

 

 معاییر الأداء 

 والمنتج  أداء العملیات معاییر  عناصر الكفایة  
 الإبرة. إعداد تقریر كسر  

 
 . المكسورة  الإبرةتجمیع جمیع أجزاء  −

 . حسب متطلبات العمیل −

 

 معاییر أداء العملیات والمنتج  عناصر الكفایة  
 مھا للجھة المعنیة.ی إعداد تقاریر رولات القماش وتقد 

 
 . رولات القماش المفحوصة −

 . التقاریر المقدمة للجھات المعنیة  −

 

 العملیات والمنتج معاییر أداء  عناصر الكفایة  
 . بیئة فحص متكاملة − حوصات. تحضیر البیئة المناسبة للقیام بالف 

 

 معاییر الأداء والمنتج  عناصر الكفایة  
تقاریر  إدارة    ونماذج  تقدیم  إلى  الیومیة  الفحص 

 الجودة. 
 . حسب طلب إدارة الجودة −

 . حسب النماذج الخاصة بالعمیل −

 

 العملیات والمنتج معاییر أداء  عناصر الكفایة  

 . تطبیق تعلیمات إدارة الجودة − ة. استلام التعلیمات من إدارة الجود 

 

 معاییر أداء العملیات والمنتج  عناصر الكفایة  
 . تنظیم محاضر اتلاف صحیحة − تنظیم محاضر الإتلاف.  

 

 معاییر أداء العملیات والمنتج  عناصر الكفایة  
 حسب المنتج.تحضیر الأدوات اللازمة للفحص  

   
 . استخدام الأدوات المناسبة للفحص  −

 . حسب طلب العمیل −

 

 معاییر أداء العملیات والمنتج  عناصر الكفایة  
 تحلیل مخرجات العملیات الإنتاجیة.  

   
 . حسب طلب إدارة الجودة −
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 . قطع تالفة أقل  −

 

 معاییر أداء العملیات والمنتج  عناصر الكفایة  
 . سیر العمل بسلاسة  − بسلاسة. التأكد من سیر العمل  

 

 معاییر أداء العملیات والمنتج  عناصر الكفایة  
 . مكان لائق للعمل  − تجھیز مكان العمل.  

 

 معاییر أداء العملیات والمنتج  عناصر الكفایة  
 استلام التقاریر الراجعة من إدارة الإنتاج. 

   
عكس التغذیة الراجعة من إدارة الإنتاج على عملیات   −

 الإنتاج.

 

 معاییر أداء العملیات والمنتج  عناصر الكفایة  
 استلام العینات المطلوبة.  

   
 . حسب متطلبات إدارة الانتاج −

 . حسب متطلبات إدارة الجودة −

 

 معاییر أداء العملیات والمنتج  عناصر الكفایة  
 . حسب طلب إدارة الجودة   − ترتیب جدول العمل الیومي.  

 

 معاییر أداء العملیات والمنتج  عناصر الكفایة  
 . تطابق التقاریر بین خط الإنتاج مع تقریر قسم التعبئة − ط الإنتاج مع تقریر قسم التعبئة. مطابقة تقریر خ 

 

 معاییر أداء العملیات والمنتج  عناصر الكفایة  
 اعداد التقریر حسب متطلبات إدارة الجودة  − إعداد تقریر خط الإنتاج.  

 

 معاییر أداء العملیات والمنتج  الكفایة عناصر  
 حسب تعلیمات وزارة العمل.  − والصحة المھنیة.تطبیق إجراءات السلامة  

 حسب تعلیمات الشركة.  −
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 المعارف الداعمة: 
 معرفة القراءة والكتابة.  .1

 معرفة بأساسیات اللغة الإنجلیزیة.  .2

 معرفة قواعد السلامة العامة والصحة المھنیة.  .3

 الإنتاجمعرفة مھام جمیع أقسام  .4

 معرفة بقانون العمل  .5

 معرفة بقانون الضمان الاجتماعي .6

 المھارات الأساسیة للعمل والحیاة: 

 مھارات استخدام الحاسوب  .1

 .العمل  في  والتفاني الالتزام  إظھار .2

 الإھدار.  تجنب  محاولة  في الجھود بذل .3

 .أعبائھ  وتحمل إلیھ الموكول العمل  مسؤولیة  تحمل .4

 .بالوظیفة  المتعلقّة  الأعمال تنفیذ في  بالثقة  وجدیر مسؤول .5

 .الجماعي العمل ویقدر الأساسیة بالمھامّ  اطلاع على الفریق یبُقي .6

 .للموضوع  كامل فھم الحصول بھدف باحترام  للآخرین الاستمّاع .7

 .النقاش  خلال  بموضوعیة الخیارات  ویناقش  نظره وجھة ویوضح یشرح .8

 .الآخرین مع ومنتظم  مستمّر تواصل  على الحفاظ  .9

 .بالعمل المتعلقّة  الأھداف لتحقیق  الآخرین مع التعاون .10

 .المحدّد  وبالموعد باستمرار المرجوة  النتائج تحقیق .11

 .واضح بشكل  والمسؤولیاّت  التوقعّات  وتحدید العمل  سیر بنتائج الإدارة إبلاغ .12

 .منھا والتعّلمّ الرّاجعة التغذیة تقبل .13

 . العمل متطلّبات حسب النتائج وقیاس الرّئیسة، الأھداف  بحسب الأولویاّت  ترتیب .14
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 ): تطویر المھارات7رقم ( الكفایة وحدة
المھنیة المعاییر  الترمیز  رمز  نظام  (حسب 

 الذي یتعتمده الھیئة)  
 

(حسب نظام الترمیز الذي  رمز وحدة الكفایة 

 یتعتمده الھیئة) 
 

 آلیة تطویر المھارات. حول تدور ھذه الكفایة  الكفایة وصف وحدة 

  نطاق وحدة الكفایة 

 تطویر مھارات العامل وتأھیلھ للتقدم في المسار المھني.  تكمن أھمیتھا في ھدف وحدة الكفایة (الأھمیة) 

  وحدات الكفایة المرتبطة بھذه الوحدة 

 للزملاء.  تدریبیةعقد ورشات  • عناصر الكفایة لھذه الوحدة 

 المشاركة في الورشات الخارجیة.  •

 المشاركة الخبرات بین الشركات.  •

 إعداد أوراق العمل.  •

 حضور الاجتماعات الدوریة.  •

 التدریب الداخلي.  •

 ضابط جودة ( مشرف)  المھن المتعلقة بھذه المعاییر  

 الصناعات الجلدیة والمحیكات  القطاع 
  تصنیفات المھن المرتبطة 

  الموافقة تاریخ  
  تاریخ المراجعة المتوقع 
 مستوى المؤھل الوطني  

4 
 الرقم المرجھي للمؤھل الوطني  عدد الساعات المعتمدة للمؤھل 

علیھا   بنیت  التي  الوطنیة  الكفایة  وحدات 
 وحدة الكفایة ھذه 
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 معاییر الأداء 

 معاییر أداء العملیات والمنتج  عناصر الكفایة  
 للزملاء.  تدریبیةعقد ورشات  

 
 . حسب متطلبات العمل  −

 . تحسن مھارات الموظفین −

 

 معاییر أداء العملیات والمنتج  عناصر الكفایة  
 المشاركة في الورشات الخارجیة.   

 
 . حسب متطلبات العمل  −

 . تحسن مھارات الموظفین −

 

 معاییر أداء العملیات والمنتج  عناصر الكفایة  

 الخبرات بین الشركات. مشاركة   

 
 . حسب متطلبات العمل  −

 . تحسن خبرات الموظفین −

 

 معاییر أداء العملیات والمنتج  عناصر الكفایة  
 إعداد أوراق العمل.   

 
 . حسب متطلبات العمل  −

 . تحسن مھارات الموظفین −

 

 معاییر أداء العملیات والمنتج  عناصر الكفایة  
 حضور الاجتماعات الدوریة.   

 
 . حسب متطلبات العمل  −

 . تحسن مھارات الموظفین −

 

 معاییر أداء العملیات والمنتج  عناصر الكفایة  
 التدریب الداخلي.   

  
 . حسب متطلبات العمل  −

 . تحسن مھارات الموظفین −
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 المعارف الداعمة: 
 معرفة القراءة والكتابة.  .1

 الإنجلیزیة. معرفة بأساسیات اللغة  .2

 معرفة قواعد السلامة العامة والصحة المھنیة.  .3

 

 المھارات الأساسیة للعمل والحیاة: 

 مھارات الحاسوب   .1

 .العمل  في  والتفاني الالتزام  إظھار .2

 الإھدار.  تجنب  محاولة  في الجھود بذل .3

 .أعبائھ  وتحمل إلیھ الموكول العمل  مسؤولیة  تحمل .4

 .بالوظیفة  المتعلقّة  الأعمال تنفیذ في  بالثقة  وجدیر مسؤول .5

 .الجماعي العمل ویقدر الأساسیة بالمھامّ  اطلاع على الفریق یبُقي .6

 .للموضوع  كامل فھم الحصول بھدف باحترام  للآخرین الاستمّاع .7

 .النقاش  خلال  بموضوعیة الخیارات  ویناقش  نظره وجھة ویوضح یشرح .8

 .الآخرین مع ومنتظم  مستمّر تواصل  على الحفاظ  .9

 .بالعمل المتعلقّة  الأھداف لتحقیق  الآخرین مع التعاون .10

 .المحدّد  وبالموعد باستمرار المرجوة  النتائج تحقیق .11

 .واضح بشكل  والمسؤولیاّت  التوقعّات  وتحدید العمل  سیر بنتائج الإدارة إبلاغ .12

 .منھا والتعّلمّ الرّاجعة التغذیة تقبل .13

 العمل.  متطلّبات حسب النتائج وقیاس الرّئیسة، الأھداف  بحسب الأولویاّت  ترتیب .14
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 شروط المدرب 

 . تخصصات الھندسة أو العلمیةأن یكون حاصل على شھادة دبلوم في  .1

 ) سنوات فأكثر. 5أن تكون عدد سنوات الخبرة ( .2

 .حاصل على شھادة مدرب معتمد .3

 أن یمتلك المھارات الحیاتیة والتشغیلیة:  .4

o  الفعال الاتصال والتواصل 

o  استكشاف المسارات المھنیة 

o  تسویق الذات 

o  حل المشاكل والنزاع 

o  أساسیات اللغة الإنجلیزیة 

 .** تطبق الأنظمة والتعلیمات في ھیئة تنمیة وتطویر المھارات المھنیة و التقنیة على المدرب الذي لا تنطبق علیھ ھذه الشروط 

 شروط المتدرب 

 . العامةالثانویة أن یكون حاصل على شھادة  .1

 . سنة  18لا یقل العمر عن أن  .2

 : التالیةأن یمتلك المھارات  .3

o  الاتصال والتواصل الفعال 

o ساسیات استخدام الحاسوب أ 

o  أساسیات اللغة الإنجلیزیة 

o الرغبة بالتعلم 
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 مخطط  توزیع ساعات البرنامج التدریبي 

 ) ساعة  للتعلیم النظري .  170( •
 .  لي) ساعة  للتدریب العم 240( •
 .  التطبیق في مواقع العمل ) ساعة  80( •
 ) ساعة. 490المجموع ( •

 بناء البرنامج التدریبي وتوزیع الكفایات

رمز  
 الكفایة

عدد الساعات التقدیریة   اسم الكفایة 
 (الإفتراضیة) 

عدد  
ساعات  
 النظري 

عدد  
ساعات  
 العملي 

مجموع  
 الساعات 

 50 30 20 تحدید المواصفات المطلوبة  1
 40 30 10 أجھزة وأدوات القیاسمعایرة  2
 70 40 30 تحدید الأخطاء ومعالجتھا  3
 70 40 30 قبل الإنتاج الفحص  4
 90 50 40 الفحص أثناء وبعد الإنتاج  5
 50 30 20 تنظیم العمل  6
 40 20 20 تطویر المھارات  7

 410 240 170 اجمالي الساعات النظریة والعملیة
 80     العمل في مواقع التطبیق   
 490   المجموع الكلي  
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 المسار الوظیفي  

 

 إرشادات التقییم 

   .اختبارات تقییم نظري  .1

 . اختبارات تقییم عملي .2

 . محافظ سجلات الأداء  .3

   . الملاحظة .4

 . حالة دراسیة  .5

 : الأولیة والمواد   الآلیاتو  دواتوالأ جھزة الأ
 دوات العدد والأ  

 شریط قیاس 

 مساطر قیاس 

 شبلونة 

 صندوق إضاءة 

 كامیرا

 مقیاس حرارة 

 مقیاس شدة الإضاءة 

 میزان حساس 

 عدسة مكبرة 

 آلة حاسبة 

 دفتر ملاحظات 

 ستكرات  

 قلم رصاص  

 طبشورة علامة 

 مقص قماش 

 الأجھزة 

مراقب جودة 
محیكات 
وجلدیات

مساعد مدیر مشرف جودة
مدیر جودةجودة
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 جھاز قیاس شد الزر 

  جھاز قیاس قوة شد الخیط

 غسالة 

 نشافة 

 جھاز الكشف عن الإبر 

 شدة الوبر آلة قیاس  

 آلة قیاس ثبات اللون 

 جھاز قیاس قوة الشد 

 جھاز فحص الرطوبة 

  ماكنة فحص الرولات

 جھاز قراءة الباركود 

 جھاز فحص سماكة الوبر والقماش 

 المواد الأولیة 

 الملابس 
 ملابس السلامة والصحة المھنیة

 التقید بملابس العمل  

 عدة الإسعافات الأولیة وتشمل: 
 آلممسكن 

 مضاد حساسیة 

 ضمادات كحولیة 

 ضمادات للعین 

 ضمادات الجروح 

 لصقات جروح باحجام مختلفة 

 كریم حروق 

 یود

 الخیط والأبرة 

 شریط لاصق طبي 

 میزان حرارة 

 قفازات 

 الكحول  من الخالیة التطھیر منادیل

 للھیستامین مضاد كریم

 العین  وحمام العین غسل الجروح لتنظیف المقطر الماء أقراص 

 الأولیة  الإسعافات مجموعة  مع تعلیمات كتیب أو الأولیة  للإسعافات أساسي  كتیب

 مجموعة الوثائق  



 

41 
 

 النماذج و التقاریر  

 قائمة بمواد التنظیف  

 قائمة بجدول الأعمال  

 ملصقات ملونة لتحدید الأخطاء 

 

  



 

42 
 

 مسرد المصطلحات  

 المصطلحات  

 المعیار المھني 
المعاییر المھنیة ھي تلك المعاییر / المقاییس المرجعیة المتعلقة بقیاس مدى تلبیة الفرد لمتطلبات  

 . الأداء

الأردني   الوطني    الاطار

 للمؤھلات  

للمؤھلات  إطار   الأكادیمیة  وطني  تصنیفً ،  والمھنیةالأردنیة  مستویات  ا ھرمیً یتضمن  لجمیع  ا 

المھني  المؤھلات   العام والتدریب والتعلیم  العالي والتعلیم  التعلیم  ببرامج  المرتبطة  والشھادات 

والتقني ضمن واصفات لكل مستوى لتحدید المعارف والمھارات والكفایات التي ینبغي أن تكون  

 . مرتبطة بالمؤھل 

 من ساعات التعلیم والتدریب.  أدنى تدریبي معین لھ حد أو شھادة تمنح لخریج برنامج تعلیمي  المؤھل  

 مستوى أداء بحسب معاییر سوق العمل.  /إتقان القدرة على أداء نشاط منتج بدرجة  كفایة  

 ا من أدوار شغل العامل في عمل أو مھنة محددة. رئیسً  اتمثل وحدة الكفایة مھمة رئیسة أو دورً  وحدة الكفایة  

 عنصر الكفایة  
ا من واجبات الشغل الذي تغطیھ وحدة  ا أو واجبً رئیسً ا  نات بناء وحدة الكفایة ویمثل نشاطُ أحد لب 

 الكفایة. 

 العملیات  أداء معیار 
المساءلة   لتحقیق  العملیات، ویستخدم  تقویم كفاءة وفاعلیة  أو  لمراقبة  أو مقیاس  محك مرجعي 

 وتحدید مواطن التحسین. 

 المنتج أداء معیار 
مقیاس لمراقبة أو تقویم كفاءة وفاعلیة الخدمة / المنتج النھائي، ویستخدم لتحقیق  محك مرجعي أو  

 المساءلة وتحدید مواطن التحسین. 

 المستوى الفني  

التي یتطلب إنجازھا تطبیق المبادئ والمفاھیم والطرائق    عمالتشمل فئة مستوى الفني / التقني الأ

وأدائیة   وفنیة  علمیة  مھارات  توافر  ھذا  ویتطلب  بالشغل.  الصلة  ذات  الإجرائیة  والأسالیب 

وتحلیلھ. وتحدید    الأداء ضمن ھذه الفئة لتمكینھم من فھم طبیعة    عمال وإشرافیة لدى شاغلي الأ

وتقیی  تنفیذھا  ومتابعة  الإنجاز  بین  خطوات  الوصل  حلقة  الفئة  ھذه  في  العاملون  ویمثل  مھا. 

الفئة  الأختصاصیین   العاملون في ھذه  الجامعي    إلىوالعاملین. ویحتاج  التعلیم  بمستوى  تأھیل 

 المسار المھني.   - الوطني الاردني للمؤھلات  الإطار  المتوسط وتعادل فئة المستوى الخامس على  

 المستوى المھني  

التي یتطلب إنجازھا توافر مھارات عملیة ومعلومات    عمالالعامل المھني الأ تشمل فئة مستوى  

مھنیة تغطي إطار المھنة بشكل كامل لدى شاغلیھا لتمكینھم من ممارسة مھام وواجبات العمل /  

المھنة بدرجة إتقان بحسب متطلبات سوق العمل، ولتمكینھم من توزیع العمل على المرؤوسین،  

تأھیل وتعلیم مھني یوازي إنھاء مرحلة التعلیم    إلىتاج الأفراد في ھذه الفئة  وتنمیة مھاراتھم. یح

  - للمؤھلات  الأردني  الوطني  الإطار  الثانوي كأساس كحد أدنى وتعادل المستوى الرابع على  

 المسار المھني. 

 مستوى العامل الماھر  

ارات عملیة ومعلومات  التي یتطلب إنجازھا توافر مھ   عمالتشمل فئة مستوى العامل الماھر الأ 

مھنیة تتصل بجزء من المھنة، ولیس بإطار المھنة بكاملھ. لتمكینھم من أداء مھام العمل وواجباتھ  

تأھیل مھني مرحلة    إلىبحسب متطلبات سوق العمل.  یحتاج الفرد في ھذه الفئة  إتقان  بدرجة  
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على  الأساسي  التعلیم   الثالث  المستوى  المسار    - للمؤھلات    الأردنيالوطني  الإطار  وتعادل 

 المھني.

محدد   العامل  مستوى 

 المھارات  

التي یتطلب إنجازھا توافر مھارات عملیة    عمالتشمل فئة مستوى العامل محدد المھارات الأ

وواجبات روتینیة    االتي تشمل مھامً   عمالومعلومات مھنیة تتصل بجزء ضیق من المھنة أو الأ

یدویة ومجھود عضلي. ویمكن اكتساب ھذه المھارات عن طریق    أدوات یتطلب إنجازھا استخدام  

ا وتعادل  الذاتي  بالتعلیم  أو  بالخبرة  أو  القصیر  الثاني  على  التدریب  الوطني  الإطار  لمستوى 

 المسار المھني.  - للمؤھلات الأردني 
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 مخطط الدیكم  :1 ملحق

 

A 

یختار مستوى   
الفحص المناسب  

 للمواد الخام 

یتأكد من وضع  
ومطابقة المقاسات  

 والوصف للمنتج 

یحدد مواصفات  
 عملیة التطریز 

تعلیمات یتأكد من 
 التغلیف المطلوبة 

یتأكد من 
المواد  

المطلوبة  
 للتغلیف

یتأكد من ملائمة   
الحاویة للشحن  

(رطوبة، تھویة،  
 غبار)

یحدد درجة  
الإنحراف  
(نسبة   المعیاري

 الخطأ) 

یتأكد من استخدام  
العامل للاداة  

 المناسبة

یتأكد من مطابقة  
 الصنف 

یختار العدد  
اللازم من  

العینات 
 للفحص 

 

B 

یعایر جھاز فحص   
 المعادن

یعایر أجھزة  
 الفحص 

یعایر سكین القص  
 حسب السماكة 

یتأكد من برنامج  
الكوي المناسب  

 للقطعة 

یفحص  
أدوات قص  

 الجلدیات 

یتفقد جھزیة عمل    
 الآلات 

    

 

C 

یرجع القطع القابلة   
خط  للإصلاح إلى 

 الإنتاج

یحدد القطع القابلة  
للإصلاح أو  

 الإتلاف

یحدد الكمیات  
التالفة في المنتجات  

 (عدد القطع) 

یعزل المنتجات  
 الغیر مطابقة 

یتأكد من 
إصلاح  

القطعة من  
نفس رول  

 القماش 

یعزل رولات    
القماش الغیر  

 مطابقة 

یوقف العملیات  
ذات الأخطاء  

 المتكررة

یوقف العامل ذو  
 الأخطاء المتكررة 

  

 

D 

یقارن الاكسسوار   یفحص الاكسسوار  
للعینة الاصلیة  

 للزبون

یفحص تباین 
 الألوان في القطعة 

یفحص درجة  
 الإنكماش للقماش 

یفحص  
الثباتیة  
لألون  
 القماش 

یفحص عملیة ترقیم    
 القطع

یفحص العینة  
الأولیة لعملیة  

 الطباعة 

یفحص عملیة فرد  
 القماش والجلد 

یفحص عملیة قص  
 القماش والجلد 

یتأكد من 
ترییح  
 القماش

(Relaxing
حسب   (

الوقت  
 المناسب

یتأكد من جودة    
 رولات القماش  

یتأكد من سلامة  
نموذج القص  

 الورقي 

یفحص العینة  
الأولیة للإنتاج  

)Proto Type ( 

یفحص المواد  
 الأولیة الجلدیة 

 

تحدید المواصفات 
 المطلوبة

معایرة أجھزة وأدوات 
 القیاس

 تحدید الخطاء 

 ومعالجتھا

 الفحص القبلي
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E 

یجري عملیات   
الفحص النھائي قبل  

 الشحن والتحمیل 

 

یتأكد من قیاسات  
 القطعة بعد الكوي 

 

یتاكد من جودة  
 عملیة الكوي 

 

یتأكد من نظافة  
 القطع المنتجة 

 

یتأكد من 
نظافة القطع  
من الخیوط  

 الزائدة

یتأكد من    
الإكسسوارات  

 المثبتة على القطع 

 

یتابع النقاط 
عملیة  الحرجة في 

 الإنتاج

 

یعید فحص القطع  
الراجعة من  

 الإصلاح 

 

یفحص المنتجات  
حسب الطریقة  

 المعیاریة

 

یتأكد من 
قیاس  

الرسمة بعد  
 التطریز

یتاكد من سلامة    
القطعة بعد تنظیف  
 وتشطیب التطریز 

یتاكد من بطاقة  
المعلومات  

الموجودة على  
الكرتونة (وزن،  
قیاسات، طباعة،  

 سماكة) 

موائمة  یتأكد من 
 ظروف التخزین

یتأكد من جودة  
عملیة التغلیف  

 للقطع والكرتونة 

یتأكد من 
قیاسات  

المنتج حسب  
 الطلب 

یتأكد من ضبط   
لون التطریز  

 ونوعھ  

یتأكد من مطابقة  
رسمة التطریز مع  
 التصمیم المطلوب 

یتأكد من عدم 
وجود معادن  
داخل القطع  

باستخدام جھاز  
  

یتأكد من مطابقة  
المنتج لبطاقة  

 الصنف 

  

یستلم 
التعلیمات 
من إدارة  

 الجودة 

  ونماذج یقدم تقاریر
الفحص الیومیة إلى  

 إدارة الجودة 

 

یحُضر البیئة  
المناسبة للقیام  

 بالفحوصات 

یعُد تقاریر 
رولات القماش  
وتیقدمھا للجھة  

 المعنیة

یعُد تقریر كسر  
 الإبرة

         

        F 
 

 

یجھز مكان  
 العمل

یتاكد من سیر  
 العمل بسلاسة 

یحلل مخرجات  
 العملیات الإنتاجیة 

 

یثحضر الأدوات  
اللازمة للفحص  

 حسب المنتج

ینظم محاضر  
 الإتلاف

  

یعُد تقریر 
 خط الإنتاج

یطابق تقریر خط  
الإنتاج مع تقریر 

 قسم التعبئة 

یرتب جدول العمل  
 الیومي

یستلم العینات 
 المطلوبة 

 

یستلم التقاریر 
الراجعة من إدارة  

 الإنتاج

  

 

 

 

یطبق إجراءات    
السلامة والصحة  

 المھنیة

 6  الـ منھجیة  یطبق
Sigma 

  

حضور  
الاجتماعات  

 الدوریة 

 

 

 إعداد أوراق العمل 

 

مشاركة الخبرات  
 بین الشركات 

 

المشاركة في  
الورشات  
 الخارجیة 

 

  عقد ورشات  
 للزملاء  تدریبیة 

        

   G 

 

 

 

 

 

 التدریب الداخلي    

 

  

أثناء وبعد الفحص 
 الإنتاج

 تنظیم العمل

 المھاراتتطویر 
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