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 مقدمة 
في إطار جھودھا الرامیة لإصلاح قطاع التدریب   یئة تنمیة وتطویر المھارات المھنیة والتقنیة یسر ھ      

عداد معاییر ضمان جودة البرامج والمؤسسات التدریبیة لارتقاء في  والتعلیم المھني والتقني والھادفة إلى ا

من خلال عملیات الترخیص والاعتماد وتنفیذ اختبارات مھنیة مقننة لمزاولة المھن بالاستناد الى ھذه المعاییر  

حاجتھا لمھن    وحسب  المھنیة  المعاییر  یقدم  الفني  بأن  المستویین  في  المھنیة  والصحة  السلامة  مشرفي 

والتي تم إعدادھا وتطویرھا من خلال المنھجیة الخاصة في ھیئة تنمیة وتطویر المھارات المھنیة    والاخصائي

وصول الى وحدات الكفایة  والتقنیة لبناء المعاییر المھنیة والتي تبنى على افضل الممارسات في ھذا المجال لل

في السلامة والصحة  المطلوبة و الخاصة بكل مھنة، وقد تم ذلك من خلال فریق خبراء ممارسین والمدربین  

في سوق العمل الأردني مع مراعاة تنوع المنشآت من حیث الطبیعة والحجم ومستوى كفایاتھا، وبدعم    المھنیة

 . الالمانیة للتعاون الدوليمن الوكالة 

لمشرفي السلامة والصحة المھنیة  راً لأھمیة موضوع المعاییر المھنیة یأتي ھذا المعیار المھني ونظ 

والذي اعد في عام    استكمالا للأعمال السابقة حیث یتم تحدیث المعیار المھني السابق لھذه النسخة  واھمیتھا

التدریبیة والا 2015 البرامج  بناء  إلیھ والاستفادة منھ عند  المھنیة واعتمادھا بما  ، وذلك للرجوع  ختبارات 

یسھم في تحسین مستوى التدریب والخریجین إضافة الى استخدامھ كوثیقة وطنیة لتنظیم أي شأن في مجال  

 .السلامة والصحة المھنیة

تقوم الھیئة بعد اعداد ھذه المعاییر من قبل أصحاب العلاقة باعتماد ھذه المعاییر المھنیة لیساھم من   

الجماعي الذي تم من خلال دراسة الحاجة حسب القطاعات المھنیة ذات الأولویة لتحدیث    خلال ھذا الجھد 

من الجھد المتواصل لفرق العمل من مجالس المھارات اكثر من سنة  ھذا المعیار واعداده والعمل علیھ على  

ع الخاص برسم  القطاعیة وفریق الھیئة والداعمین لھذا المشروع وھنا یظھر جلیا رغبة الھیئة بدمج القطا

 والتطبیقیة في سوق العمل. الفنیةسیاسات وطریق المھن الخاصة بھا من النواحي 

وكما تقوم الھیئة بتطویر مفاھیم المعاییر المھنیة فانھا تقدم مجموعة من وحدات الكفایة ضمن ھذا           

والكفایات المطلوبة منھ ونظرا لارتباط  المعیار لتغطیة اعمال مشرفي السلامة والصحة المھنیة والمھارات  

یقدم وحدة كفایة لادارة  المعیار  فان ھذا  المھنیة  السلامة والصحة  المھن بضرورة توخي اجراءات  جمیع 

 وتطبیق اجراءات السلامة والصحة المھنیة في جمیع الاعمال لجمیع القطاعات الاقتصادیة. 
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المھارات المھنیة التوفیق والسداد لمزودي التدریب وأخیرا ولیس آخرا نتمنى في ھیئة تنمیة وتطویر   

بناء مھارة ذات جودة عالیة لشباب وطنا   النمو والسداد في  القطاع الخاص  في السلامة والصحة وممثلي 

بھذه المھنیة   الوجود  الى حیز  بإظھاره  التشاركي شاكرین كل من ساھم  الطابع  ذو  الجھد  الى ھذا  استنادا 

 الصورة المتطورة. 

 

 ق ھیئة تنمیة وتطویر المھارات المھنیة والتقنیة فری

 

 اعتماد رئیس الھیئة 
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 والمصطلحات الاختصارات
 المقصود الاختصار

TVSDC  ھیئة تنمیة وتطویر المھارات المھنیة والتقنیة 
GIZ الدولي الوكالة الالمانیة للتعاون 
SCs  مجالس المھارات القطاعیة 

JSCO التصنیف الاردني المعیاري للمھن 
ASCO  المعیاري للمھن التصنیف العربي 
ISCO  التصنیف العالمي المعیاري للمھن 

Semi-Skilled Level  المستوى المھني محدد المھارات 
Skilled Level  المستوى المھني الماھر 

Craftsman Level  المستوى المھني مھني 
UOCs  وحدة الكفایة 
SOPs  اجراءات العمل 
TNA  تحلیل احتیاجات التدریب 

Stakeholders Matrix  تحلیل اصحاب العلاقة 
SDS/MDS نشرات معلومات السلامة 

HSE  منظمة اوروبیة  –السلامة والصحة والبیئة 
ISO  مؤسسة المعاییر العالمیة 

OSHA  إدارة السلامة والصحة المھنیة الأمریكیة 
JS   مؤسسة المواصفات   –المواصفة الاردنیة

 والمقاییس 
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 من اعداد ھذا المعیار الاھداف
 الھیئة والجھات التنظیمیة  عملاء ومستخدمي ھذا المعیار 

ومستویات   -1 نطاق  السلامة توضیح  مشرفي 
 وفرص تطورھم. والصحة المھنیة

على   -2 للحصول  المھاریة  المتطلبات  توضیح 
المھنیة والكفایات  المزاولة  لمشرفي    إجازة 

 .السلامة والصحة المھنیة
التدریب   -3 لمزودي  التدریبیة  المناھج  بناء 

في السلامة والصحة المھنیة  لخدمة برامجھم  
 ولغایات اعتمادھا في الھیئة. 

المھنیة   -4 التشغیل  متطلبات  لمشرفي توفیر 
 .السلامة والصحة المھنیة

تساعدھم    تقدیم اطر عامة للمرشدین المھنیین -5
لمھنة ومستقبلھا وفرص  فھم توجھات اعلى  

العمل  عن  للباحثین  ومتطلباتھا  عملھا 
 . وفرص التدریب والتطویر المھني

  لمشرفي السلامة والصحة المھنیةتنظیم فني  -1
 بجمیع مستویاتھا. 

ترخیص مزودي التدریب وتحدید بعض  -2
 المتطلبات الفنیة. 

 اعتماد البرامج التدریبیة.  -3
 ة. تطویر بنك الاختبارات للاختبارات المھنی  -4
مواكبة تطورات المھنة من حیث الكفایات   -5

 وتحقیق الأداء المعیاري.
 تطویر أداء المدربین. -6
 تحقیق متطلبات سوق العمل المحلي. -7

 
  جھة وفریق التطویر

 الجھة التي قامت بالتطویر:  ھیئة تنمیة وتطویر المھارات المھنیة والتقنیة. 
 ) GIZالوكالة الألمانیة للتعاون (  الجھة الداعمة:
 فریق التطویر: 

 . ةمیسر الورش TVSDC –بطاینة   د م. محم -
  .مشرف TVSDC –م.ایمن الوریكات   -
 .منسق الجھة الداعمة GIZ –صایل الحدید  -

ن لجنة الخبراء الممارسی  
 الجھة الاسم الجھة الاسم

العجلونيد.الامین  وزارة العمل م.ایمان العبدللات   الجمعیة الاردنیة للاسعاف 
الأردنیین  نقابة المھندسین م.عمر الصویتي  شاویش ابو م.نیرمین    اخصائیة بیئیة و اجتماعیة  

الدفاع المدني مدیریة  الرائد منار العجلوني  الشركة المتحدة للإبداع  م.محمد ابوعبید  
(اكوا)الجمعیة العربیة لمرافق المیاه  سارة العواملة   النقابة اللوجستیة الأردنیة م.عروبة الراوي  
 وزارة التربیة والتعلیم م.معتصم الزغول  وزارة العمل حذیفة عبیدات

 الوطنیة للتشغیل والتدریب  م.عزالدین ھدیب مؤسسة التدریب المھني  د.علي الحیاري 
عوض الله ھاني محمد  المھنیة والتقنیة ھیئة تنمیة وتطویر المھارات   الوطنیة للتشغیل والتدریب  م.سامر السوالقة  

المھنیة والتقنیة ھیئة تنمیة وتطویر المھارات م.حمزه الخرشھ   الوطنیة للتشغیل والتدریب  م.لانا العتوم  
العقبة شركة میناء حاویات م.فراس الطویل   شركة كھرباء اربد  م.بلال جرادات  
 فیلادلفیا للطاقة الشمسیة  م. عمر مھداوي المؤسسة العامة للضمان الاجتماعي  م. لبابة الشرع

   الھندسیة الدولیة للاستشارات والتدریب م. ولید منیرعطوان
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 المعلومات العامة لمعیار مشرفي السلامة و الصحة المھنیة 
 مشرف السلامة والصحة المھنیة الوصف ونطاقات العمل لمھنة 

 مشرف السلامة والصحة المھنیة  الرسمي للمھنة الاسم 
ھل یتوفر أسماء 

 أخرى
 

والتصانیف   الوثائق 
المرجعیة   الفنیة 

 السابقة 

 . 2015المعاییر المھنیة لمشرفي السلامة والصحة المھنیة، اصدار  -
 2021التصنیف الأردني المعیاري للمھن  -
 2008التصنیف العربي المعیاري لمھن  -
 2008التصنیف العالمي المعیاري للمھن  -

 الرموز المرجعیة للمھنة حسب التصنیفات
JSCO 2021 

للمھنة   المقترح  الرمز 
 مشرف السلامة والصحة المھنیة  325701 المطلوبة  

ASCO 2008 
 غیر متوفر 

ISCO 2008 
 غیر متوفر 

 والمھارات اھم الاعمال 
 الإدارة والتنسیق والتخطیط والسیاسات لمھام السلامة والصحة المھني في المنشآت.  -
 في المنشآت. مخاطر السلامة والصحة المھنیةإدارة  -
 إدارة وتنفیذ نظام السلامة والصحة المھنیة وتنظیم اعمال فریق السلامة والصحة المھنیة  -
 الامراض المھنیة والتفتیش والتحقیق والتقییم في المنشآت.الخاصة التحریات إدارة وتنفیذ  -
إدارة واستغلال معلومات السلامة والصحة المھني في رفع كفاءة نظام السلامة والصحة المھنیة في   -

 المنشآت.
 القیاسات والفحوصات الخاصة ببیئة العمل ومتعلقاتھا الفنیة. وتحلیل إدارة  -
سواء الشخصیة او للعاملین في المؤسسة ووحدة السلامة والصحة    تطویر المھارات المھنیة في المنشاة -

 المھنیة. 
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 لمشرفي السلامة والصحة المھنیة مستویات العمل المھني 
مستویات الاشراف  

ونطاق   والعلاقات 
 العمل والاستثناءات 

 مشرف السلامة والصحة المھنیة یعمل منفردا.  -
المھنیة   - والصحة  السلامة  والصحة  مشرف  السلامة  مدیر  اشراف  تحت  یعمل 

 المھنیة. 
المتطلبات  - حول  للمنشأة  الاستشارات  المھنیة  والصحة  السلامة  مشرف  یقدم 

یتعلق   فیما  بھا  الالتزام  والیات  ومستویات  والتشریعیة  القانونیة  والالتزامات 
 بسیاقات عمل السلامة والصحة المھنیة. 

فریق - یقود  المھنیة  والصحة  السلامة  حسب    مشرف  المھنیة  والصحة  السلامة 
حیث یخطط ویدیر ویضبط نطاقات العمل المتعلقة    التنظیم الإداري داخل المنشآت 

 .في السلامة والصحة المھنیة 
مشرف السلامة والصحة المھنیة یشرف على فریق عمل وحسب المستوى المھني   -

 للعامل ویضمن تنفیذ نظام السلامة.
یر  - المھنیة  والصحة  السلامة  العلیا  مشرف  بالإدارة  اعمال  تبط  السلامة ویقود 

 دف استراتیجي حسب النظم العالمیة.كھوالصحة المھنیة 
على مستویات    مشرف السلامة والصحة المھنیة یشارك باللجان الفنیة في المنشآت  -

في   المخاطر  ادارة  جھود  ودعم  الاھداف  وتحدید  السیاسات  بناء  مثل  متعددة 
 یة. مواضیع السلامة والصحة المھن

وتوقعات  - المؤسسة  في  العمل  سیاقات  یعرف  المھنیة  والصحة  السلامة  مشرف 
 الشركاء واصحاب العلاقة لتطویر نظام ادارة السلامة في المنشآت.

مشرف السلامة والصحة المھنیة یتواصل مع الجھات المختلفة حسب الصلاحیات  -
 الممنوحة لھ من إدارة المنشآت.

المھنیة   - والصحة  السلامة  الفني، مشرف  الإداري  العمل  علیھ  یغلب  للفنیین 
 وللأخصائیین یغلب علیھ الطابع الاستراتیجي والبحثي والإداري والفني. 

والصحة   - السلامة  لمشرفي  والمساندین  العاملین  جمیع  المعیار  ھذا  من  یستثنى 
بالحصول على مھارات  والذین یرغبون  المزاولة  الغیر حاملین لإجازة  المھنیة 

ت مختلفة وغیر مكتملة ولا تنطبق علیھم تشریعات السلامة والصحة  محددة بكفایا
 وزارة العمل. -المھني من الجھات المختصة 

المعیار على وحدة كفایة إضافیة للأخصائیین في السلامة والصحة   - یحتوي ھذا 
المھنیة تھتم بعملیات البحث الفني والدراسة في قیاسات بیئة العمل وكتابة تقاریر  

 ة العمل.دراسات بیئ
تتضمن مواضیع عامة   - المھن  تخدم جمیع  المعیار على وحدة كفایة  یحتوي ھذا 

حول السلامة والصحة المھنیة لجمیع العاملین في المھن المختلفة ویمكن الاستناد  
 . الى وحدة الكفایة ھذه لإعداد البرامج التدریبیة للمھن المختلفة

المھني   المستوى 
السلامة  لمشرفي 

المھنیة  والصحة  
المرتبط   والمسمى 

 بالمستوى 
 
 

مھنة مشرفي السلامة والصحة المھنیة تحتمل توفیر مھنیین بمستویات مھنیة متعددة 
وھي من المھن المنفتحة على جمیع مستویات المھارات والمعارف والامكانیات وھذه 

 المستویات ھي كما یلي: 
المشرف الفني  لمھني باسم "ویسمى العامل في المستوى ا  –Iالمستوى المھني   -1

المھنیة والصحة  عالمي  للسلامة  مصطلح  المستوى  ھذا  على  ویطلق   "
)Craftsman Level I  الاداري بالطابع  یتسم عملھ  الذي  العامل  ) وھو 
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اضافة الى الاعمال الفنیة المطلوبة وھو متطلب لعمل فنیي السلامة والصحة  
 المھنیة في المنشآت حسب التشریعات المحلیة. 

المھني   -2 "  –IIالمستوى  باسم  المھني  المستوى  في  العامل  المشرف  ویسمى 
" ویطلق على ھذا المستوى مصطلح  الاختصاصي للسلامة والصحة المھنیة 

 ) بالطابع Craftsman Level IIعالمي  عملھ  یتسم  الذي  العامل  ) وھو 
لعمل   متطلب  وھو  المطلوبة  الفنیة  الاعمال  الى  اضافة  والبحثي  الاداري 

 السلامة والصحة المھنیة في المنشآت حسب التشریعات المحلیة.  صياختصا
  240المستویات المھنیة السابقة ھي مستوى ذو متطلب شامل للتدریب لمدة   -3

،  IIساعھ تدریبیھ للمستوى المھني    280، و  Iساعھ تدریبیھ للمستوى المھني  
مزاولة المھنة في  لجمیع وحدات الكفایة وادوار العمل فیھا، والتقدم لاختبار  

ھیئة تنمیة وتطویر المھارات المھنیة والتقنیة، في حین یمكن اخضاع طالبي  
الحصول على ممارسة المھنة بأي مستوى لنظام معادلة تعلمھم المسبق سواء  
منھ حسب   أو جزء  المؤھل  معادلة  وتنحصر  أو محلیة  دولیة  كان من جھة 

ت المھنیة أو الخضوع لأي  تقریر خاص بكل حالة من لجنة معادلة الشھادا
المھارات  وتطویر  تنمیة  ھیئة  قبل  من  معتمد  المسبق  بالتعلم  اعتراف  نظام 
المھنیة والتقنیة وینحصر بالمؤھل فقط مع ضرورة التقدم لاختبار الحصول  

 على إجازة المزاولة بالمستوى المطلوب.
 

                        
المھنیة           والصحة          نظام تشكیل لجان السلامة  الالتزام بالشروط الواردة في   -

 : وتعیین المشرفین في المؤسسات 
 

   -یشترط لاعتماد المشرف الاختصاصي ما یلي: -4المادة         
 - أن یكون حاصلا على أي مما یلي:  -أ

ما یعادلھا من الدرجة الجامعیة الاولى (البكالوریوس) في الھندسة أو   -1
 جامعة أو كلیة معترف بھا. 

الثانیة   -2 الجامعیة  الدرجة  أو  البكالوریوس)  الاولى(  الجامعیة  الدرجة 
السلامة  في   ( (الدكتوراة  الثالثة  الجامعیة  الدرجة  أو  (الماجستیر) 

 والصحة المھنیة من جامعة أو كلیة معترف بھا. 
(البكالوریوس) في ھندسة الاطفاء والسلامة الدرجة الجامعیة الاولى  -3

 من جامعة أو كلیة معترف بھا.
الدرجة الجامعیة الاولى (البكالوریوس) أو ما یعادلھا في أي تخصص   -4

عن   تقل  لا  خبرة عملیة  ولدیھ  بھا  معترف  كلیة  أو  جامعة  من  آخر 
 خمس سنوات كمشرف فني. 

للوزیر اعتماد مشرفین  على الرغم مما ورد في الفقرة (أ) من ھذه المادة،   -ب 
اختصاصین بناء على توصیة الھیئة من غیر الحاصلین على الشھادات 

 المنصوص علیھا في تلك الفقرة.
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)  4) و( 1التحاق حاصلي الدرجة الجامعیة المنصوص علیھما في البندین (  -ج

والصحة   السلامة  مشرفي  اعتماد  بدورة  المادة،  ھذه  من  (أ)  الفقرة  من 
(مشرف   أي جھة  المھنیة  أو  المھني  التدریب  مؤسسة  في  اختصاصي) 

تعتمدھا الھیئة وأن یجتاز الامتحان المقرر للحصول على إجازة مزاولة  
 المھنة من الھیئة. 

 - یشترط لاعتماد المشرف الفني ما یلي: -5المادة
 - ان یكون حاصلا على أي مما یلي: -أ 

فرع من فروعھا  شھادة الدراسة الثانویة العامة أو ما یعادلھا في أي   -1
 على الأقل. 

شھادة كلیة المجتمع الشامل في السلامة والصحة المھنیة من معھد  -2
 أو كلیة معترف بھا.  

شھادة كلیة المجتمع الشامل في الأمن والسلامة من معھد أو كلیة   -3
 معترف بھا. 

الكوارث  -4 إدارة  في  (البكالوریوس)   الاولى  الجامعیة  الدرجة 
 كلیة معترف بھا. والأزمات من جامعة أو 

المادة، للوزیر اعتماد مشرفین   -ب  الفقرة (أ) من ھذه  على الرغم مما ورد في 
فنیین بناء على توصیة الھیئة من غیر الحاصلین على الشھادات المنصوص 

 علیھا في تلك الفقرة.
) من الفقرة (أ) من  1التحاق حاصلي الشھادات المنصوص علیھا في البند ( -ج

تماد مشرفي السلامة والصحة المھنیة (مشرف فني) في  ھذه المادة، بدورة اع
الامتحان  یجتاز  وأن  الھیئة،  تعتمدھا  جھة  أي  أو  المھني  التدریب  مؤسسة 

 المقرر للحصول على إجازة مزاولة المھنة من الھیئة. 
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 القدرات المعرفیة 
المعرفة بمتطلبات السلامة والصحة المھنیة الخاصة  

 بالآلات والمعدات والمواد 
الالمام التام بالقوانین والتعلیمات والسیاسات  

 النافذة

 المعرفة في اسالیب العرض والتقدیم 
المعرفة التامة بالصلاحیات ومسؤولیات  
مشرف السلامة والصحة المھنیة وجمیع  

 العاملین 
معرفة الرموز والمصطلحات التعلیمیة، التحذیریة  

 المعرفة بطرق ادارة الوقت والارشادیة واشارات المنع 

اتقان مھارات الحاسوب وتطبیقاتھ ومھارات البحث 
 الالكترونیة 

المعرفة بكتابة التقاریر واعدادا محاضر 
 الاجتماعات والتوصیات 

المعرفة بمھارات العمل والتصالح والتواصل   المعرفة بأنواع معدات الوقایة الشخصیة ومواصفاتھا 
 والعمل بروح الفریق 

المعرفة بأنواع النفایات وطرق تداولھا وتخزینھا  
 والتخلص منھا 

المعرفة التامة بالمخاطر المھنیة المحتملة 
 والاجراءات والتدابیر الازمة للوقایة منھا 

ییم  المعرفة بأنظمة السلامة والصحة المھنیة وتق المعرفة التامة بالإسعافات الاولیة والمواد الازمة لھا 
 المخاطر

المعرفة بأنظمة الحریق والانذار والاطفاء ووسائل  
 الوقایة 

المعرفة بوضع الخطط والبرامج التدریبیة  
 وتقییم الاحتیاجات التدریبیة 

المعرفة بمھارات الادارة والاشراف والقیادة واتخاذا  
 المعرفة التامة بالأمراض المھنیة  القرار وحل المشكلات 

المعرفة في وضع الیات التفتیش وتعبئة   بآلیات تقییم الأداء المعرفة 
 ومراجعة النماذج 

 المعرفة بطرق ومعدات والیات فحوصات البیئیة 
المعرفة بطرق والیات التحقیق بالحوادث 

واصابات العمل والحوادث الوشیكة وضع  
 الاجراءات العلاجیة والوقائیة

المعرفة بوضع الخطط والبرامج وتطویرھا   ذوي الاعاقة المعرفة بالاحتیاجات والترتیبات الخاصة ب
 وتنفیذھا ومراجعتھا وتوثیقھا 

ل جمیع  تعتمد 
المستویات  

المھنیة 
والمتطلبة  

للفنیین 
 والاخصائیین 

 المھارات الاستخدامیة والجوھریة 
 التواصل

 التعبیر عن وجھة النظر/ الرأي شفویا (مھارات الاستماع والتحدث)
 التعبیر عن وجھة النظر / الرأي كتابیاً (مھارات القراءة والكتابة) 

 التفاعل اللغوي في سیاقات ثقافیة ومجتمعیة وعملیة مختلفة 
 العمل الجماعي (العمل ضمن الفریق) 

 بناء وإدارة الفریق
 توزیع الأدوار ضمن فریق العمل

 اتقان لعب الدور بفعالیة ضمن فریق العمل 
 إدارة الوقت والمصادر 

 التسویق الذاتي 
 كتابة السیرة الذاتیة 
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 كتابة رسالة الغلاف
 مھارات مقابلات العمل

 مھارات العرض
 حل المشاكل

 تحدید وتحلیل مشاكل العمل
 النظر في الخیارات وتقدیم الحلول 

 النتائج واتخاذ القراراتتقییم 
 ریادة الأعمال 

 استكشاف الذات 
 الإبداع والابتكار 

 تخطیط وإدارة المشاریع 
 مھارات الحاسوب وتكنولوجیا المعلومات

 المھارات الرقمیة الأساسیة  
 استخدام الانترنت 

 مھارات اللغة الإنجلیزیة واللغات الاجنبیة 
 الأساسیة مھارات التواصل 

 المصطلحات والمفاھیم الأساسیة في المھنة 
 الأجھزة والمعدات والأدوات والمواد

 جھاز قیاس شدة الاضاءة  مسطرة ستانلس / متر قیاس  أكیاس نایلون 
 جھاز قیاس الضوضاء (الضجیج)  معدات الوقایة الشخصیة  قلم كتابة 

 قیاس سرعة واتجاه الریاح جھاز  ادوات ومعدات جمع العینات  نماذج العمل ..
 جھاز قیاس الضغط  میزان ماء  سجلات العمل 

 جھاز قیاس الاھتزاز  طفایات حریق  أدوات القرطاسیة 
اشارات السلامة شریط 
 آلة حاسبة  حقیبة الاسعافات الاولیة  تحذیري اقماع، ... الخ

 علب دھان رش 

 جھاز قیاس الحرارة والرطوبة  مفك فحص (تستر) 
 مكبر صوت  صافرة

 قطاعة 

 اجھزة قیاس الغازات 
 كامیرا تصویر 

 أجھزة قیاس خصائص المیاه 
 مصباح یدوي  .

 اجھزة قیاس تسرب الغازات 
 أجھزة قیاس الاغبرة 

 أماكن العمل المحتملة 
 المدارس والجامعات ومنشآت التدریب والتعلیم. 

 المنشآت الصناعیة. 
 والاعمال الانشائیة. منشآت المقاولات 
 الأسواق التجاریة. 

 منشآت القطاع الصحي ومقدمي خدمات الصحیة كالمستشفیات والمختبرات والعیادات.
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 منشآت قطاع التعدین. 
 المحاجر.

 المستودعات. 
 الفنادق.

 المطاعم. 
 المطارات. 

 الموانئ. 
 المنشآت والدوائر الحكومیة. 

 السلامة والصحة المھنیة وتعیین المشرفین في المؤسسات حسب نظام تشكیل لجان 
 سلوكیات المھنة 
 الصدق والأمانة 

 الالتزام والدقة بالمواعید 
 الالتزام بأوقات العمل 

 القدوة الحسنة بالالتزام في قواعد السلامة
 المحافظة على أجھزة القیاس وموجودات المنشأة

 الاحترام والتعاون مع الزملاء
 التقید بالزي المناسب 

 الالتزام وتنفیذ أوامر العمل 
 تحمل المسؤولیة 

 العمل بروح الفریق 
 الشجاعة 

 قوة الملاحظة
 المحافظة على اسرار العمل

 النزاھة والحیاد 
 الجدیة

 عدم العدوانیة والتطرف 
 غیر مدخن 

 عدم المحكومیة 
 ضبط النفس وعدم الحدیة 

 المبادرة
 التطلعات والمخاوف المستقبلیة 

 تكثیف نشر ثقافة السلامة والصحة المھنیة على نطاق أوسع وتبني برامج وطنیة خاصة بھا 
 تنفیذ دراسات نوعیة حول الإصابات والحوادث والقضایا المھني الخاصة بالسلامة 

 وتمكین أدوارھا الانضمام الى الجمعیات المحلیة والإقلیمیة والدولیة وتنظیم اعمالھا 
 التطور العملي ومواكبة اخر المستجدات في المجال 

 تطویر مسارات مھنیة ومسارات تطور مھني   
 تحدیث وتطویر مستمر على التشریعات.

 للممارسات في جمیع القطاعات.  Code of Practice –بناء كود تطبیقي  
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 متطلبات بیئة العمل 
 تھویة جیدة 

 اضاءة مناسبة 
 درجتي الحرارة والرطوبة مناسبة لظروف العمل

 توفیر معدات الوقایة والسلامة الشخصیة 
 توفر مخارج الطوارئ ومخططاتھا والتدریب علیھا 

 توفر وسائل الوقایة من الحریق 
 زي موحد للجمیع 

 توفیر صندوق الإسعافات الأولیة والتدریب على استخدامھ
 واجتماعیة مریحة للعامل توفیر ظروف نفسیة  

 توفر المرافق الصحیة ومشارب المیاه
 توفر غرف استراحة 

 النظافة والترتیب 
 ضمان اجتماعي 

 عیادة اسعافات اولیة (تأمین صحي) 
 حضانة اطفال 

 لوحات ارشادیة 
 نقاط تجمع مناسبة 

 غرفة استراحة/مصلى 
 احتیاجات خاصة لذوي الھمم 

 الغازات، الازعاج، وغیره او نظام متكامل اجھزة قیاس تسرب 
 وسائل النقل من والى العمل

 نظام العمل بالدوریات 
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 متطلبات دخول ممارسة المھنة 
 

 .نظام تشكیل لجان السلامة والصحة المھنیة وتعیین المشرفین في المؤسسات حسب  -
للتدریب لمدة   - المھنیة السابقة ھي مستوى ذو متطلب شامل  ساعھ تدریبیھ للمستوى    240المستویات 

، لجمیع وحدات الكفایة وادوار العمل فیھا، والتقدم  IIساعھ تدریبیھ للمستوى المھني    280، و  Iالمھني  
ین یمكن اخضاع طالبي  لاختبار مزاولة المھنة في ھیئة تنمیة وتطویر المھارات المھنیة والتقنیة، في ح

الحصول على ممارسة المھنة بأي مستوى لنظام معادلة تعلمھم المسبق سواء كان من جھة دولیة أو 
محلیة وتنحصر معادلة المؤھل أو جزء منھ حسب تقریر خاص بكل حالة من لجنة معادلة الشھادات  

قبل ھی المسبق معتمد من  بالتعلم  نظام اعتراف  الخضوع لأي  أو  المھارات المھنیة  تنمیة وتطویر  ئة 
المزاولة  إجازة  على  الحصول  لاختبار  التقدم  ضرورة  مع  فقط  بالمؤھل  وینحصر  والتقنیة  المھنیة 

 بالمستوى المطلوب. 
 لتزام المشرفین ببناء قدراتھم من خلال التطویر المھني المستمر خلال فترة العمل من خلال الانضماما -

 .مدة تجدید الاجازة –ساعة ذات علاقة كل خمسة سنوات  30الى دورات رفع كفاءة بواقع 
 كما یلي في مسیرة التطویر المھني:  معادلة الإنجازات المھنیة -

 ساعة.  20 أبحاث منشورة •
 ساعة.  30مؤلفات كتب  •
 ساعات.  10وانشطة عامة  مشاركات مؤتمرات وورش  •
 ساعة. 20أوراق علمیة   •
 ساعة.  20اللجان الوطنیة  المشاركة  •
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



;المعاییر المھنیة لمشرفي السلامة والصحة المھنیة
 

15 
 

 متطلبات اعتماد البرامج المھنیة 
 بالإضافة الى ما یلي:  حسب متطلبات ھیئة تنمیة وتطویر المھارات المھنیة -

 .في المعاییر المھنیة المنھاج المستند لوحدات الكفایة •
 بالإضافة الى ما یلي:   المدربین حسب أنظمة الھیئةمتطلبات  •

 
سنوات،   5البكالوریوس بتخصص علمي وبخبرة عملیة  ان یكون حاملا لدرجة   •

 سنوات خبرة.  7أما التخصص الغیر علمي  
ان یكون حاصلا على إجازة المزاولة كمشرف سلامة وصحة مھنیة بمستوى ثاني   •

 وھي المتطلب لأخصائي السلامة، وحاصلا على إجازة مزاولة مھنة كمدرب مھني. 
بواقع    • المھني  التطویر  تد   50یكون  التجدید ساعة  عند  مھني  وتطویر  ریب 

 للمزاولات.
التطویر المھني والمشاركة بورقة عمل    10یحسب حضور مؤتمر   • ساعات من 

 ساعة من التطویر المھني. 25
 ساعة كاملة من التطویر المھني. 50تألیف وتسجیل كتاب یحسب  •
 ساعات من التطویر المھني. 10مقال علمي في أي صحیفة او مجلة  •
 ساعة من التطویر المھني. 50جلة محكمة بحث علمي في م •
 .ساعة من التطویر المھني 25المشاركة في لجان وطنیة رسمیة  •
 

 أنظمة الھیئة.مواقع التدریب النظري والعملي حسب  •
بواقع الزیارة  لأسالیب التدریب المعتمدة ومواقع العمل في المؤسسات  دمج الزیارات المیدانیة •

 ساعات تدریبیھ للیوم كاملا. 4تعتمد  الیومیة 
التدریبیة حسب أنظمة الھیئة وقوائم الأجھزة والمعدات المعتمدة للتدریب النظري  التسھیلات  •

   للتدریب العملي.والقوائم في المعیار 
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 لمشرفي السلامة والصحة المھنیة تحلیل أدوار العمل 

A 
التخطیط  
 والسیاسات

تنسیق اجتماعات لجنة السلامة والصحة المھنیة واعداد محاضر الاجتماعات الخاصة   1
 بھا 

 یشارك بلجنة أذونات الاعمال الخطرة والاجراءات وتخویل الاعمال فیھا  2
 یقوم بوضع تعلیمات واجراءات السلامة والصحة المھنیة   3
 یشارك بوضع نظام ادارة السلامة والصحة المھنیة في المنشأة  4
 تطویر قواعد ومنھجیات العمل في مجال السلامة والصحة المھنیة    5
 یقوم بوضع السیاسة والاھداف الخاصة بسلامة المنشأة   6
 یشارك بوضع خطط تدریبیة تشمل كافة المستویات الوظیفیة   7

یشارك اصحاب العلاقة بتنظیم وتحدید المسؤولیات فیما یتعلق بالصحة والسلامة   8
 المھنیة   

 التشاركیة مع اصحاب العلاقة في المنشأة في وضع الیات التفتیش   9
 والوقائیة لمنع تكرار الحوادث  التصحیحیة  یقوم بوضع الاجراءات  10
 وضع الیة لتعبئة النماذج الصحة والسلامة المھنیة   11
 یقوم بوضع الیة مراجعة وتحدیث النماذج واتلافھا  12

اعداد خطة/ برنامج لصیانة لمعدات السلامة والصحة المھنیة (طفایات حریق، اجھزة   13
 الانذار، الخ)  

 تطویر خطط العمل والاستجابة لحالات الطوارئ  14

یشارك في التخطیط للتخلص من النفایات والمخلفات ذات الاثر على الصحة والسلامة   15
 العامة والبیئة  

 اعداد خطة السلامة والصحة المھنیة للمنشأة  16

B 
 إدارة المخاطر 

 رصد الأخطار المھنیة وتحدید درجة خطورتھا  1
 تحدید الأشخاص المعرضین للمخاطر المھنیة.   2

وأثرھا على   تحلیل المخاطر المھنیة من حیث شدتھا واحتمالیة حدوثھا في بیئة العمل  3
 .العاملین والممتلكات 

 وضع ضوابط للتحكم بالأخطار المھنیة وفق ھرم التحكم والسیطرة   4
 متابعة تطبیق التدابیر الوقائیة اللازمة وتوثیقھا.    5
 إشراك العاملین في عملیة تقییم المخاطر المھنیة.   6
 وتوثیقھا.   دوريمراجعة عملیة تقییم المخاطر المھنیة وتحدیثھا بشكل   7
 یقوم بالمساھمة في تنفیذ خطط الطوارئ ومتابعة تنفیذھا   8
یشارك في اعداد متطلبات السلامة والصحة المھنیة الخاصة بالآلات والمعدات  9

 والمواد 

C 1  التدریب اللازم ورفع كفاءتھ في مجال العمل والمشاركة في الورش  یقوم بتلقي
 التدریبیة حول ادارة السلامة والصحة المھنیة 
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تطویر  
المھارات 

 المھنیة 
وتوعیة العاملین والزوار والمقاولین والعملاءوكل من    في تثقیف  بالمشاركة  یشارك 2

 بمخاطر بیئة العمل وإجراءات السلامة  لرفع ثقافتھم   لرفع ثقافتھم یرتاد المنشأة 
 یتابع / ینسق عملیات وانشطة التدریب على السلامة والصحة المھنیة  3
 لكل مادة باللغة التي یفھمھا العامل  MSDS/SDSیتابع توفیر النشرات الخاصة   4

یتابع توفیر اللوائح التعلیمیة والارشادیة والتحذیریة حول اشتراطات السلامة والصحة   5
 المھنیة بلغات العاملین المختلفة

 تعریف العاملین بتشریعات السلامة والصحة المھنیة  6
 یشارك بإعداد وتنفیذ وتطویر برامج التوعیة والارشادیة والتدریبیة   7
فیما یتعلق بالسلامة والصحة  تحدید الاحتیاجات التدریبیة في المنشأة (كافة مستویات  8

 ) في ما یتعلق بالسلامة والصحة المھنیة  المھنیة 

الجدیدة فیما یتناسب مع طبیعة  البحث على شبكة الانترنت حول التوجھات والتقنیات  9
 عمل المنشأة 

متابعة اخر المستجدات فیما یخص السلامة والصحة المھنیة كالمشاركة في الندوات   10
 والورش التدریبیة والمعارض والمطبوعات والبحث على الانترنت 

تقدیم توصیات ومقترحات في تطویر اسالیب وطرق وتعلیمات العمل في مجال   11
 الصحة والسلامة المھنیة 

 یقوم بتنفیذ دراسة بیئة العمل   12
 یقوم بإعداد تقاریر بیئة العمل 13

D 
ادارة نظام 
السلامة  

 والصحة المھن

 ینسق تنفیذ الفحوصات الطبیة الاولیة والدوریة ومتابعتھا  1

 یقوم بتحدید أذونات العمل للاماكن والاجھزة والمعدات للعاملین  2

یتابع توصیات الخاصة بالإجراءات التصحیحیة خاصة بالعاملین والمؤسسة نتیجة   3
 الامراض المھنیة ونتائجھا 

ابداء الراي في توافر شروط السلامة والصحة المھنیة في المؤسسة بما في  یشارك في  4
  . ذلك الالات او المواد التي تستخدم فیھا 

 وتوثیقھا في سجلات خاصة متابعة الحوادث الوشیكة   5

یوصي اجراءات الوقائیة والتصحیحیة لمنع تكرار حوادث العمل والحوادث الوشیكة   6
 والامراض المھنیة 

یقوم بالمشاركة في عملیة اختیار معدات الوقایة الشخصیة وذلك حسب المواصفات  7
 القیاسیة الاردنیة المعتمدة في ھذا المجال 

تقدیم توصیات حول ساعات واماكن واجھزة ومعدات العمل ذات الاعتبارات الخاصة   8
 وحسب طبیعة العمل  

 یتابع فرز وتخزین ونقل والتخلص من النفایات بأنواعھا  9
10   
 یتابع تنفیذ توصیات لجان التحقیق بالحوادث   11
 العمل   وتصاریح یقوم بالتأكد من توفر وصلاحیة اذونات  12
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 یقوم بمتابعة تنفیذ خطة الطوارئ   13
 متابعة توفیر معدات الوقایة الشخصیة في المنشأة  14
 متابعة تنفیذ توصیات التقاریر الدوریة  15
 یتأكد من توفر مواد الاسعافات الاولیة  16
 الدوریة لخطة السلامة والصحة المھنیة یقوم بالمراجعة  17

یقوم بمتابعة تنفیذ الاجراءات الخاصة بمتطلبات الصحة والسلامة المھنیة مع الجھات  18
 ذات العلاقة 

 یقوم بإعداد التقاریر المتعلقة بالسلامة والصحة المھنیة   19
 یقوم بمتابعة تصویب المخالفات الموجودة 20

E 
التحقیق  
 والتفتیش 

یتابع توفیر وصیانة وسائل الوقایة من الحریق ومكافحة الحرائق، یتابع عملیات   1
 وعقود الصیانة والاستدامة لأنظمة الانذار والاطفاء والاخلاء 

 الحدود العتبیة للمواد السامة والكیمیائیة  - یتابع اجراءات القیاسات والفحوصات البیئیة  2
 یقوم بإجراء التفتیش الدوري لاماكن ومرافق العمل   3
 التفقد الدوري لأنظمة الإنذار والاطفاء   4

یتأكد من اتباع اسس تخزین المواد السلیم والامن لجمیع المواد والمعاییر والتعلیمات   5
 ذات العلاقة 

 متابعة الاقتراحات والشكاوى الخاصة بالسلامة والصحة المھنیة  6
 واعداد التقریر  - التحقیق في حوادث العمل والحوادث الوشیكة وتقصي أسبابھا  7
 یشارك في اعادة تقییم بیئة العمل بشكل دوري   8
 متابعة تقید العاملین بارتداء معدات الوقایة الشخصیة  9

متابعة تقید العاملین بتعلیمات السلامة المھنیة، والإجراءات الوقائیة وطرق العمل   10
 الآمن 

،  Color coding -یتأكد من صلاحیة المعدات والالیات باستخدام الیات متعددة  11
Checklist, Third party  Certificates   

 یقوم بالتفتیش على اذونات العمل للأعمال الخطرة  12

یقوم بالتفتیش على سلامة مصادر تزوید الطاقة والتمدیدات والتأكد من اعمال الصیانة   13
 اللازمة لھا 

 یقوم بالتفتیش على السجلات الخاصة بالصحة والسلامة المھنیة   14

F 
تنسیق وإدارة 

 العمل

یقوم بالإشراف على المرؤوسین في الوحدة التنظیمیة الخاصة بالسلامة والصحة   1
 المھنیة 

 یتابع تبلیغ الجھات المختصة بحوادث وبإصابات العمل 2
 المعنیة لدراسة المخاطر في المنشأة ینسق مع الجھات  3
 یقوم بالتنسیق مع الجھات المختصة للتخلص من النفایات  4
 یتابع اجراء ما یلزم لاستكمال التحقیق في الحوادث  5
 تنظیم وردیات المرؤوسین  6
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 توجیھ المرؤوسین  7
 توزیع العمل على المرؤوسین  8
 متابعة اداء المرؤوسین  9

 تقییم اداء المرؤوسین  10
 یشارك في تقییم عملیات التوعیة والتدریب  11

G 
التعامل مع  
المعلومات  
 وكفاءة النظام 

 تصنیف انواع النفایات والمخلفات الناتجة من العمل  1

 تحدید المھن الخطرة في المنشأة 2

 الطبیة   لفحوصات اتوثیق یتابع  3
 الدوریة لجمیع الاعمال متابعة توثیق التقاریر  4
 اعداد/ویوثق سجل اصابات العمل 5
 اعداد سجل الامراض المھنیة في المنشأة  6
 اعداد/وتحدیث قائمة بالفئات المستھدفة بالمسح لغایات التفتیش والتدقیق وغیرھا  7
 وغیرھا اعداد/وتحدیث قائمة الانشطة المستھدفة بالمسوح لغایات التفتیش والتدقیق   8
 اعداد/وتحدیث المرافق المستھدفة بالمسوح لغایات التفتیش والتدقیق وغیرھا  9

 یصنف المرافق المستھدفة بالمسوح لغایات التفتیش والتدقیق 10
 یحدد المعدات المستھدفة بالمسوح لغایات التفتیش والتدقیق  11
 التفتیش والتدقیق یحدد اوقات المسوح وفترات الصلاحیة لغایات  12
 یقوم بالتأكد من توفر معلومات عن المواد الخطرة في موقع تداولھا  13
 اعداد نماذج التفتیش  14
 توثیق مراحل التدریب  15
 یقوم بإعداد وتوثیق دراسات واحصائیات اصابات العمل 16
 یقوم بتوثیق عملیة التخلص من النفایات/المخلفات  17
 وتوثیق وحفظ النماذج والسجلات تحدید   18

H 
الاعمال الفنیة 

لقیاس 
وفحوصات 
 بیئة العمل 

 یتابع نتائج فحص المیاه والعینات الاخرى  1
 یتابع درجات الحرارة في بیئة العمل  2
 یتابع قیاس الاشعاعات   3
 یتابع قیاس شدة الاضاءة  4
 یتابع قیاس الضوضاء والضجیج  5
 الغازات المنبعثة یتابع قیاس  6
 یتابع إدارة النفایات  7
 یتابع قیاس الرطوبة  8
 یتابع جاھزیة نظام الإطفاء والانذار  9

 یتابع الفحوصات الطبیة  10
 یتابع قیاس الأغبرة   11
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 تقدیم تقریر بنتائج القیاسات البیئیة للإدارة 12
 والاسعاف والاخلاءیقوم بإجراء الاساسیات في الانقاذ  13
 یقوم بمعاینة موقع الحادث  14
 یتابع جمع النفایات ونقلھا  15
 یتابع فرز وتصنیف النفایات الخطرة  16
 یتابع التعامل مع الحالات الخطرة 17
 یتابع اجراءات عملیات المسح  18
 متابعة توفیر الترتیبات والتسھیلات لبیئة العمل لذوي الإعاقة  19
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 وحدات الكفایة لمشرفي السلامة والصحة المھنیة 
 
 

 بطاقات وحدات الكفایة 
 وحدة الكفایة: التخطیط والسیاسات

اسم  325701 رمز المعیار 
 المعیار

 المعیار المھني لمھن مشرفي السلامة والصحة المھنیة

اسم  325701T01 رمز وحدة الكفایة
وحدة 
 الكفایة

 التخطیط والسیاسات 

الھدف من ھذه الوحدة بناء قدرات المھنیین في الاشراف على السلامة والصحة المھنیة في المنشآت على   وحدة الكفایةھدف 
المھام المرتبطة بالإدارة العلیا وتحت اشرافھا من اجل صناعة سیاسات المنشأة وتمكینھا في مجال الصحة  

والصحة المھنیة في اعداد الخطط والسیاسات   والسلامة المھنیة وھنا یتناول المعیار مھام مشرف السلامة
والتعلیمات والنظم الخاصة بالسلامة والصحة المھنیة والموافقات الخاصة بھا ممكنا بوجوده ومشاركتھ 

 صناع القرار في بناء كفایات المؤسسة بناء على معاییر السلامة والصحة المھنیة.
الكفایة  وحدات 
ترتبط   التي  الوطنیة 

في   –بھا ھذه الوحدة  
 معیار آخر 

لا یوجد حالیا حیث أن ھذا المعیار یعتبر من بدایات تطویر المعاییر المھنیة اعتمادا على وحدات منھجیة 
 وحدات الكفایة المعتمدة وطنیا. 

 عناصر وحدة الكفایة
325701T0101 

لجنة   اجتماعات  تنسیق 
والصح ة  السلامة 

المھنیة واعداد محاضر  
الخاصة   الاجتماعات 

 بھا 

 :عامالمعیار الأداء 
التواصل من خلال قنوات الاتصال المتوفرة لكل جھة او شخص ذو  -

 علاقة. 
ینسق المستلزمات حسب الإجراءات المتبعة وحسب التكلفة المقدرة  -

 والموازنة الخاصة بأنشطة الاجتماعات واللجان. 
 

 المواعید والموازنات والأشخاص المحددین.: التنسیق ضمن العملیة
 

: موعد اجتماع معتمد، ومحضر اجتماع یحتوي على جمیع البنود المنتج
 التي تم مناقشتھا في الاجتماع وحسب النموذج المعتمد في المنشأة. 

 
 : إدارة الاجتماعات وإدارة الوقت وإدارة الموارد. المعارف

 
 التقییم:  

 . مھارات تنظیم وإدارة الاجتماعاتتقییم المستھدف على  -
 توفیر نماذج جدول الاعمال ومحاضر الاجتماع وتزمین الأنشطة.  -
وتعبئة  - أدوار  بتمثیل  والقیام  اجتماعات  طاولة  التقییم  تنفیذ  موقع 

 النماذج.
 معتمد وذو مھارات إداریة وتنظیمیة. متوفیر مقی -
التنظی - علوم  في  النظریة  الجوانب  من خلال  التقییم  وإدارة یمكن  م 

 الاجتماعات.  
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325701T0102 

أذونات   بلجنة  یشارك 
الخطرة   الاعمال 
وتخویل   والاجراءات 

 . الاعمال فیھا 

 :عامالمعیار الأداء 
 یشارك بناء على التعلیمات التشغیلیة في المنشأة. -
 الاستناد الى قائمة مخاطر بیئة العمل وتحلیلھا.  -
 

حسب العملیة والمناقشة  الفني  بالرأي  اللجنة  في  بالمشاركة  یقوم   :
 التعلیمات المتوفرة والمخاطر التي تم تحلیلھا في تحلیل المخاطر. 

 
 : المنتج

الأجھزة  - وعلى  الأماكن  في  بالعمل  المخولین  الأشخاص  قوائم 
 والمعدات الخطرة.

 تصاریح واذونات عمل حسب النماذج المتوفرة.  -
 

على  :  المعارف الصلاحیات  منح  وسیاسات  الیات  العمل،  بیئة  مخاطر 
 الاعمال الخطرة. 

 
 التقییم:  

 توفیر قوائم تحلیل مخاطر بیئة العمل.. -
 توفیر نماذج الاذونات والتصاریح الخاصة.  -
 . ةموقع تنفیذ التخویل اجتماع مماثل للجنة ومراقبة الأداء والمقابل -
یمیة وذو اطلاع بمخاطر معتمد وذو مھارات إداریة وتنظ   متوفیر مقی -

 بیئة العمل. 
یمكن التقییم من خلال الجوانب النظریة في المخاطر والیات التعامل  -

 معھا. 
 

    
 

325701T0103 

تعلیمات   بوضع  یقوم 
السلامة   واجراءات 

 والصحة المھنیة  

 :عامالمعیار الأداء 
یشارك بوضع وتحدیث تعلیمات واجراءات السلامة والصحة المھنیة بناءً 

للعمل تحلیل  على   الناظمة  والقوانین  بالشركة  الخاصة  الانشطة 
لائحة تعلیمات سلامة   لإصداروالمواصفات ذات العلاقة وغایات الشركة  

 وصحة مھنیة
 

اد  : عمل مكتبي ومشاركات في لجان بالتشارك مع الفریق واعدالعملیة
 مسودات تعلیمات وإجراءات السلامة والصحة المھنیة. 

 
 : المنتج

المھنیة  - والصحة  بالسلامة  الخاصة  التعلیمات  على  تحتوي  وثیقة 
 حسب النماذج الخاصة بإصدار التعلیمات ومراحلھا. 

 خاصة بالسلامة والصحة المھنیة. SOPsوثیقة إجراءات  -
 

والأنشطة، بناء السیاسات والإجراءات، نظم : إدارة الاجتماعات  المعارف
 السلامة والصحة المھنیة والتشریعات. 

 
 التقییم:  

 توفیر وثائق نطاق اعمال المنشأة وغایاتھا.  -
 توفیر نماذج لبناء التعلیمات والاجراءات. -
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 موقع التنفیذ عمل مكتبي وقاعة اجتماعات.  -
 توفیر اجندة لجمع الملاحظات الأولیة. -
معتمد وذو مھارات إداریة وتنظیمیة ومطلع على نظم   متوفیر مقی -

 السلامة والصحة المھنیة والتشریعات النافذة في المجال. 
 یمكن التقییم من خلال الجوانب النظریة والمعارف في المجال. -
 
    

325701T0104 

نظام   بوضع  یشارك 
والصحة   السلامة  ادارة 

 المھنیة في المنشأة 

 :عامالمعیار الأداء 
یشارك بوضع وتحدیث النظام الاداري للسلامة والصحة المھنیة بالمنشأة  
ادارة سلامة  نظام  المعتمدة لاعتماد  والعالمیة  المحلیة  المواصفات  بناءً 

 وصحیة مھنیة خاص بالمنشأة 
 

: عمل مكتبي ومشاركات في لجان بالتشارك مع الفریق واعداد  العملیة
المواصفات  على  بناء  المھنیة  والصحة  السلامة  ادارة  نظام  مسودات 

 المحلیة والعالمیة التي تتوافق مع الأنظمة والتشریعات.  
 

 : المنتج
حسب  - المھنیة  والصحة  السلامة  نظام  على  تحتوي  محدثة  وثیقة 

ال بنظام  الخاصة  الى النماذج  مستندا  المھنیة  والصحة  سلامة 
 المواصفات المحلیة والعالمیة المتوافقة مع التشریعات النافذة.

 خاصة بالسلامة والصحة المھنیة. SOPsوثیقة إجراءات  -
-  

السلامة المعارف السلامة  أنظمة  السلامة،  وأنظمة  سیاسات  بناء   :
المھنی والصحة  للسلامة  المحلیة  المواصفات  المھنیة،  ة، والصحة 
 المواصفات العالمیة، والتشریعات الخاصة بالسلامة والصحة المھنیة. 

. 
 التقییم:  

 توفیر وثائق نطاق اعمال المنشأة وغایاتھا.  -
 توفیر نماذج لبناء نظام السلامة. -
 موقع التنفیذ عمل مكتبي وقاعة اجتماعات.  -
 توفیر اجندة لجمع الملاحظات الأولیة. -
اریة وتنظیمیة ومطلع على نظم معتمد وذو مھارات إد  متوفیر مقی -

 السلامة والصحة المھنیة والتشریعات النافذة في المجال. 
 یمكن التقییم من خلال الجوانب النظریة والمعارف في المجال. -
 
    

325701T0105 

قواعد    تطویر 
في   العمل  ومنھجیات 
مجال السلامة والصحة  

 المھنیة  

 :عامالمعیار الأداء 
والصحة   السلامة  بمجال  الخاصة  القواعد  وتطویر  اعداد  على  یعمل 

  لإصدار المھنیة بناء على تحلیل الانشطة والانظمة والتعلیمات الساریة  
 . صحة المھنیةوثیقة توضح منھجیة العمل والقواعد الخاصة بالسلامة وال

 
: الاطلاع على تحلیل الأنشطة والأنظمة والتعلیمات الساریة لبناء العملیة

 القواعد العامة والمنھجیات الخاصة بالسلامة والصحة المھنیة.  
 

 : المنتج
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حسب  - المھنیة  والصحة  السلامة  قواعد  على  تحتوي  محدثة  وثیقة 
 النماذج الخاصة في المنشأة.

تحتوي   - محدثة  بالسلامة وثیقة  الخاصة  العمل  منھجیات  على 
 والصحة المھنیة حسب النماذج الخاصة في المنشأة.

إجراءات   - المھنیة مصنفة   SOPsوثیقة  والصحة  بالسلامة  خاصة 
الأنشطة  تحلیل  حسب  المنشأة  في  الاعمال  ومھام  أدوار  حسب 

 داخلھا. 
-  

قوالمعارف إدارة  أنظمة،  المھنیة،  والصحة  السلامة  إدارة  أنظمة  اعد  : 
 وإجراءات العمل.

. 
 التقییم:  

 توفیر وثائق نطاق اعمال المنشأة وغایاتھا.  -
 توفیر نظام السلامة والصحة المھنیة في المنشآت.  -
 موقع التنفیذ عمل مكتبي وقاعة اجتماعات.  -
 توفیر اجندة لجمع الملاحظات الأولیة. -
معتمد وذو مھارات إداریة وتنظیمیة ومطلع على نظم   متوفیر مقی -

 مة والصحة المھنیة والتشریعات النافذة في المجال. السلا
 یمكن التقییم من خلال الجوانب النظریة والمعارف في المجال. -
 
    

325701T0106 

السیاسة  یقوم   بوضع 
الخاصة   والاھداف 

 . بسلامة المنشأة 

 :عامالمعیار الأداء 
بناءً على  یشارك بتحدید السیاسة والاھداف بما یختص بسلامة المنشأة  

بالبیئة  العالمیة  والمواصفات  والانظمة  والقوانین  العلیا  الادارة  رؤیة 
والسلامة من اجل اعتماد سیاسة واضحة وقائمة اھداف لضمان سلامة 

 .المنشأة
 

: المشاركة مع لجان السیاسات العلیا في وضع سیاسات السلامة العملیة
الإ وتوجھات  المؤسسة  لثقافة  استنادا  المنشأة  فیھا،  في  العلیا  دارة 

 والمواصفات المحلیة والعالمیة بما ضمن سلامة المنشأة. 
 

 : المنتج
من  - معتمد  السلامة  ونظام  وإجراءات  تعلیمات  من  المنشأة  وثائق 

 الإدارة العلیا.
 

: أنظمة إدارة السلامة والصحة المھنیة، أنظمة، إدارة قواعد،  المعارف
 مجال السلامة والصحة المھنیة.المواصفات المحلیة والعالمیة في  

. 
 التقییم:  

 توفیر وثائق الرؤیة والرسالة والاھداف.  -
العلیا   - الإدارة  بمستوى  اجتماعات  بیئة  ویتم   -توفیر  أدوار  معرفة 

 التقییم من خلال مقابلات. 
 موقع التنفیذ عمل مكتبي وقاعة اجتماعات.  -
معتمد وذو مھارات إداریة وتنظیمیة ومطلع على نظم   متوفیر مقی -

 السلامة والصحة المھنیة والتشریعات النافذة في المجال. 
 یمكن التقییم من خلال الجوانب النظریة والمعارف في المجال.   -
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325701T0107 

خطط   بوضع  یشارك 
كافة   تشمل  تدریبیة 

 المستویات الوظیفیة  

 :عامالمعیار الأداء 
على    بإعدادیشارك   بناءً  الوظیفیة  المستویات  لكافة  التدریبیة  الخطط 

بالسلامة  یتعلق  بما  ونظریة  عملیة  دورات  من  التدریبیة  الاحتیاجات 
 . خطة تدریبیة شاملة للمنشأة لإعدادوالصحة المھنیة وذلك 

 
تحلیل العملیة من خلال  المؤسسة  في  التدریبیة  الخطط  في  المساھمة   :

 الاحتیاجات التدریبیة ونماذج الخطط المتوفرة في المنشأة.  
 

 : المنتج
السلامة  - في  تدریب  أنشطة  على  تحتوي  التدریب  خطط  وثیقة 

 والصحة المھنیة.
وثیقة تحلیل الاحتیاجات التدریبیة تحتوي على الاحتیاجات الخاصة  -

 بالسلامة والصحة المھنیة في المنشأة.
 

الاحتیاجات المعارف بتحلیل  المعرفة  والتخطیط،  بالإدارة  المعرفة   :
 التدریبیة.

. 
 التقییم:  

 . TNAوالاحتیاجات التدریبیة  ةتوفیر وثائق خطة تدریبی -
معرفة أدوار ویتم التقییم من خلال مقابلات   -توفیر بیئة اجتماعات   -

 او الجوانب النظریة.
 تعبئة نموذج تحلیل الاحتیاجات التدریبة. -
 موقع التنفیذ عمل مكتبي وقاعة اجتماعات.  -
معتمد وذو مھارات إداریة وتنظیمیة ومطلع على نظم   متوفیر مقی -

 السلامة والصحة المھنیة والتشریعات النافذة في المجال. 
 
    

325701T0108 

یشارك اصحاب العلاقة  
وتحدید   بتنظیم 
یتعلق   فیما  المسؤولیات 
والسلامة   بالصحة 

 المھنیة   

 :عامالمعیار الأداء 
العلاقة سواء داخل او خارج   المسؤولیات لأصحابیقوم بتنظیم وتحدید  

والمھام   الصلاحیات  على  بناءً  الزوار  وكذلك    وبنود   الوظیفیةالمنشأة 
واضح  لإنتاجالعطاءات   المسؤولیات  مرجعیة  لتحدید  اللوائح  من  ة 

Stakeholders Matrix . 
 

الصلاحیات  العملیة على  بناء  المسؤولیات  لوائح  بناء  في  المساھمة   :
 والمھام الوظیفیة وعلاقات العمل.

 
 : المنتج

لذوي  - المسؤولیات  تعلیمات تحتوي على  لوائح  وثیقة تحتوي على 
 العلاقة فیما یختص بالسلامة والصحة المھنیة.

 
: المعرفة بمسؤولیات السلامة والصحة المھنیة، المعرفة بالنظام المعارف

 الإداري، والمعرفة بتحلیل أصحاب العلاقة. 
. 

 التقییم:  
 توفیر قائمة الموظفین ومھامھم.  -
 توفیر تحلیل أصحاب العلاقة وطبیعة علاقاتھم مع المنشأة.  -
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 تعبئة نموذج قائمة المسؤولیات.  -
 وقاعة اجتماعات.  موقع التنفیذ عمل مكتبي -
معتمد وذو مھارات إداریة وتنظیمیة ومطلع على نظم   متوفیر مقی -

 السلامة والصحة المھنیة والتشریعات النافذة في المجال. 
 
    

325701T0109 

اصحاب   مع  التشاركیة 
في   المنشأة  في  العلاقة 

 وضع الیات التفتیش  

 :عامالمعیار الأداء 
یقوم بتنظیم وتحدید الیات التفتیش بمشاركة اصحاب العلاقة سواء داخل  
الوقائیة  والاجراءات  السلامة  تعلیمات  على  بناءً  المنشأة  خارج  او 

 المعالم. والعلاجیة لاعتماد الیة تفتیش واضحة 
 

: المشاركة باجتماعات ولجان الإجراءات وتحدید الیات التفتیش  العملیة
 من خلالھا. 

 
 : المنتج

وثیقة محدثة تحتوي الیات العمل وإجراءات العمل الخاص بالتفتیش  -
 . SOPsحسب النماذج المتبعة للإجراءات 

-  
 : معرفة الیات بناء الإجراءات والسیاسات، معرفة المواصفاتالمعارف

 المحلیة والعالمیة لعناصر نظم السلامة والصحة المھنیة.
. 

 التقییم:  
نظام وتعلیمات وسیاسات وإجراءات السلامة والصحة  توفیر وثائق -

 المھنیة في المنشأة. 
 موقع التنفیذ عمل مكتبي وقاعة اجتماعات.  -
 طلب تعبئة نظامیة للنماذج. -
 اجراء مقابلات مع المستھدفین بالتقییم. -
 توفیر اجندة لجمع الملاحظات الأولیة. -
معتمد وذو مھارات إداریة وتنظیمیة ومطلع على نظم   متوفیر مقی -

 السلامة والصحة المھنیة والتشریعات النافذة في المجال. 
 یمكن التقییم من خلال الجوانب النظریة والمعارف في المجال. -
 
    

325701T0110 

یقوم بوضع الاجراءات 
لمنع   العلاجیة والوقائیة 

 تكرار الحوادث 

 :عامالمعیار الأداء 
على    المتكررة، یقوم بوضع اجراءات علاجیة ووقائیة في ضوء الحوادث  

الھرمي    والتسلسلالمخاطر حسب دراسة وتحلیل وتحقیق تلك الحوادث  
 .، للعمل على تحدیث الاجراءات الوقائیة والعلاجیةللسیطرة

 
جتماعات ولجان الإجراءات وتحدید الیات التفتیش  : المشاركة باالعملیة

 من خلالھا. 
 

 : المنتج
وثیقة محدثة تحتوي الیات العمل وإجراءات العمل الخاص بالتفتیش  -

 . SOPsحسب النماذج المتبعة للإجراءات 
-  



;المعاییر المھنیة لمشرفي السلامة والصحة المھنیة
 

27 
 

: معرفة الیات بناء الإجراءات والسیاسات، معرفة المواصفات المعارف
 لعناصر نظم السلامة والصحة المھنیة.المحلیة والعالمیة 

. 
 التقییم:  

نظام وتعلیمات وسیاسات وإجراءات السلامة والصحة  توفیر وثائق -
 المھنیة في المنشأة. 

 موقع التنفیذ عمل مكتبي وقاعة اجتماعات.  -
 طلب تعبئة نظامیة للنماذج. -
 اجراء مقابلات مع المستھدفین بالتقییم. -
 لأولیة.توفیر اجندة لجمع الملاحظات ا -
معتمد وذو مھارات إداریة وتنظیمیة ومطلع على نظم   متوفیر مقی -

 السلامة والصحة المھنیة والتشریعات النافذة في المجال. 
 یمكن التقییم من خلال الجوانب النظریة والمعارف في المجال. -
 
    

325701T0111   وضع الیة لتعبئة نماذج
والسلامة   الصحة 

 المھنیة  

 :عامالمعیار الأداء 
وتحدیثھا  المستخدمة في المنشأة یقوم باعتماد الیة واضحة لتعبئة النماذج 

واتلافھا وارشفتھا بناءً على منھجیة نظام ادارة السلامة المتبعة بالمنشأة  
 . ھذه النماذج والتقاریر ذات العلاقة لإصدار

 
: تعبئة نماذج السلامة جمیعھا بناء على النظام إدارة السلامة في العملیة

 المنشأة. 
 

 : المنتج
وثائق النماذج مملوءه بشكل كامل بكامل حقولھا حسب نظام السلامة  -

 في المنشأة.
-  

: المعرفة بمكونات نظام السلامة في المنشآت، المعرفة بآلیات المعارف
 واعتمادھا.تعبئة النماذج وتحدیثھا 

. 
 التقییم:  

 النماذج.  توفیر وثائق -
 موقع التنفیذ عمل مكتبي وقاعة اجتماعات.  -
 طلب تعبئة نظامیة للنماذج. -
 اجراء مقابلات مع المستھدفین بالتقییم. -
معتمد وذو مھارات إداریة وتنظیمیة ومطلع على نظم   متوفیر مقی -

 السلامة والصحة المھنیة والتشریعات النافذة في المجال. 
تعبئة  - حول  عملیة  معلومات  طابع  ذات  نظریة  أسئلة  توجیھ  یمكن 

 النماذج والیات تحدیثھا. 
 
    

325701T0112 

الیة   بوضع  یقوم 
وتحدیث   مراجعة 

 النماذج واتلافھا 

325701T0113   برنامج خطة/  اعداد 
لصیانة لمعدات السلامة  
المھنیة   والصحة 

 :عامالمعیار الأداء 
یعمل على اعداد خطة صیانة وضمان دیمومة عمل المعدات والاجھزة  

 لمتطلبات السلامة والصحة المھنیة وذلك لاعتماد برنامج صیانة دوري
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(طفایات حریق، اجھزة  
 الانذار، الخ)  

صیانة العملیة وبرامج  خطط  اعداد  ومتابعة  إجراءات  بكافة  یقوم   :
المعدات السلامة والصحة المھنیة حسب متطلبات العمل وطبیعة الأجھزة 

 .  SDSوانواعھا ومواصفاتھا الواردة في ال 
 

 : المنتج
المنشأة  - المعدات في  السلامة نظامي لجمیع  برنامج صیانة معدات 

المستھدفة   العمل  مدة  وبرنامج مزمن حسب  على خطة   – یحتوي 
سنوي، شھري، نصف سنوي ... الخ، یحتوي على تغطیة لتواریخ 
انتھاء صلاحیة المواد ومحتویاتھا، والمواصفات المعیاریة لعملیات 

 صیانتھا. 
 

بآالمعارف المعرفة  ومعدات :  بأجھزة  المعرفة  الخطط،  اعداد  لیات 
 السلامة. 

. 
 التقییم:  

 للأجھزة والمعدات.  SDSتوفیر لائحة معلومات  -
 توفیر نماذج البرنامج.  -
 موقع التنفیذ عمل مكتبي وقاعة اجتماعات.  -
 طلب تعبئة نظامیة للنماذج. -
 اجراء مقابلات مع المستھدفین بالتقییم. -
إداریة وتنظیمیة ومطلع على نظم معتمد وذو مھارات    متوفیر مقی -

السلامة والصحة المھنیة ومواصفات الأجھزة والمعدات المعیاریة 
 الخاصة بعملیات الصیانة.

یمكن توجیھ أسئلة نظریة ذات طابع معلومات عملیة حول الأجھزة  -
 والمعدات والمواصفات المعیاریة المعتمدة للصیانة والادامة.

 
    

325701T0114 

العمل  تطویر   خطط 
لحالات   والاستجابة 

 الطوارئ 

 :عامالمعیار الأداء 
یقوم بوضع وتحدیث خطط الطوارئ والاستجابة لھا وفقاً لنتائج التجارب 

 السابقة لاعتماد خطة طوارئ وإجراءات العمل المتبعة
 

: التزام بإجراءات العمل وخطوات ونماذج الخطط المتوفرة في العملیة
 المنشأة. 

 
 : المنتج

ة عمل محدثة خاصة بالطوارئ والاستجابة ومعتمدة من الإدارة خط -
العلیا وتحتوي على تزمین إجراءات محددة بمدة زمنیة وانشطة ذات 

 العلاقة بالطوارئ والاستجابة لكافة مكونات المنشأة. 
-  

ومواجھة المعارف الطوارئ  بنظم  الخطط،  اعداد  بآلیات  المعرفة   :
 الازمات. 

. 
 التقییم:  

 خطط متوفرة. نماذج  -
 موقع التنفیذ عمل مكتبي وقاعة اجتماعات.  -
 طلب تعبئة نظامیة للنماذج. -
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 اجراء مقابلات مع المستھدفین بالتقییم. -
معتمد وذو مھارات إداریة وتنظیمیة ومطلع على نظم   متوفیر مقی -

والاستجابة  الطوارئ  نظم  ومواصفات  المھنیة  والصحة  السلامة 
 والیاتھا. 

ذات طابع معلومات عملیة حول خطط  - أسئلة نظریة  یمكن توجیھ 
 الطوارئ والیات اعدادھا ومكوناتھا.

 
    

325701T0115 

التخطیط   في  یشارك 
النفایات   من  للتخلص 
الاثر   ذات  والمخلفات 
والسلامة   الصحة  على 

 العامة والبیئة  

 :عامالمعیار الأداء 
التخطیط بكیفیة التخلص من المخلفات والنفایات بناءً على   بأعمالیشارك  

المعتمدة وذلك   البیئي والإجراءات  المخاطر  خطورتھا وتأثیرھا بتحلیل 
 ضحة للتخلص من المخلفات والنفایات. لاعتماد خطة وا

 
الخاصة  العملیة والخطط  والإجراءات  السیاسات  ببناء  المشاركة   :

 SDCبالتخلص من النفایات والمخلفات حسب طبیعة تأثیرھا الوارد في 
 وحسب تصنیفھا في المواصفات المعیاریة. 

 
 : المنتج

أنواع  - التخلص من جمیع  الیات  تشمل  نظامیة ومحدثة  خطة عمل 
 النفایات. 

 
االمعارف اعداد  بآلیات  المعرفة  المتصلة  :  بالعلوم  المعرفة  لخطط، 

 بالنفایات ومخاطرھا وتأثیرھا على البیئة.
. 

 التقییم:  
 نماذج خطط متوفرة.  -
 بطاقات إجراءات فارغة.  -
 طلب تعبئة نظامیة لبطاقات الاجراءات. -
 اجراء مقابلات مع المستھدفین بالتقییم. -
معتمد وذو مھارات إداریة وتنظیمیة ومطلع على نظم   متوفیر مقی -

 سلامة والصحة والیات التخلص من النفایات. ال
الیات  - عملیة حول  معلومات  ذات طابع  نظریة  أسئلة  توجیھ  یمكن 

 التخلص من النفایات.
 
    

325701T0116 

السلامة   خطة  اعداد 
 والصحة المھنیة للمنشأة 

 :عامالمعیار الأداء 
  ونظام یعمل على اعداد خطة سلامة وصحة مھنیة بناءً على التعلیمات  

الادارة والمنھجیة والسیاسة والاھداف والخطة التدریبیة من اجل اعتماد 
 خطة سلامة وصحة مھنیة خاصة بالمنشأة 

 
ذوي العملیة جمیع  مع  لقاءات  وعقد  الخطط  اعداد  إجراءات  التزام   :

وحدة   كل  متطلبات  وتلخیص  الخطة  العلاقة  وبناء  وادوارھا  تنظیمیة 
 واعتمادھا. 

 
 : المنتج



;المعاییر المھنیة لمشرفي السلامة والصحة المھنیة
 

30 
 

وثیقة خطة السلامة والصحة المھنیة للمنشأة معتمدة من الإدارة العلیا  -
المھنیة  والصحة  السلامة  واعمال  أنشطة  جمیع  على  تحتوي 

 وتفاصیل التعامل معھا ومخططات العمل فیھا. 
-  

المخاطر والامراض  : بناء خطط وسیاسات وأنظمة  المعارف السلامة، 
التحري  بالیات  المعرفة  الاجتماعات،  إدارة  البیئیة،  القیاسات  المھنیة، 

 والتحلیل، المعرفة بنظم معلومات السلامة. 
. 

 التقییم:  
القیاسات  - نماذج  المنشأة،  في  العمل  نماذج  الخطط،  عمل  وثیقة 

 وتحلیل النتائج. 
 الھیكل التنظیمي وتحلیل المخاطر. -
 التنفیذ عمل مكتبي وقاعة اجتماعات. موقع  -
 توفیر اجندة لجمع الملاحظات الأولیة. -
معتمد وذو مھارات إداریة وتنظیمیة ومطلع على نظم   متوفیر مقی -

 السلامة والصحة المھنیة والتشریعات النافذة في المجال. 
المجال  - في  والمعارف  النظریة  الجوانب  خلال  من  التقییم  یمكن 

 ة المھنیة.عموما للسلامة والصح
 
    

 
قائمة المھن 

المرتبطة بوحدة  
 الكفایة ھذه

وھو متطلب لفنیي السلامة   –مشرف سلامة وصحة مھنیة / مستوى مھني أول  •
 والصحة المھنیة 

وھو متطلب لأخصائي السلامة >I مشرف سلامة وصحة مھنیة / مستوى ثاني •
>والصحة المھنیة 

الصحیة    >--الاختصاص  الفنیون ومساعدو   القطاع المھني  المھن  في  المساعدون   >--المتخصصون 
الاخرون   الصحة  في  المساعدون  والمھنیة    >--المتخصصون  البیئیة  الصحة  مفتشو 

>مشرف سلامة وصحة مھنیة  >-- ومساعدیھم 
 325701T01 الرمز

 TVSDC -ھیئة تنمیة وتطویر المھارات المھنیة والتقنیة  جھة اعتماد المعیار 
تاریخ    تاریخ الاعتماد 

 المراجعة 
 

مستوى المؤھل 
 الارشادي 

 مھني أول
 مھني ثاني 

عدد  
الساعات  

 المعتمد

رقم المؤھل   32
 المرجعي

 

المعیار الذي یعتمد علیھ  
 ھذا المعیار

الرمز  التصنیف الأردني المعیاري للمھن 
 الوطني لھ

325701 
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 بطاقات وحدات الكفایة 

 إدارة المخاطر وحدة الكفایة: 
اسم  325701 رمز المعیار 

 المعیار
 المعیار المھني لمھن مشرفي السلامة والصحة المھنیة

اسم  325701T02 رمز وحدة الكفایة
وحدة 
 الكفایة

 إدارة المخاطر 

قدرات مشرفي السلامة والصحة المھنیة في مجال إدارة المخاطر والتعامل الھدف من ھذه الوحدة بناء  ھدف وحدة الكفایة
معھا ورصدھا وتحلیلھا وتحدید نطاق تأثیرھا والأشخاص والأماكن والموارد والنظم التي قد تتعرض 
 الیھا بالإضافة الى الیات بناء واعداد التدابیر الخاصة بالتعامل معھا من اجل تخفیف اثرھا على المنشأة.

الكفایة  وحدات 
ترتبط   التي  الوطنیة 

في   –بھا ھذه الوحدة  
 معیار آخر 

لا یوجد حالیا حیث أن ھذا المعیار یعتبر من بدایات تطویر المعاییر المھنیة اعتمادا على وحدات منھجیة 
 وحدات الكفایة المعتمدة وطنیا ووضع ضوابط وإجراءات 

 عناصر وحدة الكفایة
325701T0201 

الأخطار  رصد  
درجة   وتحدید  المھنیة 

 خطورتھا 

 :عامالمعیار الأداء 
یقوم بتحري وتحدید المخاطر المھنیة في المنشآت التي یعمل بھا بالاعتماد 

خاصة  الكودات  أصحاب العلاقة والمرجعیات الفنیة في المنشأة وال  على
 لرصد ھذه الاخطار مثل 

 التشریعات المحلیة. -
 الممارسات الفضلى.  -
- ) مثل  الفنیة   ,HSE, OSHA, ISO45001المراجع 

JS2247.( 
 SOPsالإجراءات المتبعة  -

 
والتعرف  العملیة والأشخاص  الوحدات  عمل  تسلسل  ومناقشة  تحري   :

 على المخاطر فیھا من خلال اجتماعات.
 

مستند یحتوي على قائمة مصدر الخطر والاشخاص المعرضین :  المنتج
 لقوائم المعتمدة لدى المنشأة. حسب نماذج ا والتدابیر الوقائیة

 
: إدارة الاجتماعات، المعرفة بالمخاطر المھنیة وطبیعة اعمال المعارف

 الوحدات التنظیمیة والمھام الوظیفیة للعاملین.
 

 التقییم:  
تیسیر الورش واستخلاص المعلومات تقییم المستھدف على مھارات   -

 من العاملین.
 توفیر نماذج قوائم المخاطر. -
وتعبئة موقع   - أدوار  بتمثیل  والقیام  اجتماعات  طاولة  التقییم  تنفیذ 

 النماذج.
 معتمد وذو مھارات إداریة وتنظیمیة. متوفیر مقی -
 یمكن التقییم من خلال الجوانب النظریة في علوم المخاطر المھنیة. -
 
  
 

325701T0202 

الأشخاص    تحدید 
للمخاطر   المعرضین 

 المھنیة. 
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325701T0203 

المخاطر     تحلیل 
حیث   من  المھنیة 
واحتمالیة   شدتھا 
حدوثھا في بیئة العمل  
العاملین   على  وأثرھا 

 والممتلكات. 

 :عامالمعیار الأداء 
الخاصة   الریاضیة  الصیغة  مستخدما  المخاطر  قوائم  نتائج  بتحلیل  یقوم 

للحدوث بالتحلیل   الاحتمالیة  بالشدة،  الخاصة  بالمتغیرات  تتعلق  والتي 
 واثرھا.

 
: القیام بعملیة تقییم المخاطر باستخدام المعادلات الخاصة وتعبئة  العملیة

 مصفوفة المخاطر.
 

 : مصفوفة المخاطر معبئة لجمیع المخاطر المحتملة في بیئة العمل.المنتج
 

 ر، الحسابات الخاصة بالمخاطر.: إدارة المخاطر، تحلیل المخاطالمعارف
 

 التقییم:  
 الحساب للمخاطر.تقییم المستھدف على مھارات  -
 توفیر نماذج قوائم المخاطر. -
 توفیر نموذج مصفوفة المخاطر في المنشأة. -
وتعبئة  - أدوار  بتمثیل  والقیام  اجتماعات  طاولة  التقییم  تنفیذ  موقع 

 النماذج.
 نظیمیة.معتمد وذو مھارات إداریة وت متوفیر مقی -
یمكن التقییم من خلال الجوانب النظریة في علوم المخاطر المھنیة  -

 وتحلیلھا وحساباتھا. 
325701T0204 

وضع ضوابط للتحكم   
 بالأخطار المھنیة 

 :عامالمعیار الأداء 
المھنیة  یقوم   للتحكم بالأخطار  من خلال قوائم وتعلیمات  وضع ضوابط 

 .وفق ھرم التحكم والسیطرةوسیاسات 
 

 : اعداد لوائح ضوابط تحكم بالأخطار واعتمادھا. العملیة
 

 : المنتج
 مصفوفة التحكم بالمخاطر. -
للتحكم بالمخاطر على اساس التكلفة والزمن   الضوابطاختیار احدى   -

 والجھد
 

بھا،  المعارف والتحكم  المخاطر  إدارة  تحلیل مصفوفة  :  بالیات  المعرفة 
 المخاطر، المعرفة بالیات تعبئة نماذج مصفوفة ضبط المخاطر.

 
 التقییم:  

مھارات   - على  المستھدف  او تقییم  المخاطر  ضبط  نماذج  تعبئة 
 الاخطار.

 توفیر نماذج الضبط. -
 توفیر نموذج مصفوفة ضبط المخاطر في المنشأة. -
طاولة   - التقییم  تنفیذ  وتعبئة موقع  أدوار  بتمثیل  والقیام  اجتماعات 

 النماذج.
 معتمد وذو مھارات إداریة وتنظیمیة. متوفیر مقی -
یمكن التقییم من خلال الجوانب النظریة في علوم المخاطر المھنیة  -

 وتحلیلھا وحساباتھا. 
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325701T0205 

متابعة تطبیق التدابیر   
اللازمة   الوقائیة 

 وتوثیقھا.  

 :عامالمعیار الأداء 
 متابعة تطبیق التدابیر الوقائیة بناء على الخطة التنفیذیة.

 
حتى  العملیة بند  بندا  بالوقایة  الخاصة  التنفیذیة  الخطة  بنود  متابعة   :

 انتھائھا، وتسجیل قائمة الملاحظات حول التحدیات.
 

 : المنتج
نموذج متابعة الخطة التنفیذیة الخاص بالتدابیر الوقائیة یظھر سیر  -

التي تحتوي على  بالبنود  بند، وقائمة ملاحظات خاصة  بكل  التقدم 
 تحدیات. 

 
 : إدارة السلامة والصحة المھنیة، إدارة المخاطر، . المعارف

 
 التقییم:  

مھارات   - على  المستھدف  او تقییم  المخاطر  ضبط  نماذج  تعبئة 
 ار.الاخط

 توفیر الخطة التنفیذیة. -
 توفیر نموذج متابعة الخطة التنفیذیة. -
 معتمد وذو مھارات إداریة وتنظیمیة. متوفیر مقی -
او  - الوقائیة  التدابیر  حول  النظریة  الجوانب  خلال  من  التقییم  یمكن 

 دراسة الحالة. 
 

325701T0206 

في    العاملین  إشراك 
المخاطر   تقییم  عملیة 

 المھنیة. 

 :عامالمعیار الأداء 
للوصف  استنادا  المھنیة  المخاطر  تقییم  في  العمل  في  الموظفین  یدمج 

 الوظیفي وقائمة الصلاحیات.
 

وادوار  العملیة مھام  بتوضیح  یقوم  المخاطر  إدارة  خطة  اعداد  اثناء   :
 من خلال تعبئة بند المسؤولیات.  الموظفین والوحدات التنظیمیة في الخطة

 
 : المنتج

التنظیمیة  - الوحدات  مسؤولیات  على  تحتوي  المخاطر  تقییم  قوائم 
 والموظفین أصحاب العلاقة 

الموظفین  - من  العلاقة  أصحاب  دور  توثق  اجتماعات  محاضر 
 والوحدات التنظیمیة. 

 
 : إدارة السلامة والصحة المھنیة، إدارة وتحلیل المخاطر.المعارف

 
 التقییم:  

 تقییم مشاركات الموظفین ودمجھم بتحلیل المخاطر. -
 توفیر خطة إدارة المخاطر وتوزیع مھام وتسجیلھا على الخطة.  -
 معتمد وذو مھارات إداریة وتنظیمیة في إدارة المخاطر. متوفیر مقی -
یمكن التقییم من خلال الجوانب النظریة حول إدارة المخاطر وتوزیع  -

 الأدوار.
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325701T0207 

تقییم    عملیة  مراجعة 
المھنیة   المخاطر 
 وتحدیثھا بشكل دوري 

 :عامالمعیار الأداء 
یقوم برصد وتحدید وتقییم وتحلیل المخاطر استنادا الى الإجراءات المتبعة 
دوري حسب  بشكل  والموظفین  التنظیمیة  للوحدات  الصلاحیات  وقوائم 

 سیاسة التحدیث المعتمدة في المنشأة.
 

 : یةالعمل
 رصد المخاطر دوریا   -
 تحدید المخاطر دوریا -
 تحلیل المخاطر دوریا -
 تحدیث القوائم والمصفوفات الخاصة بالمخاطر. -
 

 : المنتج
 .تقاریر المراجعة، والحوادثمحدثة بشكل دوري،  مصفوفة المخاطر

 
 : إدارة المخاطر، تحلیل المخاطر، الحسابات الخاصة بالمخاطر.المعارف

 
 التقییم:  

 الحساب للمخاطر.تقییم المستھدف على مھارات  -
 توفیر نماذج قوائم المخاطر. -
 توفیر نموذج مصفوفة المخاطر في المنشأة. -
وتعبئة  - أدوار  بتمثیل  والقیام  اجتماعات  طاولة  التقییم  تنفیذ  موقع 

 النماذج.
 معتمد وذو مھارات إداریة وتنظیمیة. متوفیر مقی -
یمكن التقییم من خلال الجوانب النظریة في علوم المخاطر المھنیة  -

 وتحلیلھا وحساباتھا. 
325701T0208 

في   بالمساھمة  یقوم 
الطوارئ   خطط  تنفیذ 

 ومتابعة تنفیذھا  

 :عامالمعیار الأداء 
الصلاحیات  یقوم   حسب  الطوارئ  خطط  تنفیذ  في  والوصف بدوره 

الوظیفي وحسب الحالة الطارئة المسجلة داخل المنشأة ومستوى الوضع 
في   الطوارئ  لحالات  والدولیة  المحلیة  التصنیفات  وحسب  الطارئ 

 المنشأة.
 

 : العملیة
 یقوم بتحدید مھام السلامة والصحة المھنیة داخل خطة الطوارئ.  -
 یستخدم نموذج المتابعة للخطة لتسھیل التنفیذ.  -
وتصنیفات  - الأولویات  حسب  التنظیمیة  الوحدات  لجمیع  یستجیب 

 الحالات الطارئة. 
 
 : المنتج

 تقاریر الإنجاز لخطة الطوارئ. -
-  

 : المعرفة بالتخطیط لحالات الطوارئ.المعارف
. 

 التقییم:  
 خطة الطوارئ والاستجابة. -
 تقاریر الإنجاز ونماذجھا.  -
 اجراء مقابلات مع المستھدفین بالتقییم. -
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إداریة وتنظیمیة ومطلع على نظم   مر مقیتوفی - معتمد وذو مھارات 
والاستجابة  الطوارئ  نظم  ومواصفات  المھنیة  والصحة  السلامة 

 والیاتھا. 
عملیة حول خطط  - معلومات  ذات طابع  نظریة  أسئلة  توجیھ  یمكن 

 الطوارئ والیات اعدادھا ومكوناتھا.
325701T0209 

اعداد   في  یشارك 
السلامة   متطلبات 
المھنیة   والصحة 

  بالآلات الخاصة  
 والمعدات والمواد 

 :عامالمعیار الأداء 
السلامة  لمتطلبات  المنشأة  في  الداخلیة  والأدلة  الارشادیة  الوثائق  اعداد 
تعلیمات   حسب  والمواد  والمعدات  بالآلات  الخاصة  المھنیة  والصحة 

الفض والممارسات  الصانعة  النافذة، الشركة  التشریعات  مثل  لى 
 والمواصفات المحلیة والدولیة.   

 
 : العملیة

جمع معلومات متطلبات الخاصة بالآلات والمعدات والمواد الخاصة  -
الموظفین  من  العلاقة  أصحاب  من  المھنیة  والصحة  بالسلامة 

 والوحدات التنظیمیة ذات الصلاحیة باستخدامھا. 
 معلومات التي تم جمعھا. یشارك باعدا المسودات بناء على ال -
 

عمل:  المنتج والممارسات   أدلة  الصانعة  الشركات  تعلیمات  حسب 
 الفضلى. 

 
المعرفة بمتطلبات  المعارف الجلسات،  إدارة    والمعدات والمواد  الآلات : 

 .واستخداماتھا الامنة
 

 التقییم:  
 . والمعدات والمواد الآلاتسلامة تقییم المستھدف على مھارات  -
 .SDSتوفیر وثائق ال  -
 معتمد وذو مھارات إداریة وتنظیمیة. متوفیر مقی -
والمعدات  الآلاتیمكن التقییم من خلال الجوانب النظریة بمتطلبات  -

 .واستخداماتھا الامنة والمواد
 

قائمة المھن المرتبطة 
 بوحدة الكفایة ھذه 

وھو متطلب لفنیي السلامة   –مشرف سلامة وصحة مھنیة / مستوى مھني أول  •
 والصحة المھنیة 

وھو متطلب لأخصائي السلامة >I> مشرف سلامة وصحة مھنیة / مستوى ثاني •
>والصحة المھنیة 

  >--المتخصصون المساعدون في المھن الصحیة    >--الفنیون ومساعدو الاختصاص   القطاع المھني 
الاخرون   الصحة  في  المساعدون  والمھنیة   >--المتخصصون  البیئیة  الصحة  مفتشو 

>مشرف سلامة وصحة مھنیة  >-- ومساعدیھم 
 325701T02 الرمز

 جھة وفریق التطویر 
 TVSDC -ھیئة تنمیة وتطویر المھارات المھنیة والتقنیة   جھة اعتماد المعیار 

  تاریخ المراجعة  تاریخ الاعتماد 
مستوى المؤھل 

 الارشادي 
 مھني أول
 مھني ثاني 

عدد الساعات  
 المعتمد

رقم المؤھل   18
 المرجعي

 

المعیار الذي یعتمد علیھ ھذا  
 المعیار 

الرمز الوطني   التصنیف الأردني المعیاري للمھن 
 لھ

325701 
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 بطاقات وحدات الكفایة 
 یةادارة نظام السلامة والصحة المھنوحدة الكفایة: 
والصحة   اسم المعیار 325701 رمز المعیار  السلامة  مشرفي  لمھن  المھني  المعیار 

 المھنیة 
 یةادارة نظام السلامة والصحة المھن اسم وحدة الكفایة 325701T03 رمز وحدة الكفایة

مھاراتھم  الكفایةھدف وحدة  تطویر  مجال  في  المھنیة  والصحة  السلامة  مشرفي  قدرات  بناء  الوحدة  ھذه  من  الھدف 
العلمي  البحث  وأسالیب  التثقیف،  والخبرات،  المعارف  تناقل  خلال  من  مھنیا  محیطھ  ومھارات 

سات بیئة واستخدام محركات البحث التقلیدیة والتكنلوجیة والمشاركات نطاق مجتمع المھنة وتنفیذ درا
 العمل واعداد تقاریرھا الفنیة. 

الكفایة  وحدات 
ترتبط   التي  الوطنیة 

في   –بھا ھذه الوحدة  
 معیار آخر 

اعتمادا على وحدات  المھنیة  المعاییر  بدایات تطویر  یعتبر من  المعیار  أن ھذا  لا یوجد حالیا حیث 
 منھجیة وحدات الكفایة المعتمدة 

 

 عناصر وحدة الكفایة
325701T0301 

تنفیذ   ینسق 
الطبیة   الفحوصات 
والدوریة   الاولیة 

 ومتابعتھا 

 :عامالمعیار الأداء 
حسب   الطبیة  الفحوصات  مواعید  الطبیبة  تنظیم  الفحوصات  جدول 

 السلامة  خطةوالدوریة والاولیة 
 

المواعید وجداول  العملیة اعداد  التنسیق وخطوات  في  الإداري  العمل   :
 حجزھا. المواعید او 

 
 : المنتج
قائمة مواعید تحتوي على وصف الفحص والموظف المستھدف   -

 بالفحص وزمن التنفیذ. 
 . سجل الفحوصات الطبیة -

المقدمة المعارف بالجھات  المعرفة  الوقت،  وإدارة  بالتخطیط  المعرفة   :
 لخدمات الفحص الطبي. 

 
 التقییم:  

توفیر جدول مواعید وجدول جھات فحص معتمدة ومعلومات   -
 واصل معھا وأنواع الفحوصات.الت

 توفیر قائمة عاملین مستھدفین ومعلومات تواصل معھم.  -
 تجھیز جدول مواعید.  -
 اختبار تمرین عملي او معلومات نظریة. -

 
 
 

325701T0302 

أذونات   بتحدید  یقوم 
للاماكن   العمل 
والمعدات   والاجھزة 

 للعاملین 

 :عامالمعیار الأداء 
ویصنف   العمل  یحدد  المخاطر اذونات  تقییم  حسب  اصدارھا  تم   التي 

الوصف   –وحسب الارتباط بالأماكن والأجھزة/المعدات او الأشخاص  
 الوظیفي

 
معلومات  العملیة التصنیفات حسب  عملیة  في  المكتبي  الإداري  العمل   :

 اذونات العمل وتقییم المخاطر. 
 

 : قائمة تصنیف اذونات العمل حسب المنتج
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 عاملین.المھام والوصف الوظیفي لل •
 الارتباط بأجھزة ومعدات.  •
 أماكن العمل. •

 
: المعرفة بالمخاطر، المعرفة بأذونات العمل، المعرفة بالتحلیل المعارف

 والتصنیف.
 

 التقییم:  
 توفیر قائمة اذونات العمل.  -
 توفیر قائمة المخاطر.  -
 اختبار تمرین عملي او معلومات نظریة. -
 مقیم معتمد -

 
 
 

325701T0303 

توصیات   یتابع 
  بالإجراءات الخاصة  

خاصة   التصحیحیة 
والمؤسسة   بالعاملین 
الامراض   نتیجة 

 المھنیة ونتائجھا 

 :عامالمعیار الأداء 
سجل   • حسب  التصحیحیة  الإجراءات  تنفیذ  متابعة  خطة  اعداد 

 الامراض المھنیة ومواقع وطبیعة العمل المتوقع تسببھا بھا. 
و • العمل  طبیعة  وقایة حسب  معدات  اعداد خطة  من  یلزمھ  ما 

 وقایة.
متابعة الفحوصات الطبیة واستدامتھا واضافة نتائجھا وتحدیث   •

 القوائم.
 

 : اعداد الخطط حسب الإجراءات والنماذج الموجودة في المنشأة. العملیة
 

بند  المنتج فیھا  ویظھر  والوقایة،  تصحیحیھ  الإجراءات  متابعة  خطة   :
 التقدم في الإنجاز.

 
المعرفة بالأمراض المھنیة، المعرفة بالتخطیط، المعرفة بمھام  :  المعارف

 عمل العاملین وطبیعة عمل الوحدات التنظیمیة في المنشأة. 
 

 التقییم:  
 نماذج خطط عمل ومتابعة. -
 قوائم الموظفین ومھامھم ومواقع عملیھم. -
 اختبار تمرین عملي او معلومات نظریة. -
 التقییم یتم ببیئة إداریة.  -
 معتمد.مقیم  -

 
 
 

325701T0304   عملیات في  یشارك 
الاجھزة   شراء 

  وأدوات   والمعدات 
الاثر   ذات  العمل 
السلامة   على 

 :عامالمعیار الأداء 
وضع   في  الخاصة    واعدادیشارك  الفنیة  والمواد   للأجھزةالمواصفات 

والمواصفات الفنیة المعتمدة محلیا ودولیا حسب طلبات الشراء  المطلوبة  
الشركة  مواصفات  وحسب  المھنیة،  والصحة  السلامة  على  للحفاظ 

 الصانعة وطبیعة استخداماتھا ومكان تواجدھا.
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المھنیة   والصحة 
وجودھا    التأكد و من 

 واستعمالھا 

 : العملیة
المھنیة   السلامة والصحة  المواصفات من وجھة نظر  المشاركة بوضع 

 وطبیعة الاستخدام. بحسب الجھاز المطلو
 

 : المنتج
للسلامة  والدولیة  المحلیة  المواصفات  على  تعتمد  مواصفات  قائمة 
السلامة   في  الصانعة  الشركات  مواصفات  وحسب  المھنیة  والصحة 

 .SDSوالصحة المھنیة 
 

 :المعارف
 المعرفة بالأجھزة والمعدات وطبیعة استخدامھا. -
 تھا. المعرفة بمخاطر الأجھزة والمعدات ومواصفا -

 
 

 التقییم:  
 قوائم مواصفات الأجھزة والمعدات. -
 قوائم مخاطر الأجھزة والمعدات.  -
 SDSنماذج بیانات السلامة  -
 التقییم یتم ببیئة إداریة.  -
 مقیم معتمد. -

 
 
 

325701T0305 

الحوادث   متابعة 
في    وتوثیقھاالوشیكة  

 سجلات خاصة 

 :عامالمعیار الأداء 
حالات حدوثھا وتقریر الحوادث ویوثقھا  یتابع الحوادث الوشیكة حسب  

الحوادث  وسجل  وحسب  المتوفره  النماذج  حسب  الحوادث  سجل  في 
 والتصنیف كحادث وشیك. 

 
 : العملیة

وضع خطط متابعة تحتوي على قائمة الحوادث الوشیكة محدثة، وتسجیل 
 الحوادث مصنفة كحوادث وشیكة في سجل الحوادث.

 
 : المنتج
ت • الحوادث  متابعة  بالمتابعة  خطة  خاصة  حقول  على  حتوي 

 ومتابعة الأداء والتحدیثات التي تنجم عن المتابعة.
وشیكة   • كحوادث  تصنیف  على  محتویا  محدثا  الحوادث  سجل 

 للقائمة.
 

 :المعارف
 المعرفة بالحوادث وانواعھا وتصنیفھا. -
 المعرفة بالإدارة والتخطیط. -
 المعرفة بأصول التوثیق السلیم. -

 
 

 التقییم:  
 توفیر سجلات الحوادث نماذج.  -
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 توفیر نماذج خطط متابعة.  -
 التقییم یتم ببیئة إداریة.  -
 مقیم معتمد. -

 
 
 

325701T0306 

اجراءات   یوصي 
الوقائیة والتصحیحیة  
حوادث   تكرار  لمنع 

  والحوادث العمل  
  والامراض الوشیكة  

 . المھنیة 

 :عامالمعیار الأداء 
بناء على التحدیثات في سجلات الحوادث الوقائیة    إجراءاتیحدث ویطور  

ومھامھا،   التنظیمیة  الوحدات  عمل  طبیعة  وحسب  المھنیة  والامراض 
 والوصف الوظیفي للعاملین. حسب متطلبات العملو
 

 : العملیة
بالحوادث   • الخاصة  التصحیحیة  للتوصیات  والتعمیم  الاعداد 

 التنظیمیة والعاملین.والامراض المھنیة حسب الوحدة  
 

 : المنتج
قائمة إجراءات تصحیحیة خاصة بالحوادث لكل حادث اجراء   •

 على الأقل مستندا لتقریر الحوادث والحوادث الوشیكة.
قائمة إجراءات تصحیحیة خاصة بالأمراض المھنیة لكل مرض  •

 اجراء على الأقل مستندا لسجل الامراض المھنیة. 
 

 :المعارف
من المعرفة   - الوقایة  والیات  وتصنیفھا  وانواعھا  بالحوادث 

 اثارھا.
 المعرفة بالإدارة. -
 المعرفة بالأمراض المھنیة واثارھا والیات الوقایة منھا.   -

 
 

 التقییم:  
 توفیر نماذج إجراءات. -
 توفیر ملحق عن حوادث وامراض مھنیة وتأثیرھا.  -
 التقییم یتم ببیئة إداریة.  -
 مقیم معتمد. -
 تعبئة نماذج الإجراءات. –علمي التقییم نظري او  -

 
 
 

325701T0307 

عملیات   في  یشارك 
اختیار معدات الوقایة  

 الشخصیة 

 :عامالمعیار الأداء 
 

المواصفات الفنیة یقوم باختیار معدات الوقایة والحمایة الشخصیة حسب  
الشخصیة   الحمایة  والعالمیة لمعدات  المحلیة  المواصفات  وحسب 

 الصانعة وطبیعة الحاجة الیھا. ومواصفات الشركة 
 

 : العملیة
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بالسلامة  الخاصة  المعدات  باختیار  الخاصة  الفنیة  اللجان  في  المشاركة 
 والصحة المھنیة حسب المواصفات.

 
 : المنتج

 قائمة المعدات المستخدمة في المنشأة حسب المواصفات الفنیة المحددة.
 

 :المعارف
 الشخصیة ومواصفاتھا واستخداماتھا. المعرفة بمعدات الوقایة  -
 المعرفة بعمل اللجان.  -

 
 التقییم:  

 توفیر قوائم المعدات الخاصة بالوقایة الشخصیة.  -
 توفیر نماذج المواصفات الفنیة. -
 تعبئة نماذج المواصفات الفنیة المقترحة. -
 عمل اداري یتم تقییمھ في بیئة إداریة. -

 
 
 

325701T0308 

توصیات حول   تقدیم 
  واماكن ساعات  

  ومعدات   واجھزة
ذات  العمل 
الخاصة   الاعتبارات 
 وحسب طبیعة العمل  

 :عامالمعیار الأداء 
 

تحدید والتوصیة فیما یتعلق بساعات العمل الاعتیادي أو ذات   •
الاعتبار الخاص حسب مواصفات المناوبات / الشفتات ومدي 

ا عمل  وطبیعة  المنشأة  لدى  فیھا  التنظیمیة المخاطر  لوحدات 
 الوصف الوظیفي. –والعاملین 

تنظیم توصیات لاماكن العمل حسب تصنیفھا في قوائم المخاطر   •
 المھنیة وحسب طبیعة العمل فیھا والعاملین.

حسب  • والمعدات  الأجھزة  على  العمل  حول  التوصیات  تنظیم 
قوائم   في  والمتوفرة  علیھا  العمل  من  والمخاطر  طبیعتھا 

 المخاطر.
 

 : العملیة
 

مواعید  حسب  المھنیة  والصحة  بالسلامة  الخاصة  التوصیات  تنظیم 
 الاعمال واماكنھا والتجھیزات الخاصة بھا والمخاطر المتعلقة بھا.

 
 : المنتج

 وثائق تحتوي على قائمة من التوصیات والمواصفات لكل من
 الشفتات واوقات الدوام. •
 أماكن العمل. •
 التجھیزات.  •

مص بھا وذلك  المتعلقة  المخاطر  وطبیعة  طبیعتھا  حسب  وللجمیع  نفة 
 والاعتبارات الخاصة بھا للسلامة والصحة المھنیة.

 
 :المعارف

 المعرفة بتنظیم الشفتات.  -
 المعرفة بالأجھزة والمعدات ومواصفاتھا.  -
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 المعرفة بمواقع العمل. -
 المعرفة بالمخاطر المھنیة. -
العمل  - وأماكن  للشتات  الخاصة  السلامة  بترتیبات  المعرفة 

 .SDSبیانات السلامة  –والأجھزة والمعدات والمواد 
 

 التقییم:  
 قوائم التوزیع المكاني.  -
 قوائم الشفتات. -
 قوائم التجھیزات. -
 قائمة المخاطر. -
 عمل اداري یقیم ببیئة إداریة من قبل مقیم معتمد.  -

 
 
 

325701T0309 

وتخزین    فرز  یتابع 
من   والتخلص  ونقل 

 بأنواعھا النفایات 

 :عامالمعیار الأداء 
 

النفایات،    على  یشرف من  والتخلص  والنقل  والتخزین  الفرز  عملیات 
والكیمیائیة  الفیزیائیة  ومواصفاتھا  أنواعھا  النفایات  طبیعة  حسب 

وحسب   النفایاتومخاطرھا  ادارة  في  المختصة  الجھات    متطلبات 
   ات المتبعة في المنشأة والممارسات الفضلى في إدارة النفایات.والإجراء

 
 : العملیة

 
حسب  والنقل  والتخزین  الفرز  مثل  من  النفایات  إدارة  على  الاشراف 

 الإجراءات المتبعة والمعاییر الوطنیة والدولیة لذلك. 
 

 : المنتج
الناتجة عن عملیات المنشأة حسب  • قوائم محدثة لفرز النفایات 

بھا حسب   الخاصة  والتصنیفات  والمواصفات  النفایات  طبیعة 
 المتطلبات والمواصفات المحلیة والدولیة. 

في  • المنشأة  وسیاسة  طبیعتھا  حسب  ومخزنة  مفروزه  نفایات 
وملصقات   مواصفات  تخزینھا  أماكن  على  وموثق  التخزین 

 خاصة بمعلوماتھا. 
التخزین وثیقة موجودات مستودع / تخزین تحتوي على مكان   •

 ومحتویاتھ ومعلومات عن النفایات المخزنة وكودات تصنیفھا. 
مغلق وموقع وموثق بعملیة النقل  – طلب حركة ونقل لوجستي  •

إشكالیات ومخالفات   او  اخطار  بدون  النقل  بانتھاء عملیة  یفید 
 واستقرار النفایات في الموقع الجدید.

 
 :المعارف

 المعرفة بإدارة وخصائص النفایات. -
 فة بالمخاطر المھنیة.المعر -
 المعرفة بإدارة اللوجستیات.  -
 المعرفة بالمواصفات المحلیة والدولیة لإدارة النفایات.  -

 
 التقییم:  
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 قوائم التوزیع المكاني.  -
 قوائم الشفتات. -
 قوائم التجھیزات. -
 قائمة المخاطر. -
 عمل اداري یقیم ببیئة إداریة من قبل مقیم معتمد.  -

 
 
 

325701T0310 

توصیات   تنفیذ  یتابع 
التحقیق   لجان 

 بالحوادث  

 :عامالمعیار الأداء 
اعداد خطة متابعة التحقیق بالحوادث تبعا لتوصیات لجان التحقیق ونماذج  

العمل   وإجراءات  المتوفرة  یحتوي اعداد  المتابعة  متابعة  تقریر  واعداد 
 على نسب الانجاز. 

 
 : العملیة

 
 اعداد الخطة لمتابعة التوصیات تحتوي أنشطة المتابعة.  •
 اعداد تقریر متابعة یحتوي على نسب انجاز. •

 
 : منتجال

خطة وتقریر یحتوي على نسب التقدم والانجاز لجمیع عناصر  •
 التوصیات حسب نماذج العمل في المنشأة.

 
 :المعارف

 المعرفة بالتخطیط والمتابعة والتقییم.  -
 المعرفة بالمخاطر المھنیة. -
 المعرفة بالحوادث المھنیة. -

 
 التقییم:  

 توفیر نماذج متابعة.  -
 اداریة توفیر بیئة اختبار اعمال  -
 توفیر تقاریر حوادث.  -
 توفیر نماذج خطة تنفیذیة -
 مقیم معتمد. -

 
 
 

325701T03 11  

من توفر    بالتأكد یقوم  
اذونات   وصلاحیة 

 وتصاریح العمل  

 :عامالمعیار الأداء 
الوظیفیة   ومھامھم  العاملین  قائمة  حسب  العمل  اذونات  صلاحیة  یتابع 

 المنشأة واجراءات العمل المتبعة. وقائمة الاذونان والتصاریح المعدة في 
 

الاذونات  العملیة على  العاملین  وحصول  العمل  اذونات  قائمة  متابعة   :
 والتصاریح حسب الاجراءات المتبعة والقوائم المتوفرة. 

 
 : المنتج
قائمة تتبع صلاحیات اذونات وتصاریح العمل تحتوي على بنود  -

 خاصة بتتبع نسب الانجاز. 
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 تقریر التفتیش الیومي  -
 تقریر انتھاء صلاحیة الاذونات والتصاریح.  -

 
المعرفة بانظمة  المعارف العمل،  المعرفة بأذونات  المعرفة بالمخاطر،   :

 المتابعة والتقییم.
 

 التقییم:  
 توفیر قائمة اذونات العمل.  -
 توفیر قائمة المخاطر.  -
 اختبار تمرین عملي او معلومات نظریة. -
 مقیم معتمد. -

 
 
 

325701T03 21  

تنفیذ   بمتابعة  یقوم 
 خطة الطوارئ  

 :عامالمعیار الأداء 
لمتابعة ورصد خطوات تنفیذ خطة  الخطط التنفیذیةیقوم بوضع وتحدیث 

لھا  الیات  والطوارئ   العلاقة  الاستجابة  ذات  الفرق  ادوار  وفقاً ومتابعة 
 لبنود الخطة ونماذج المتابعة

 
لخطط المتوفرة في : التزام بإجراءات العمل وخطوات ونماذج االعملیة

رصد خطوات تنفیذ خطة الطوارى من خلال وضع سیناریو لخطة  المنشأة و 
 . الطوارى وقیام جمیع الفرق بادوارھم

 
 

 : المنتج
خطة عمل محدثة خاصة بالطوارئ والاستجابة ومعتمدة من الإدارة  -

العلیا وتحتوي على تزمین إجراءات محددة بمدة زمنیة وانشطة ذات 
 العلاقة بالطوارئ والاستجابة لكافة مكونات المنشأة. 

-  
: المعرفة بآلیات اعداد الخطط، المعرفة بنظم الطوارئ ومواجھة المعارف

 الازمات، المعرفة باعداد خطط الطوارئ وخطط الاستجابة. 
. 

 التقییم:  
 نماذج خطط متوفرة.  -
 موقع التنفیذ الوحدات التنظیمیة ومواقع العمل. -
 امیة لنماذج المتابعة.طلب تعبئة نظ -
 اجراء مقابلات مع المستھدفین بالتقییم. -
إداریة وتنظیمیة ومطلع على نظم   متوفیر مقی - معتمد وذو مھارات 

والاستجابة  الطوارئ  نظم  ومواصفات  المھنیة  والصحة  السلامة 
 والیاتھا. 

عملیة حول خطط  - معلومات  ذات طابع  نظریة  أسئلة  توجیھ  یمكن 
 دھا ومكوناتھا.الطوارئ والیات اعدا
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325701T03 31  

معدات   توفیر  متابعة 
الوقایة الشخصیة في  

 المنشأة 

 :عامالمعیار الأداء 
 

المواصفات یقوم متابعة توفیر معدات الوقایة والحمایة الشخصیة حسب  
وحسب المھام الوظیفیة وقائمة طلبات  الفنیة لمعدات الحمایة الشخصیة  

 المنشأه ونموذج المتابعة.واحتیاجات اللوازم في 
 

 : العملیة
 

المتابة  نماذج  وتعبئة  الوقایة  بمعدات  الخاصة  اللوازم  احتیاجات  حصر 
 وحصر النواقص فیھا.

 
 : المنتج

 قائمة اللوازم معبئة وقائمة النواقص في اللوازم المطلوبة. 
 

 :المعارف
 المعرفة بنظام اللوازم ونماذجھ.  -
 المتابعة.المعرفة باصول عملیة  -
 المعرفة بمعدات الوقایة الشخصیة -

 
 التقییم:  

 توفیر نماذج العمل -
 توفیر حالات للدراسة -
 تعبئة النماذج بطرق سلیمة. -
 عمل اداري یتم تقییمھ في بیئة إداریة. -
 اختبار نظري او تجربة النماذج حسب دراسات الحالة.  -

 
 
 

325701T0314 

متابعة تنفیذ توصیات  
 الدوریة التقاریر 

 :عامالمعیار الأداء 
 

خلال   من  بالمتابعة  وتنفیذ یقوم  الدوریة  التفتیشات  بنتائج  تقایر  اعداد 
المخالفات   وتصویب  وتقاریر    التوصیات  المتابعة  نماذج  حسب 

 التوصیات.
 

 : العملیة
 

و - الدوریة  التفتیشات  بنتائج  تقایر  التوصیات  اعداد  تنفیذ 
 . وتصویب المخالفات

 النماذج.تعبئة  -
 : المنتج

 نموذج المتابعة وتقریر سیر العمل.
 

 :المعارف
 المعرفة بنماذج المتابعة. -
 المعرفة بتقاریر العمل. -
 المعرفة بمراحل التقییم والتحقیق والتفتیش.  -
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 التقییم:  

 توفیر نماذج العمل -
 توفیر حالات للدراسة -
 تعبئة النماذج بطرق سلیمة. -
 بیئة إداریة.عمل اداري یتم تقییمھ في  -
 اختبار نظري او تجربة النماذج حسب دراسات الحالة.  -

 
 
 

325701T0315 

مواد    یتأكد  توفر  من 
 الاسعافات الاولیة 

 :عامالمعیار الأداء 
 

قائمة موجودات  المنشاة حسب  في  الولیة  الاسعافات  توفیر  یقوم متابعة 
 صندوق الاسعافات الاولیة وتجھیزات الاسعاف الاولي.

 
 : العملیة

 
التتبع الدوري لتوفر المواد والتجھیزات للاسعافات الاولیة واعداد تقریر  

 تتبع لتحدیث قائمة  النواقص لغایات توفیرھا. 
 

 : المنتج
لتجھیزات   الاساسیة  القائمة  النواقص حسب  قائمة   لتحدیث  تتبع  تقریر 

 الاسعافات الاولیة. 
 :المعارف

 الاولي.المعرفة بتجھیزات الاسعاف  -
 المعرفة باصول عملیة المتابعة. -
 

 
 التقییم:  

 قائمة تحجھیزات الاسعافات الاولیة. -
 نموذج متابعة -
 اختبار عملي او نظري. -
 عمل اداري وفني یتم تقییمھ في بیئة إداریة.  -
 اختبار نظري او عملي بتوفیر صندوق الاسعاف الاولي وتفقده. -

 
 
 

325701T0316 

بالمراجعة   یقوم 
لخطة   الدوریة 
والصحة   السلامة 

 المھنیة 

 :عامالمعیار الأداء 
خطة السلامة والصحة المھنیة بصوره دوریة أو وتحدیث بمراجعة یقوم 

والتجارب  المتابعة  وتقاریر  العمل  سیر  تقاریر  على  بناء  الحاجة  عند 
 السابقة.

 
 :العملیة

التحدیث، واضافة  التفقد حسب الحاجة او بصورة دوریة للخطة لغایات  
 .المستجدات الیھا حسب اجراءات المنشأة
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 : المنتج

 تعدیلات مقترحة على خطة السلامة والصحة المھنیة لغایات اعتمادھا.
-  

 :المعارف
 المعرفة بخطط السلامة والصحة المھنیة ومكوناتھا.  -
 المعرفة بالادراة والتخطیط. -
 المعرفة بنماذج المراجعة والمتابعة. -
- . 

 التقییم:  
 توفیر خطة الطوارئ. -
 توفیر تقاریر العمل. -
 توفیر حالات للدراسة. -
 توفیر مقیم معتمد  -
 توفیر موقع اختبار نظري.  -
 
 

325701T0317 

تنفیذ   بمتابعة  یقوم 
الخاصة   الاجراءات 
الصحة   بمتطلبات 
المھنیة مع   والسلامة 
 الجھات ذات العلاقة

 :عامالمعیار الأداء 
تنفیذ   قائمة متابعة  حسب  المھنیة  والصحة  السلاة  متطلبات  اجراءات 

وحسب   المنشأة  مع  وعلاقتھا  تدخلاتھا  وطبیعة  العلاقة  ذات  الجھات 
 الاجراءات المطلوبة ومتطلبات كل اجراء. 

 
 : العملیة

 
المتطلبات  - وقائمة  العلاقة  ذات  الجھات  قائمة  على  الاطلاع 

 واجراءاتھا الداخلیة. 
وخطوات  - العمل  بإجراءات  التزام  الاعمال.  متابعة  نماذج  یستخدم 

و   المنشأة  في  المتوفرة  الخطط  خطة  ونماذج  تنفیذ  خطوات  رصد 
الفرق   جمیع  وقیام  الطوارى  لخطة  سیناریو  الطوارى من خلال وضع 

 . بادوارھم
 
 

 : المنتج
خطة عمل محدثة خاصة بالطوارئ والاستجابة ومعتمدة من الإدارة  -

وتحتوي على تزمین إجراءات محددة بمدة زمنیة وانشطة ذات   العلیا
 العلاقة بالطوارئ والاستجابة لكافة مكونات المنشأة. 

-  
: المعرفة بآلیات اعداد الخطط، المعرفة بنظم الطوارئ ومواجھة المعارف

 الازمات، المعرفة باعداد خطط الطوارئ وخطط الاستجابة. 
. 

 التقییم:  
 نماذج خطط متوفرة.  -
 ع التنفیذ الوحدات التنظیمیة ومواقع العمل.موق -
 طلب تعبئة نظامیة لنماذج المتابعة. -
 اجراء مقابلات مع المستھدفین بالتقییم. -
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إداریة وتنظیمیة ومطلع على نظم   متوفیر مقی - معتمد وذو مھارات 
والاستجابة  الطوارئ  نظم  ومواصفات  المھنیة  والصحة  السلامة 

 والیاتھا. 
توجیھ   - عملیة حول خطط یمكن  معلومات  ذات طابع  نظریة  أسئلة 

 الطوارئ والیات اعدادھا ومكوناتھا.
 
 

325701T0318 

التقاریر    بإعداد یقوم  
و    ةالمتعلق بالسلامة 

 الصحة المھنیة  

 :عامالمعیار الأداء 
التقریر   نوع  حسب  المھنیة  واصلحة  للسلامة  اللازمة  التقاریر  اعداد 

التقاریر المتوفره في المنشأة وتحتوي على جیع المطلوب وحسب نماذج  
التقریر وحسب اجراءات العمل المتبعة والخطط الخاصة   بنود عناصر 

 بالسلامة والصحة المھنیة
 

 :العملیة
 الخاصة بالسلامة والصحة المھنیة اعداد التقاریر الفنیة بجمیع تفاصیلھا

 
 

 : المنتج
حسب   واداریة  فنیة  تقاریر  وحسب  وثائق  المنشأة  في  الخاصة  النماذج 

 الاجراءات المتیعة في المنشأة. 
-  

 :المعارف
 المعرفة بخطط السلامة والصحة المھنیة.  -
 المعرفة بنماذج التقاریر المتوفر.  -
 المعرفة بالیات بناء التقاریر الفنیة. -
 

 التقییم:  
 توفیر الخطط. -
 توفیر نماذج تقاریر العمل المطلوبة. -
 .توفیر حالات للدراسة -
 توفیر مقیم معتمد  -
 توفیر موقع اختبار نظري.  -
 
 

325701T0319 

یقوم بمتابعة تصویب  
 المخالفات الموجودة 

 :عامالمعیار الأداء 
 

المنشأة حسب   المخالفات في  المتخذه لتصویب  یقوم بمتابعة الاجراءات 
بالمتابعة تقریر متابعة نتائح التفتیش والتقییم والتحقیق والنماذج الخاصة  

 وطبیعة المخالفات والوحدات التنظیمیة والاشخاص ذوي العلاقة.
 

 : العملیة
 

نتائج   المنشأة وحسب  في  المتوفره  النماذج  المتابعة حسب  تقاریر  تعبئة 
 التفتیش والتقییم والتحقیق. 

 
 : المنتج
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التعبئة ویظھر بھ  للمخالفات مكتمل  العمل  المتابعة وتقریر سیر  نموذج 
 جاز في تصویب الاوضاع.نسبة الان

 
 :المعارف

 المعرفة بنتائج التحریات في التفتیش والتحقیق والتقییم.  -
 المعرفة بتقاریر العمل. -
 المعرفة بمراحل التقییم والتحقیق والتفتیش.  -
وواجبات   - ومھام  المنشأة  في  الاداري  التنظیم  بنظام  المعرفة 

 العمل للافراد والوحدات التنظیمیة.
 

 التقییم:  
 توفیر حالة للدراسة.  -
 تفتیش، تدقیق، تحقیق.  –توفیر نماذج تقاریر التحري  -
 توفیر نماذج المھام الوظیفیة.  -
 الاختبار یكون نظري او دراسة حالة.  -

 
 

 
قائمة المھن المرتبطة 

 بوحدة الكفایة ھذه 
وھو متطلب لفنیي   –مشرف سلامة وصحة مھنیة / مستوى مھني أول  •

 السلامة والصحة المھنیة 
وھو متطلب لأخصائي السلامة >I مشرف سلامة وصحة مھنیة / مستوى ثاني •

>والصحة المھنیة 
 >--المتخصصون المساعدون في المھن الصحیة    >--الفنیون ومساعدو الاختصاص   القطاع المھني 

الاخرون   الصحة  في  المساعدون  والمھنیة   >--المتخصصون  البیئیة  الصحة  مفتشو 
>مشرف سلامة وصحة مھنیة  >-- ومساعدیھم 

 325701T03 الرمز
 جھة وفریق التطویر 

 TVSDC -ھیئة تنمیة وتطویر المھارات المھنیة والتقنیة  جھة اعتماد المعیار 
  تاریخ المراجعة  تاریخ الاعتماد 

مستوى المؤھل 
 الارشادي 

 مھني أول
 مھني ثاني 

عدد الساعات  
 المعتمد

رقم المؤھل   40
 المرجعي

 

المعیار الذي یعتمد علیھ ھذا  
 المعیار 

 325701 الرمز الوطني لھ  التصنیف الأردني المعیاري للمھن 
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 بطاقات وحدات الكفایة 
 وحدة الكفایة: ادارة تحریات التفتیش والتدقیق والتحقیق. 

والصحة   اسم المعیار 325701 رمز المعیار  السلامة  مشرفي  لمھن  المھني  المعیار 
 المھنیة 

 والتدقیق والتحقیق. ادارة تحریات التفتیش   اسم وحدة الكفایة 325701T04 رمز وحدة الكفایة
الھدف من ھذه الوحدة بناء قدرات مشرفي السلامة والصحة المھنیة في ممارسات واسالیب وطرق  ھدف وحدة الكفایة

وممارسات عملیات التحري والتفتیش والتحقیق في المنشأة في القضایا ذات العلاقة بالسلامة والصحة  
 الامراض المھنیة والتحریات الدوریة وحسب الحاجة.المھنیة وبیئة العمل الامن ولا سیما الحوادث و

الكفایة  وحدات 
ترتبط   التي  الوطنیة 

في   –بھا ھذه الوحدة  
 معیار آخر 

اعتمادا على وحدات  المھنیة  المعاییر  بدایات تطویر  یعتبر من  المعیار  أن ھذا  لا یوجد حالیا حیث 
 منھجیة وحدات الكفایة المعتمدة 

 الكفایةعناصر وحدة 
325701T0401 

یتابع توفیر وصیانة  
وسائل الوقایة من  
الحریق ومكافحة  
الحرائق، یتابع  
عملیات وعقود  

الصیانة والاستدامة  
لأنظمة الانذار  

 والاطفاء والاخلاء 

 :عامالمعیار الأداء 
ب - المنشأه  تزوید  ومكافحة متابعة  الحریق  من  الوقایة  وسائل 

في    الحرائق المتبعة  والاجراءات  المتوفره  النماذج  حسب 
للوحدات   اللوازم  وطلبات  المنشأة  حاجة  حسب  المنشأة 
 التنظیمیة، وحسب قوائم المواصفات العامة والخاصة للمواد. 

توزیع   - الحرائقمتابعة  ومكافحة  الحریق  من  الوقایة   وسائل 
وحسب   توزیعھا  ومناطق  التنظیمیة  الوحدات  حاجة  حسب 
خطة المنشأة وحسب الدراسة الخاصة بادارة وتوزیع مساحات  

 ومناطق العمل باستخدام النماذج الخاصة. 
والاطفاء   - الحرائق  من  الوقایة  لوسائل  الصیانة  عقود  متابعة 

الاستجابة  مدة  وحسب  العقود  في  المحددة  المواعید  حسب 
الا بنود  الفضلى حسب  والممارسات  والعقود  تفاقیة 

 والمواصفات المحلیة والعالمیة باستخدام النماذج الخاصة. 
 

 : العملیة
 

التخطیط لمتابعة عملیات تزوید وتوفیر وصیانة انظمة الوقایة   -
ومكافحة الحرائق حسب حاجة الاقسام والمواقع وحسب خطة  

 المشتریات والمواصفات المحلیة والدولیة. 
ة نماذج متابعة المشتریات العقود الصیانة الخاصة  یقوم بتعبئ -

 بأنظمة الوقایة ومكافحة الحرائق.
 

 
 :المنتج
محدثة  - الحرائق  ومكافحة  الوقایة  معدات  مواصفات  قائمة 

 حسب المواصفات المحلیة والدولیة.
والصیانة  - التزوید  خطط  حسب  محدث  المتابعة  تقریر 

ا وحسب  والعقود  بالمشتریات  الخاصة  لاجراءات  والشروط 
 المتبعة. 

 
 : المعارف

 المعرفة بأنظمة الوقایة ومكافحة الحرائق. -
 المعرفة بانظمة التعاقد المعمول بھا في المنشأة. -
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 المعرفة بالیات الشراء والتزوید في المنشأة. -
 المعرفة بالتخطیط والمتابعة. -

 التقییم:  
 نماذج خطط عمل ومتابعة. -
 والمناطق.قوائم دراسات المساحات  -
 قوائم احتیاجات وتوزیع معدات الوقایة ومكافحة الحرائق. -
نماذج عقود صیانة ومواصفات فنیة لانظمة الوقایة ومكافحة  -

 الحرائق.
 دراسة حالة.  -
 موقع اختبار نظري ومقیم معتمد.  -

 
 
 

325701T0402 

یتابع اجراءات  
القیاسات  

  - والفحوصات البیئیة 
الحدود العتبیة للمواد  

 السامة والكیمیائیة 

 :عامالمعیار الأداء 
 

متابعة خطط تنفیذ القیاسات والفحوصات لبیئة العمل وقرائتھا وتحلیھا 
الزمني   والجدول  المتبعة  والاجراءات  العمل  مواقع  قوائم  حسب 
للفحوصات والمواصفات المحلیة والدولیة والحدود العتبیة للمواد السامة 

 والكیمیائیة 
 

 : العملیة
 

حسب  - العمل  لبیئة  والفحوصات  القیاسات  خطط  تحدیث 
 متطلبات العمل والقراءات المحدثة.

البیئیة حسب   - القیاسات والفحوصات  تنفیذ  العمل على  متابعة 
السامة  للمواد  العتبیة  والحدود  الزمنیة  والجداول  الخطط 

 والكیمیائیة. 
 

 :المنتج
 تقاریر القیاسات  والفحوصات البیئیة.  -
 لقیاسات والفحوصات البیئیة. جدول مواعید ا -

 
 : المعارف

 المعرفة بالفحوصات االبیئیة. -
 المعرفة بالتخطیط والمتابعة. -

 التقییم:  
 .والفحوصات البیئیةتقاریر القیاسات  -
 جدول الفحوصات.  -
 نماذج القراءات للقیاسات والفحوصات البیئیة.  -
 اختبار نظري ودراسة حالة ومقیم معتمد.  -

 
 
 

325701T0403   یقوم باجراء التفتیش
الدوري لاماكن  
 ومرافق العمل  

 :عامالمعیار الأداء 
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والعاملین  المواقع  وقائمة  العمل  خطة  حسب  للمواقع  الدوري  التفتیش 
 ومتطلبات السلامة والصحة المھنیة لدیھم.

 
 : العملیة

 
 جولات تفتیش دوریة حسب الخطط -

 
 :المنتج
 تمت. تقریر التفتیش حسب الجولات التي  -
 توصیات الجولات التفتیشیة. -

 
 : المعارف

 المعرفة بمواقع العمل  -
 المعرفة بأنظمة السلامة والصحة المھنیة  -
 المعرفة بالتقاریر الفنیة. -

 التقییم:  
 قوائم المواقع والعاملین. -
 قوائم احتیاجات واحتیاطات السلامة والصحة المھنیة. -
 نموذج جدول جولات التفتیش.  -
 فني. نموذج تقریر  -
 بیئة اختبار نظري ودراسة حالة.  -

 
 
 

325701T0404 

التفقد الدوري لانظمة  
 الإنذار والاطفاء  

 :عامالمعیار الأداء 
 

المشاھدة  مؤشرات  حسب  والاطفاء  الانذار  انظمة  تفقد  جولات  عمل 
جدول  حسب  معلومات)  وشاشات  تحذیریة  واصوات  (اضویة  علیھا 

 التفتیش وتعلیمات الشركات الصانعة.التوزیع المكاني وخطة 
 

 : العملیة
 

 جولات تفتیش تفقدیة دوریة حسب الخطط -
 

 :المنتج
 تقریر التفتیش حسب الجولات التي تمت.  -
 توصیات الجولات التفتیشیة. -

 
 : المعارف

 المعرفة بمواقع العمل  -
 المعرفة بأنظمة الانذار والاطفاء.  -
 المعرفة بالتقاریر الفنیة. -

 التقییم:  
 قوائم المواقع.  -
 قوائم احتیاجات واحتیاطات السلامة والصحة المھنیة. -
 نموذج جدول جولات التفتیش.  -
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 نموذج تقریر فني.  -
 بیئة اختبار نظري ودراسة حالة.  -

 
 
 

325701T0405 

یتأكد من اتباع اسس  
تخزین المواد السلیم  
والامن لجمیع المواد  
والمعاییر والتعلیمات  

 ذات العلاقة 

 :عامالمعیار الأداء 
 

التفتیش   برنامج  حسب  المستودعات  او  المخازن  تفقد  جولات  عمل 
المحلیة  والمواصفات  الفضلى  الممارسات  وحسب  العمل  واجراءات 

 التخزین.والدولیة في عملیات 
 

 : العملیة
 

 جولات تفتیش تفقدیة دوریة حسب الخطط -
 

 :المنتج
 تقریر التفتیش حسب الجولات التي تمت.  -
 توصیات الجولات التفتیشیة. -

 
 : المعارف

 المعرفة بمواقع المستودعات والمخازن.   -
 المعرفة بمعاییر التخزین السلیم والامن. -
 المعرفة بالتقاریر الفنیة. -

 التقییم:  
 قوائم المستودعات والمخازن.  -
 قوائم احتیاجات واحتیاطات السلامة والصحة المھنیة. -
 نموذج جدول جولات التفتیش.  -
 نموذج تقریر فني.  -
 بیئة اختبار نظري ودراسة حالة.  -

 
 
 

325701T0406 

متابعة الاقتراحات  
والشكاوي الخاصة  
بالسلامة والصحة  

 المھنیة 

 :عامالمعیار الأداء 
 

المتابعة الكاملة لجمیع الشكاوي حسب تصنیفھا وتاثیر موضوعھا على 
السلامة والصحة والمھنیة، وحسب الاجراءات المتبعة، ویتاكد من البدء 

 بالاجراءات التصحیحیة حتى زوال تاثیر موضوع الشكوى. 
 

 : العملیة
 

 تلقي الشكاوي حسب نوعھا وحساسیتھا.  -
الاجراءات المتخذه حسب طبیعة الشكوى والاجراءات متابعة   -

 المتبعة ومستوى الاھمیة.
التأكد من الاجراء التصحیحي حسب طبیعة الشكوى وتاثیرھا   -

 وحسب الاجراءات المتبعة.
 تحدیث التقاریر حسب نتائج متطلبات الشكاوي.  -
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 :المنتج
 تقریر الشكاوي.  -
 توصیات الشكاوي.  -

 
 : المعارف

 بالمتابعة والتقییم.المعرفة  -
 المعرفة باھم الحالات والاسئلة الاكثر شیوعا. -
 المعرفة بالتقاریر الفنیة. -
 المعرفة باسس تحلیل وحل المشاكل. -

 التقییم:  
 نماذج من الشكاوي.  -
 تقریر الشكاوي.  -
 موقع اختبار نظري وحالات للدراسة.  -

 
 
 

325701T0407 

التحقیق في حوادث  
العمل  والحوادث  
الوشیكة وتقصي  

واعداد     - أسبابھا 
 التقریر 

 :عامالمعیار الأداء 
 

حسب   - بالحوادث  والتقصي  والتحري  التحقیق  في  المشاركة 
ونماذج   التحقیق  لجان  تشكیل  قرارات  وحسب  الحادث  نوع 

اوالنتائج    –التحقیق وحسب التصنیف المحلي والدولي لنتائجھا  
حوادث ونظام وحسب تقریر ال  –المحتملة للحوادث الوشیكة  

 السلامة والصحة المھنیة.
اعداد تقریر التحقیق حسب نتائج وقرارات لجنة التحقیق في  -

 الحوادث. 
 

 : العملیة
 

المستھدف  - الحادث  وتحدید  الحوادث  تقریر  على  الاطلاع 
اولویة   وحسب  المتبعة  العمل  اجراءات  حسب  بالتحقیق 

 الحوادث وتصنیفات تاثیرھا على المنشأة.
الاعداد والتنفیذ لجلسات التحقیق وجولاتھ حسب    المشاركة في -

 تقریر الحوادث والاجراءات المتبعة.
لاسباب   - والعنویة  الحسیة  الادلة  وجمع  والتقصي  التحري 

 الحوادث حسب التحلیل السببي.
 اعداد التقاریر حسب نتائج التحقیق. -
 :المنتج
 تقریر التحقیق.  -
 الحقول المطلوبة جمیعھا. نماذج التحقیق مكتملة التعبئة حسب   -
 محاضر جلسات وجولات التحقیق. -
 مجموعة الوثائق والادلة لاسباب الحوادث.  -

 
 : المعارف

 المعرفة باسالیب التقصي والتحري. -
 المعرفة بالحوادث والحوادث الوشیكة. -
 المعرفة بالتقاریر الفنیة. -
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 المعرفة باسس تحلیل وحل المشاكل. -
 التقییم:  

 نماذج من الشكاوي.  -
 قریر الشكاوي. ت -
 موقع اختبار نظري وحالات للدراسة.  -

 
 
 

325701T0408 

یشارك في اعادة تقییم  
بیئة العمل بشكل  

 دوري  

 :عامالمعیار الأداء 
 

التقییم لبیئة العمل حسب خطة العمل وخطة التقییم، ومراعات تقییم كافة  
في   الزمني  الجدول  وحسب  المنشأة  طبیعة  حسب  العمل  بیئة  عناصر 

 الخطة. 
 

 : العملیة
 

 جولات تقییم دوریة حسب الخطط
 

 :المنتج
 تقریر التقییم حسب الجولات التي تمت.  -
 توصیات الجولات التقییمیة.  -

 
 : المعارف

 المعرفة بمواقع العمل  -
 المعرفة بأنظمة السلامة والصحة المھنیة  -
 المعرفة بالتقاریر الفنیة. -

 التقییم:  
 والعاملین.قوائم المواقع  -
 قوائم احتیاجات واحتیاطات السلامة والصحة المھنیة. -
 نموذج جدول جولات التقییم والمتابعة. -
 نموذج تقریر فني.  -
 بیئة اختبار نظري ودراسة حالة.  -

 
 
 

325701T0409 

متابعة تقید العاملین  
بارتداء معدات  
 الوقایة الشخصیة 

 :عامالمعیار الأداء 
 

المتابعة لارتداء العاملین معدات الوقایة الشخصیة حسب طبیعة عملھم 
 وحسب خطط الجولات وحسب قائمة معدات الوقایة الشخصیة  

 
 : العملیة

 
 جولات تقییم دوریة حسب الخطط وحسب الحاجة.

 
 :المنتج
 تقریر متابعة حسب الجولات التي تمت.  -
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 توصیات جولات المتابعة. -
 

 : المعارف
 المعرفة بمواقع العمل  -
 المعرفة بأنظمة السلامة والصحة المھنیة  -
 المعرفة بالتقاریر الفنیة. -

 التقییم:  
 قوائم المواقع والعاملین. -
 قوائم احتیاجات واحتیاطات السلامة والصحة المھنیة. -
 نموذج جدول جولات التقییم والمتابعة. -
 نموذج تقریر فني.  -
 حالة. بیئة اختبار نظري ودراسة  -

 
 
 

325701T0410 

متابعة تقید العاملین  
بتعلیمات السلامة  

المھنیة، والإجراءات 
الوقائیة وطرق العمل  

 الآمن 

 :عامالمعیار الأداء 
 

المتابعة لتقید العاملین بالتعلیمات والاجراءات الخاصة بالوقایة والسلامة 
التعلیمات   وحسب  المتبة  والاجراءات  العمل  طبیعة  حسب  المھنیة 

 الصادرة.  
 

 : العملیة
 

 جولات متابعة دوریة حسب الخطط وحسب الحاجة.
 

 :المنتج
 تقریر متابعة حسب الجولات التي تمت.  -
 المتابعة.توصیات جولات  -

 
 : المعارف

 المعرفة بمواقع العمل  -
 المعرفة بأنظمة السلامة والصحة المھنیة  -
 المعرفة بالتقاریر الفنیة. -

 التقییم:  
 قوائم المواقع والعاملین. -
 قوائم احتیاجات واحتیاطات السلامة والصحة المھنیة. -
 نموذج جدول جولات التقییم والمتابعة. -
 نموذج تقریر فني.  -
 نظري ودراسة حالة. بیئة اختبار   -

 
 
 

325701T0411   یتأكد من صلاحیة
المعدات والالیات  
باستخدام الیات  

 متعددة

 :عامالمعیار الأداء 
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متابعة تفقد صلاحیة المعدات والالیات حسب خطط العمل والممارسات 
الفضلى وحسب اجراءات العمل وحسب المواصفات المحلیة والدولیة 

 ).Color Coding, Checklist, Third-Party Certificateمثل (
 

 : العملیة
 

 جولات متابعة دوریة حسب الخطط وحسب الحاجة.
 

 :المنتج
 تقریر متابعة حسب الجولات التي تمت.  -
 توصیات جولات المتابعة. -

 
 : المعارف

 المعرفة بمواقع العمل  -
 المعرفة بأنظمة السلامة والصحة المھنیة  -
 الفنیة.المعرفة بالتقاریر  -
 المعرفة بالاجھزة والمعدات والالیات.  -

 التقییم:  
 قوائم المواقع والعاملین. -
 قوائم احتیاجات واحتیاطات السلامة والصحة المھنیة. -
 قوائم توزیع المعدات والالیات والاجھزة.  -
 نموذج جدول جولات التقییم والمتابعة. -
 نموذج تقریر فني.  -
 بیئة اختبار نظري ودراسة حالة.  -

 
 
 

325701T0412 

یقوم بالتفتیش على  
اذونات العمل  
 للاعمال الخطرة 

 :عامالمعیار الأداء 
 

في   التشغیلیة  التعلیمات  حسب  العمل  وتصاریح  اذونات  على  التفتیش 
المخاطر  طبیعة  وحسب  المتبعة  والاجراءات  العمل  وخطة  المنشأة 

 (مصفوفة تحلیل المخاطر)
 

 : العملیة
 

 الخطط وحسب مصفوفة تحلیل المخاطر.جولات متابعة دوریة حسب 
 

 :المنتج
 تقریر متابعة حسب الجولات التي تمت.  -
 تحدیث.  -أذونات وتصاریح العمل للاعمال الخطرة  -

 
 : المعارف

 المعرفة بمواقع العمل  -
 المعرفة بأنظمة السلامة والصحة المھنیة  -
 المعرفة بالتقاریر الفنیة. -
 المعرفة بتحلیل الاخطار. -
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 التقییم:  
 قوائم المواقع والعاملین. -
 قوائم احتیاجات واحتیاطات السلامة والصحة المھنیة. -
 نموذج جدول جولات التقییم والمتابعة. -
 نموذج تقریر فني.  -
 مصفوفة تحلیل المخاطر. -
 بیئة اختبار نظري ودراسة حالة.  -

 
 
 

325701T0413 

یقوم بالتفتیش على  
سلامة مصادرتزوید  

والتمدیدات الطاقة 
والتاكد من اعمال  
 الصیانة اللازمة لھا 

 :عامالمعیار الأداء 
 

والصحیة  الكھرومیكانیكیة  والتمدیدات  الطاقة  مصادر  على  التفتیش 
حسب تعلیمات السلامة والصحة المھنیة في المنشأة وحسب خطط العمل 
نماذج  وحسب  التمدیدات  ونوع  طبیعة  وحسب  المتبعة  والاجراءات 

 الصیانة.المتابعة و
 

 : العملیة
 

جولات متابعة دوریة حسب الخطط وحسب الحاجة وحسب المواصفات  
 المحلیة والدولیة. 

 
 :المنتج
 تقریر متابعة حسب الجولات التي تمت.  -
 توصیات جولات المتابعة. -

 
 : المعارف

 المعرفة بمواقع العمل  -
 المعرفة بأنظمة السلامة والصحة المھنیة  -
 بالتقاریر الفنیة.المعرفة  -
 المعرفة العامة بالتمدیدات الكھرومیكانیكیة. -

 التقییم:  
 قوائم المواقع والعاملین. -
 قوائم احتیاجات واحتیاطات السلامة والصحة المھنیة. -
 نموذج جدول جولات التقییم والمتابعة. -
 نموذج تقریر فني.  -
 مخططات ھندسیة التمدیدات والكھرومیكانیكیة.  -
 ودراسة حالة.  بیئة اختبار نظري -

 
 
 

325701T0414   یقوم بالتفتیش على
السجلات الخاصة  
بالصحة والسلامة  

 المھنیة  

 :عامالمعیار الأداء 
 

الخاصة بالصحة والسلامة  السجلات  التفتیش على سلامة سیر وتوفر 
المھنیة حسب تعلیمات المنشأة ونماذج العمل في المنشأة وحسب خطط 

 العمل. 
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 : العملیة

 
 جولات متابعة دوریة حسب الخطط وحسب الحاجة. -
 تدقیق السجلات والتقاریر الواردة من الوحدات التنظیمیة.  -

 
 :المنتج
 تفتیش حسب الجولات التي تمت. تقریر  -
 توصیات المتابعة. -

 
 : المعارف

 المعرفة بمواقع العمل  -
 المعرفة بأنظمة السلامة والصحة المھنیة  -
 المعرفة بالتقاریر الفنیة. -
 المعرفة بسجلات السلامة والصحة المھنیة -

 التقییم:  
 قوائم المواقع والعاملین. -
 لمھنیة.قوائم احتیاجات واحتیاطات السلامة والصحة ا -
 نموذج جدول جولات التقییم والمتابعة. -
 نموذج تقریر فني.  -
 نماذج سجلات السلامة والصحة المھنیة  -
 بیئة اختبار نظري ودراسة حالة.  -

 
 
 

 
قائمة المھن المرتبطة 

 بوحدة الكفایة ھذه 
وھو متطلب لفنیي   –مشرف سلامة وصحة مھنیة / مستوى مھني أول  •

 السلامة والصحة المھنیة 
وھو متطلب لأخصائي السلامة >I مشرف سلامة وصحة مھنیة / مستوى ثاني •

>والصحة المھنیة 
 >--المتخصصون المساعدون في المھن الصحیة    >--الفنیون ومساعدو الاختصاص   القطاع المھني 

الاخرون   الصحة  في  المساعدون  والمھنیة   >--المتخصصون  البیئیة  الصحة  مفتشو 
>مشرف سلامة وصحة مھنیة  >-- ومساعدیھم 

 325701T04 الرمز
 جھة وفریق التطویر 

 TVSDC -ھیئة تنمیة وتطویر المھارات المھنیة والتقنیة  جھة اعتماد المعیار 
  تاریخ المراجعة  تاریخ الاعتماد 

مستوى المؤھل 
 الارشادي 

 مھني أول
 مھني ثاني 

عدد الساعات  
 المعتمد

رقم المؤھل   28
 المرجعي

 

المعیار الذي یعتمد علیھ ھذا  
 المعیار 

 325701 الرمز الوطني لھ  التصنیف الأردني المعیاري للمھن 
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 بطاقات وحدات الكفایة 

 وحدة الكفایة: تنسیق العمل.
والصحة   المعیاراسم  325701 رمز المعیار  السلامة  مشرفي  لمھن  المھني  المعیار 

 المھنیة 
 تنسیق العمل اسم وحدة الكفایة 325701T05 رمز وحدة الكفایة
الھدف من ھذه الوحدة بناء قدرات مشرفي السلامة والصحة المھنیة في ممارسات واسالیب وطرق  ھدف وحدة الكفایة

م الفنیة وجمیع الاعمال ذات الطابع الاداري في وحدات تنظیم وتنسیق ومتابعة والاشراف على اعمالھ
 السلامة والصحة المھنیة.

الكفایة  وحدات 
ترتبط   التي  الوطنیة 

في   –بھا ھذه الوحدة  
 معیار آخر 

اعتمادا على وحدات  المھنیة  المعاییر  بدایات تطویر  یعتبر من  المعیار  أن ھذا  لا یوجد حالیا حیث 
 المعتمدة منھجیة وحدات الكفایة 

 عناصر وحدة الكفایة
325701T0501 

یقوم بالاشراف على  
المرؤوسین في  
الوحدة التنظیمیة  
الخاصة بالسلامة  
 والصحة المھنیة 

 :عامالمعیار الأداء 
 

ادارة والاشراف على المرؤسین حسب خطط العمل و الوصف الوظیفي  
 مھامھم. ولائحة المھام وقوائم العملیات المتصلة بطبیعة 

 
 : العملیة

 
ادارة المرؤسین حسب الاجراءات المتبعة وخطط العمل وحسب المھام 

 الوظیفیة.
 

 : المنتج
الوصف   مع  ومتناغمة  العمل  خطط  تعكس  یومیة  مھام  توزیع  قائمة 

 الوظیفي.
 

 : المعارف
 نظام التنظیم الاداري. -
 الیومیة وغیرھا. –ادارة العملیات  -
 الوظیفیة.المعرفة بالمھام  -
 المعرفة بادارة الفریق.  -

 
 التقییم:  

 الادراة وتنظیم العملیات. تقییم المستھدف على مھارات  -
 توفیر الوصف والمھام الوظیفیة. -
 توفیر جدول توزیع العملیات والاعمال. -
 معتمد وذو مھارات إداریة وتنظیمیة. متوفیر مقی -
 الحالة.  یمكن التقییم من خلال الجوانب النظریة وتمارین دراسة -
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325701T0502 

یتابع تبلیغ الجھات  
المختصة بحوادث و  

 باصابات العمل 

 :عامالمعیار الأداء 
 

المختصة  الجھة  حسب  العمل  واصابات  الحوادث  عن  التبلیغ  متابعة 
وحسب  الصلاحیات  مصفوفة  في  الممنوحة  الصلاحیات  وحسب 

 اجراءات العمل المتبعة.
 

 : العملیة
 

عن   ومصفوفة التبلیغ  المتبعة  الاجراءات  حسب  والصابات  الحوادث 
 الصلاحیات.

 
 : المنتج

 محضر التبلیغ عن الحوادث والاصابات حسب نماذج العمل.
 

 : المعارف
 المعرفة بتحلیل الجھات اصحاب العلاقة.  -
 المعرفة باصابات العمل. -
 المعرفة بالحوادث.  -
 المعرفة بمصفوفة الصلاحیات.  -

 
 التقییم:  

 حالة للدراسة واختبار نظري.توفیر  -
 توفیر تحلیل اصححاب العلاقة. -
 توفیر مقیم معتمد  -
 
 
 

325701T0503 

ینسق مع الجھات  
المعنیة لدراسة  

 المخاطر في المنشأة 

 :عامالمعیار الأداء 
 

مصفوفة أصحاب التنسیق مع الجھات الخاصة بدراسة المخاطر حسب  
 وحسب طبیعة المنشاة والاجراءات المتبعة.  خطة الاتصالاتوالعلاقة، 

 
 : العملیة

 
التنسیق مع اصحاب العلاقة حسب خطة الاتصالات ومصفوفة  عملیة 

 اصحاب العلاقة. 
 

 : المنتج
 خطة عمل دراسة المخاطر.  -
 تقریر العمل.  -
 

 : المعارف
 المعرفة بتحلیل الجھات اصحاب العلاقة.  -
 المعرفة بادارة المخاطر.  -
 لاتصال. المعرفة بخطة ا -
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 التقییم:  
 توفیر حالة للدراسة واختبار نظري. -
 توفیر تحلیل اصحاب العلاقة. -
 توفیر خطة اتصال. -
 توفیر مقیم معتمد  -
 
 
 

325701T0504 

یقوم بالتنسیق مع  
الجھات المختصة  
 للتخلص من النفایات 

 :عامالمعیار الأداء 
 

حسب   النفایات  من  بالتخلص  الخاصة  الجھات  مع  مصفوفة التنسیق 
العلاقة،   الاتصالاتوأصحاب  والنفایات    خطة  المنشاة  طبیعة  وحسب 

 الصادرة منھا والاجراءات المتبعة.
 

 : العملیة
 

التنسیق مع اصحاب العلاقة حسب خطة الاتصالات ومصفوفة  عملیة 
 اصحاب العلاقة. 

 
 : المنتج

 التخلص من النفایات.خطة عمل  -
 تقریر العمل.  -
 

 : المعارف
 المعرفة بتحلیل الجھات اصحاب العلاقة.  -
 المعرفة بادارة النفایات. -
 المعرفة بخطة الاتصال.  -

 
 التقییم:  

 توفیر حالة للدراسة واختبار نظري. -
 توفیر تحلیل اصحاب العلاقة. -
 توفیر خطة اتصال. -
 توفیر مقیم معتمد  -
 
 
 

325701T0505 

یتابع اجراء مایلزم  
لاستكمال التحقیق في  

 الحوادث 

 :عامالمعیار الأداء 
 

حسب  التحقیق  وتقاریر  واجتماعات  اجراءات  استكمال  متابعة 
 الاجراءات المتبعة وحسب جدول عمل لجنة التحقیق ونتائج التحقیق.

 
 : العملیة

 
متابعة اجراءات التحقیق حسب الاجراءات المتبعة وحسب جدول عمل 

 لجنة التحقیق.
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 : المنتج
 تقریر التحقیق حسب النتائج. -
 محاضر اجتماعات لجنة التحقیق حسب خطط العمل.  -
 

 : المعارف
 المعرفة بالتحقیق واجراءاتھ. -
 المعرفة باعداد التقاریر. -

 
 التقییم:  

 توفیر حالة للدراسة واختبار نظري. -
 توفیر تحلیل اصحاب العلاقة. -
 توفیر خطة اتصال. -
 مقیم معتمد توفیر  -
 
 
 

325701T0506 

تنظیم وردیات  
 المرؤوسین 

 :عامالمعیار الأداء 
 

تنظیم الوردیات واعداد كشوفاتھا حسب سیاسة العمل في المنشأة وحسب 
 طبیعة عمل الوحدات التنظیمیة والمھام الوظیفیة وخطط عملھا. 

 
 : العملیة

 
جدول عمل متابعة اجراءات التحقیق حسب الاجراءات المتبعة وحسب  

 لجنة التحقیق.
 

 : المنتج
للوحدات  الوظیفیة  والمھام  العمل  سیاسة  حسب  الوردیات  كشف 

 التنظیمیة والعاملین.
 

 : المعارف
 المعرفة بمھام العمل. -

 
 التقییم:  

 توفیر حالة للدراسة واختبار نظري. -
 توفیر المھام الوظیفیة. -
 توفیر نموذج كشف الوردیات.  -
 توفیر خطط العمل.  -
 توفیر مقیم معتمد  -
 
 
 

325701T0507 

 توجیھ المرؤوسین 
 :عامالمعیار الأداء 

 
المعتمدة   المھنیة  والصحة  السلامة  عمل  خطة  حسب  الفریق  توجیھ 

 وحسب المھام الوظیفیة للفریق. 
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 : العملیة

 
السلامة  عمل  خطة  حسب  المھنیة  والصحة  السلامة  لفریق  التوجیھ 

 المعتمدة. والصحة المھنیة 
 
 

 : المنتج
برنامج عمل وأوامر عمل حسب خطة عمل السلامة والصحة المھنیة  

 المعتمدة. 
 
 

 : المعارف
 المعرفة خطة السلامة والصحة المھنیة -
 المعرفة بتنظیم العمل.  -
 المعرفة بالمھام الوظیفیة. -

 
 التقییم:  

 الادراة وتنظیم العملیات. تقییم المستھدف على مھارات  -
 الوصف والمھام الوظیفیة.توفیر  -
 توفیر جدول توزیع العملیات والاعمال. -
 معتمد وذو مھارات إداریة وتنظیمیة. متوفیر مقی -
 توفیر خطة السلامة والصحة المھنیة.  -
 یمكن التقییم من خلال الجوانب النظریة وتمارین دراسة الحالة.  -
 
 
 

325701T0508 

توزیع العمل على  
 المرؤوسین 

 :عامالمعیار الأداء 
 

المھنیة  السلامة والصحة  الفریق حسب خطة عمل  العمل على  توزیع 
 المعتمدة وحسب المھام الوظیفیة للفریق.

 
 : العملیة

 
عمل  خطة  حسب  المھنیة  والصحة  السلامة  فریق  على  العمل  توزیع 

 السلامة والصحة المھنیة المعتمدة.
 
 

 : المنتج
حسب خطة عمل السلامة والصحة المھنیة  برنامج عمل وأوامر عمل  

 المعتمدة. 
 
 

 : المعارف
 المعرفة خطة السلامة والصحة المھنیة -
 المعرفة بتنظیم العمل.  -
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 المعرفة بالمھام الوظیفیة. -
 

 التقییم:  
 الادراة وتنظیم العملیات. تقییم المستھدف على مھارات  -
 توفیر الوصف والمھام الوظیفیة. -
 العملیات والاعمال.توفیر جدول توزیع  -
 معتمد وذو مھارات إداریة وتنظیمیة. متوفیر مقی -
 توفیر خطة السلامة والصحة المھنیة.  -
 یمكن التقییم من خلال الجوانب النظریة وتمارین دراسة الحالة.  -
 
 
 

325701T0509 

متابعة اداء  
 المرؤوسین 

 :عامالمعیار الأداء 
 

 الانجاز في خطة وبرنامج العمل.متابعة اداء المرؤسین حسب نسب 
 

 : العملیة
 

 المتابعة للاعمال حسب برنامج العمل.
 
 

 : المنتج
 تقریر متابعة اعمال الفریق حسب برنامج العمل. 

 
 

 : المعارف
 المعرفة خطة السلامة والصحة المھنیة -
 المعرفة بتنظیم العمل.  -
 المعرفة بالمھام الوظیفیة. -

 
 التقییم:  

 الادراة وتنظیم العملیات. تقییم المستھدف على مھارات  -
 توفیر الوصف والمھام الوظیفیة. -
 توفیر جدول توزیع العملیات والاعمال. -
 معتمد وذو مھارات إداریة وتنظیمیة. متوفیر مقی -
 یمكن التقییم من خلال الجوانب النظریة وتمارین دراسة الحالة.  -
 
 

325701T0510 

 المرؤوسین تقییم اداء 

 :عامالمعیار الأداء 
 

تقییم اداء الرؤوسین وتعبئة نماذج التقییم حسب مؤشرات الاداء المعتمدة  
 ونسب الانجاز في خطة العمل وحسب النماذج المتوفرة في المنشأة.

 
 : العملیة

 
 تقییم الاداء للمرؤوسین حسب نسب الانجاز للمؤشرات وخطة العمل.
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 : المنتج
 التقییم معبئة بشكل یعكس واقع حال انجازات اعضاء الفریق.تقاریر 

 
 

 : المعارف
 المعرفة باسالیب تقییم المرؤوسین. -
 المعرفة بالمھام الوظیفیة. -
 المعرفة بخطط العمل -

 
 التقییم:  

 الادراة وتنظیم العملیات. تقییم المستھدف على مھارات  -
 توفیر الوصف والمھام الوظیفیة. -
 توزیع العملیات والاعمال.توفیر جدول  -
 معتمد وذو مھارات إداریة وتنظیمیة. متوفیر مقی -
 یمكن التقییم من خلال الجوانب النظریة وتمارین دراسة الحالة.  -
 
 
 

325701T0511 

یشارك في تقییم  
عملیات التوعیة  

 والتدریب 

 :عامالمعیار الأداء 
 

نماذج   وتعبئة  والتدریب  التوعیة  عملیات  حسب تقییم  التقییم  وتقاریر 
وحسب  التدریب  من  الراجعة  التغذیة  مسوح  وحسب  التدریبیھ  الخطة 

 نماذج متابعة التوعیة والتدریب. 
 

 : العملیة
 

تقییم العملیات التوعویة والتدریبیة حسب النماذج المتبعة والاجراءات 
 المتبعة في المنشأة. 

 
 

 : المنتج
 اءات المتبعة.تقریر تقییم التدریب حسب النماذج والاجر

 
 

 : المعارف
 المرفة بادارة التدریب. -
 المعرفة بالمتابعة والتقییم -

 
 التقییم:  

 المتابعة والتقییم. تقییم المستھدف على مھارات  -
 توفیر خطة التدریب.  -
 معتمد وذو مھارات إداریة وتنظیمیة. متوفیر مقی -
 توفیر نماذج المتابعة والمسوح.  -
 الجوانب النظریة وتمارین دراسة الحالة. یمكن التقییم من خلال  -
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قائمة المھن المرتبطة 

 بوحدة الكفایة ھذه 
وھو متطلب لفنیي   –مشرف سلامة وصحة مھنیة / مستوى مھني أول  •

 السلامة والصحة المھنیة 
وھو متطلب لأخصائي السلامة >I مشرف سلامة وصحة مھنیة / مستوى ثاني •

>والصحة المھنیة 
 >--المتخصصون المساعدون في المھن الصحیة    >--الفنیون ومساعدو الاختصاص   المھني القطاع 

الاخرون   الصحة  في  المساعدون  والمھنیة   >--المتخصصون  البیئیة  الصحة  مفتشو 
>مشرف سلامة وصحة مھنیة  >-- ومساعدیھم 

 325701T05 الرمز
 جھة وفریق التطویر 

 TVSDC -ھیئة تنمیة وتطویر المھارات المھنیة والتقنیة  جھة اعتماد المعیار 
  تاریخ المراجعة  تاریخ الاعتماد 

مستوى المؤھل 
 الارشادي 

 مھني أول
 مھني ثاني 

عدد الساعات  
 المعتمد

رقم المؤھل   22
 المرجعي

 

المعیار الذي یعتمد علیھ ھذا  
 المعیار 

 325701 الرمز الوطني لھ  التصنیف الأردني المعیاري للمھن 
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 بطاقات وحدات الكفایة 

 وحدة الكفایة: التعامل مع المعلومات وكفاءة النظام.
والصحة   اسم المعیار 325701 رمز المعیار  السلامة  مشرفي  لمھن  المھني  المعیار 

 المھنیة 
 المعلومات وكفاءة النظامالتعامل مع  اسم وحدة الكفایة 325701T06 رمز وحدة الكفایة
الھدف من ھذه الوحدة بناء قدرات مشرفي السلامة والصحة المھنیة في ممارسات واسالیب وطرق  ھدف وحدة الكفایة

رفع كفاءة نظام السلامة والصحة المھنیة في المنشآت من خلال استغلال الجانب المعلوماتي في كافة  
 المھنیة.عملیات الوحدات المعنیة بالسلامة والصحة 

الكفایة  وحدات 
ترتبط   التي  الوطنیة 

في   –بھا ھذه الوحدة  
 معیار آخر 

اعتمادا على وحدات  المھنیة  المعاییر  بدایات تطویر  یعتبر من  المعیار  أن ھذا  لا یوجد حالیا حیث 
 منھجیة وحدات الكفایة المعتمدة 

 عناصر وحدة الكفایة
325701T0601 

تصنیف انواع  
والمخلفات  النفایات 

 الناتجة من العمل 

 :عامالمعیار الأداء 
 

طبیعة   حسب  المنشأة  في  والمخلفات  للنفایات  تصنیف  قوائم  اعداد 
وحسب المواصفات المحلیة والدولیة   – مصفوفة المخاطر    –مخاطرھا  

 وحسب الانظمة والتشریعات المعمول بھا محلیا. 
 

 : العملیة
 

تصنیف النفایات حسب الانظمة والتصنیفات المحلیة والدولیة لاخطارھا 
 وحسب والتشریعات النافذه.

 
 : المنتج

 قوائم تصنیف النفایات حسب التصنیفات المحلیة والدولیة. 
 

 : المعارف
 ادارة النفایات. -
 ادارة المخاطر.  -
 المعرفة بالتصنیفات المحلیة والدولیة والانظمة والتشریعات.  -
 المعرفة بنظم المعلومات.  -
-  

 التقییم:  
 توفیر مصفوفة المخاطر -
 توفیر نماذج التصنیف للنفایات.  -
 معتمد.  متوفیر مقی -
 یمكن التقییم من خلال الجوانب النظریة وتمارین دراسة الحالة.  -
 
 
 

325701T0602   تحدید المھن الخطرة
 في المنشأة 

 :عامالمعیار الأداء 
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الخطرة  محدثة  قائمة    اعداد المنشأة  بالمھن  مؤسسة  حسب  في  تصنیفات 
الوظیفیة   المھام  المختصة وحسب  ومصفوفة الضمان الاجتماعي والجھات 

 المخاطر.
 

 : العملیة
 

بالمھن الخطرة حسب قوائم المھن الخطرة المعتمدة   بناء قاعدة بیانات 
 محلیا.

 
 : المنتج

قائمة، حسب النموذج المتوفر في    –قاعدة بیانات محدثة بالمھن الخطرة  
 المنشأة.

 
 : المعارف

 المعرفة بادارة المخاطر.  -
 المعرفة بقوائم تصنیف  المھن الخطرة والانظمة والتشریعات.  -
 المعرفة بنظم المعلومات.  -
-  

 التقییم:  
 توفیر مصفوفة المخاطر -
 توفیر قائمة المھن الخطرة المعتمدة محلیا. -
 معتمد.  متوفیر مقی -
 التقییم من خلال الجوانب النظریة وتمارین دراسة الحالة. یمكن  -
 
 
 

325701T0603 

یتابع توثیق  
 بالفحوصات الطبیة  

 :عامالمعیار الأداء 
 

وادامة   ل تحدیث  بالسجلاتالتوثیق  الطبیة  المنشأة    لفحوصات  في  المعتمده 
حسب نوع الفحص وجھة التنفیذ المعتمدة ونتائج الفحص وحسب النماذج 

 المتوفرة في المنشأة.
 

 : العملیة
 

متابعة توثیق المعلومات الفحوصات الطبیة في المنشأة وحسب النماذج 
 المعتمدة واجراءات العمل. 

 
 : المنتج

بالفحوصات الطبیة ونتائجھا وتصنیفھا قاعدة بیانات (قوائم) محدثة   -
 حسب نوعھا ونتائجھا والجھات المنفذه. 

 نماذج الفحوصات الطبیة، تقاریر. -
 

 : المعارف
 المعرفة بانواع الفحوصات الطبیة وجھات تنفیذھا.  -
 المعرفة بنظم المعلومات.  -
-  
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 المعرفة بنماذج الفحوصات الطبیة -
 التقییم:  

 طبیة.توفیر قوائم ونماذج فحوصات  -
 معتمد.  متوفیر مقی -
 یمكن التقییم من خلال الجوانب النظریة وتمارین دراسة الحالة.  -
 
 
 

325701T0604 

متابعة توثیق التقاریر  
الدوریة لجمیع  

 الاعمال 

 :عامالمعیار الأداء 
 

وادامة   الدوریة تحدیث  للتقاریر  متابعة    التوثیق  تقاریر    بالسجلات وعمل 
المسؤولي  ومصفوفة  وھدفھ  التقریر  نوع  حسب  المنشأة  في  المعتمده 

 اتوالنماذج المعتمدة في المنشأة. 
 

 : العملیة
 

والنماذج  المتبعة  الاجراءات  حسب  الدوریة  للتقاریر  التوثیق  متابعة 
 الخاصة بالمتابعة.  

 
 : المنتج

وبیانات   معلومات  الدو   -نماذج    –قاعدة  المتابعة  بتقاریر  ریة محدثة 
 حسب نوع التقریر والمسؤولیات. 

 
 

 : المعارف
 المعرفة باعداد تقاریر المتابعة. -
 المعرفة بقوائم المسؤولیات والتقاریر الدوریة.  -
 المعرفة بنماذج التقاریر والمتابعة. -
 المعرفة بنظم المعلومات.  -

 
 التقییم:  

 توفیر قوائم ونماذج تقاریر دوریة. -
 توفیر سجلات  -
 معتمد.  متوفیر مقی -
 یمكن التقییم من خلال الجوانب النظریة وتمارین دراسة الحالة.  -
 
 
 

325701T0605 

اعداد/ویوثق سجل  
 اصابات العمل 

 :عامالمعیار الأداء 
 

المعتمده في المنشأة حسب   بالسجلات   التوثیق لاصابات العمل تحدیث وادامة  
المصاب  بھا  یعمل  التي  التنظیمیة  والوحدات  وحالتھا  الاصابة  نوع 

 وتقریر الحوادث وحسب النماذج المتوفرة في المنشأة.
 

 : العملیة
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النماذج  وحسب  المنشأة  في  العمل  المعلومات لاصابات  توثیق  متابعة 
 المعتمدة وسجل الحوادث واجراءات العمل.

 
 : المنتج

وتصنیفھا ق - ونتائجھا  العمل  باصابات  محدثة  (قوائم)  بیانات  اعدة 
 حسب الاجراءات المتبعة.. 

 تقریر الحوادث واصابات العمل. -
 

 : المعارف
 المعرفة بانواع الفحوصات الطبیة وجھات تنفیذھا.  -
 المعرفة بنماذج الفحوصات الطبیة -
 المعرفة بنظم المعلومات.  -

 
 التقییم:  

 توفیر تقریر الحوادث. -
 ماذج التبلیغ عن الاصابات. ن -
 یمكن التقییم من خلال الجوانب النظریة وتمارین دراسة الحالة.  -
 
 
 

325701T0606 

اعداد سجل الامراض  
 المھنیة في المنشأة 

 :عامالمعیار الأداء 
 

وادامة   المھنیةتحدیث  للامراض  المنشأة    بالسجلات  التوثیق  في  المعتمده 
الطبیب   وتقریر  للمصاب  العمل  ومكان  المھني  المرض  نوع  حسب 

 والقیاسات البیئیة وحسب النماذج المتوفرة في المنشأة.
 

 : العملیة
 

تقاریر  حسب  المنشأة  في  المھنیة  الامراض  المعلومات  توثیق  متابعة 
وحسب   البیئیة  والقایاسات  والدوریة  الاولیة  المعتمدة  الطبیة  النماذج 

 واجراءات العمل.
 

 : المنتج
التقاریر الطبیة حسب الاصابات وقیاسات بیئة العمل وومصفوفة  -

 المخاطر.
 قاعدة بیانات بالامراض المھنیة مصنفة حسب حالاتھا واسبابھا. -
 

 : المعارف
 المعرفة بالامراض المھنیة  -
 المعرفة باسالیب المتابعة والتوثیق. -
 ومات. المعرفة بنظم المعل -

 التقییم:  
 توفیر قوائم ونماذج فحوصات طبیة. -
 معتمد.  متوفیر مقی -
 یمكن التقییم من خلال الجوانب النظریة وتمارین دراسة الحالة.  -
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325701T0607    اعداد/وتحدیث قائمة
بالفئات المستھدفة  
بالمسح لغایات  

التفتیش والتدقیق  
 وغیرھا 

 :عامالمعیار الأداء 
 

وتحدید متطلبات المسوحات في المنشأة حسب اعداد وتحدیث وتصنیف  
الخ)    ... التحقیق،  التدقیق،  التفتیش،  (خطة  والتحري  المسح  خطط 
المسح  في  المستھدفة  والمتغیرات  والقیم  المتبعة  الاجراءات  وحسب 

 وحسب المتغیرات التالیة:
 
المطلوبة   - المسوحات  من  والھدف  تق   –الغایة  تدقیق،  ییم، تفتیش، 

 تحقیق، دراسة بیئة العمل ... الخ
 قوائم الفئات المستھدفة بالمسح وقوائم تصنیفات الفئات في المنشأة.  -
طبیعة الانشطة المستھدفة حسب طبیعة العمل واولویاتھ في اماكن  -

فیھا   المخاطر  وطبیعة  فیھا  العاملین  ولدى  مصفوفة   –العمل 
 المخاطر.

المنشأة - في  المتوفرة  المرافق  واولویاتھا   قائمة  تصنیفھا  وحسب 
 مصفوفة المخاطر. –وطبیعة المخاطر فیھا 

فیھا   - المخاطر  وطبیعة  المنشأة  في  المتوفرة  المعدات    – قائمة 
 وتصنیفھا.  –مصفوفة المخاطر 

 جداول العمل وخطط العمل. -
 وقت المسح المستھدف حسب جداول العمل. -
 فترات الصلاحیة حسب خطط العمل والمتابعة.  -
 

 : العملیة
 
الفئات  - مثل  الاستھداف  ومجالات  المسوحات  مواصفات  اعداد 

المتغیرات  المعدات وحسب  المرافق،  الانشطة،  قوائم  المستھدفة، 
 المكانیة والزمانیة في الخطط.

الفئات   - مثل  الاستھداف  ومجالات  المسوحات  مواصفات  تحدیث 
المتغی المعدات وحسب  المرافق،  الانشطة،  قوائم  رات المستھدفة، 

 المكانیة والزمانیة في الخطط.
 اعداد برنامج مسوحات حسب خطة السلامة والصحة المھنیة. -
-  
 

 : المنتج
قائمة تفتیش ومسوح حسب معلومات وبیانات مجالات الاستھداف  -

 (الفئات، الانشطة، المرافق، المعدات، البرنامج الزماني والمكاني) 
 ونتائجھا حسب النماذج المتوفرة.قاعدة بیانات بمسوحات المنشأة  -
 

 : المعارف
 المعرفة بالمسوح والیات اعداد عینات المسح.  -
 المعرفة بالمھام الوظیفیة ومھام العمل. -
 المعرفة بمخاطر العمل. -
 المعرفة باسالیب التحري والتفتیش والتدقیق. -
 المعرفة بنظم المعلومات.  -

 التقییم:  

325701T0608    اعداد/وتحدیث قائمة
الانشطة المستھدفة  
بالمسوح لغایات  
التفتیش والتدقیق  

 وغیرھا 
325701T0609    اعداد/وتحدیث

المرافق المستھدفة  
بالمسوح لغایات  
التفتیش والتدقیق  

 وغیرھا 
325701T0610   یصنف المرافق

المستھدفة بالمسوح  
لغایات التفتیش  

 والتدقیق 
325701T0611  یحدد المعدات

المستھدفة بالمسوح  
لغایات التفتیش  

 والتدقیق 
325701T0612 

المسوح  یحدد اوقات 
وفترات الصلاحیة  

لغایات التفتیش  
 والتدقیق 
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 توفیر نماذج المسوحات.  -
العمل   - واقات  والمعدات  والانشطة  والمرافق  الفئات  قوائم  توفیر 

 وبارمج العمل. 
 معتمد.  متوفیر مقی -
 یمكن التقییم من خلال الجوانب النظریة وتمارین دراسة الحالة.  -
 
 
 

325701T0613 

یقوم بالتاكد من توفر  
معلومات عن المواد  
الخطرة في موقع  

 تداولھا 

 :عامالمعیار الأداء 
 

التاكد من معلومات المواد الخطره حسب موقع العمل وحسب مصفوفة تحلیل  
الخطرة وحسب   المواد  الصانعة ونشرالمخاطر وقائمة  الشركة  ات  تعلیمات 

 . SDSمعلومات السلامة 
 

 : العملیة
 

 SDSمتابعة معلومات المواد الخطرة حسب تحلیل المخاطر ونشرات  
 

 : المنتج
 تقریر متابعة المواد الخطره حسب قائمة المواد والنماذج المتبعة.  -
- SDS  .نشرات معلومات السلامة 
 وبیاناتھا. قاعدة بیانات المواد الخطره  -
 

 : المعارف
 المعرفة بالمواد الخطرة وتحلیل المخاطر. -
 المعرفة باسالیب المتابعة والتوثیق. -
 المعرفة بنظم المعلومات.  -

 التقییم:  
 توفیر قوائم ونماذج المواد الخطره. -
 . SDSتوفیر نشرات معلومات السلامة  -
 معتمد.  متوفیر مقی -
 النظریة وتمارین دراسة الحالة. یمكن التقییم من خلال الجوانب  -
 
 
 

325701T0614 

 اعداد نماذج التفتیش 

 :عامالمعیار الأداء 
 

في   السلامة  ونظام  السلامة  متطلبات  حسب  وتحدیثھا  التفتیش  نماذج  بناء 
والدولیة   المحلیة  والمواصفات  الصانعة  الشركات  تعلیمات  وحسب  المنشأة 

 وحسب التشریعات النافذه. 
 

 : العملیة
 
عمل   - نماذج  الى  وتحویلھا  السلامة  ومتطلبات  بیانات  جمع 

 واعتمادھا حسب طبیعة العمل.
 

 : المنتج
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السلامة والصحة  - لوحدة  العمل  نماذج عمل معدة حسب متطلبات 
 المھنیة. 

 
 : المعارف  -

 المعرفة بمھام وواجبات السلامة والصحة المھنیة. -
 المعرفة بنماذج العمل. -
 المعلومات. المعرفة بنظم  -

 التقییم:  
 توفیر نظام السلامة والصحة المھنیة. -
 توفیر نماذج العمل -
 معتمد.  متوفیر مقی -
 یمكن التقییم من خلال الجوانب النظریة وتمارین دراسة الحالة.  -
 
 
 

325701T0615 

توثیق مراحل  
 التدریب 

 :عامالمعیار الأداء 
 

التدریب المطلوبة مثل  توثیق مراحل التدریب حسب خطة التدریب ومراحل  
(تحدید الاحتیاجات التدریبیة، تطویر وتصمیم البرامج والحقائب التدریببیھ، 

التدریب) وتقییم  المھني،  التطور  متابعة  البرامج،  النماذج   تنفیذ  حسب 
 المتوفره والاجراءات المتبعة في المنشأة.

 
 : العملیة

 
ى والاجراءات عملیة توثیق التدریب ومراحلھ حسب الممارسات الفضل

 المتبعة. 
 

 : المنتج
 برامج تدریبیھ موثقة بجمیع مراحلھا. -
 نموذج تحلیل احتیاجات التدریب في المنشأة. -
 نموذج تصمیم البرامج التدریبیھ. -
 نموذج متابعة وتقییم العملیات التدریبیھ.  -
 نماذج التقییم في العملیات التدریبیھ. -
 وبیاناتھا. قاعدة بیانات البرامج التدریبیھ  -
 

 : المعارف
 المعرفة بادارة عملیات التدریب. -

 التقییم:  
 توفیر نماذج التدریب وتحلیل الاحتیاجات التدریبیھ. -
 توفیر نماذج التوثیق.  -
 توفیر مقیم معتمد.   -
 اختبار نظري.  -
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325701T0616 

یقوم باعداد وتوثیق  
دراسات واحصائیات  

 اصابات العمل 

 :عامالمعیار الأداء 
 

تنفیذھا تم  التي  الدراسات  قائمة  حسب  والاحصائیات  الدراسات    توثیق 
وتنظیمھا   العمل  الاحصائیة لاصابات  الدورات  لھا وحسب  والمخطط 

 بقاعدة البیانات حسب النماذج والاجراءات المتبعة في المنشأة. 
 

 : العملیة
 
 جمع الدراسات التي تم تنفیذھا.  -
 المستقبلیة والمعتمد تنفیذھا.تحدید قائمة الدراسات  -
 بناء نماذج الدراسات حسب طبیعة الدراسة وابعادھا.  -
 توثیق احصائیات اصابات العمل.  -
 

 : المنتج
المنشأة  - احتیاجات  وحسب  الدراسة  طبیعة  حسب  دراسات  قائمة 

 المعتمدة. 
بیانات الدراسات والاحصائیات مبوبة بقاعدة بیانات حسب النماذج   -

 والاجراءات المتبعة. 
 

 : المعارف
 المعرفة باسالیب دراسات اصابات العمل. -
 المعرفة باساسیات الاحصاء. -

 التقییم:  
 توفیر قوائم دراسات واحصائیات. -
 توفیر نماذج دراسات واحصئیات اصابات العمل. -
 توفیر مقیم معتمد.  -
 توفیر ادوات احصائیة مناسبة.  -
 تقییم نظري.  -
 
 
 

325701T0617 

یقوم بتوثیق عملیة  
التخلص من  

 النفایات/المخلفات 

 :عامالمعیار الأداء 
 

توثیق عملیات التخلص من النفایات والمخلفات حسب النماذج والنظم المتوفره  
 وحسب خطط العمل والاجراءات المتبعة.

 
 : العملیة

 تحدید انشطة التخلص من النقفایات  -
 بالنفایات وتصنیفھا وتحدیثھا.اعداد قائمة  -
والمخلفات  تسجیل   - النفایات  من  التخلص  والنظم  عملیات  النماذج  على 

 المتوفره. 
 

 : المنتج
 قوائم انشطة التخلص من النفایات والمخلفات. -
 قوائم النفایات والمخلفات محدثة.  -
 تقریر التوثیقات.  -
 ومراحلھا والیاتھا. قاعدة بیانات محدثة لجمیع العملیات وانشطتھا  -
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 : المعارف

 المعرفة بادارة النفایات. -
 المعرفة بنظم المعلومات والنماذج. -

 التقییم:  
 توفیر نماذج التخلص من النفایات والمخلفات. -
 توفیر مقیم معتمد.   -
 توفیر قائمة النفایات والیات التعامل معھا.  -
 اختبار نظري.  -
 
 
 

325701T0618 

تحدید وتوثیق وحفظ  
 النماذج والسجلات 

 :عامالمعیار الأداء 
 

حصر وتوثیق النماذج والسجلات المستخددمة في المنشأة حسب طبیعة العمل  
 . ونظام السلامة والصحة المھنیة

 
 : العملیة

 
تحدید النماذج والسجلات في المنشأة حسب طبیعة العمل والمھام  -

 الوظیفیة واجراءات العمل المتبعة.
توثیق  - وادامة  في    متابعة  التغییرات  حسب  والسجلات  النماذج 

 اسالیب ومتطلبات العمل. 
والاجراءات  - النظم  حسب  ومعلوماتھا  والنماذج  السجلات  حفظ 

من   العلاقة  ذوي  من  الیھا  الوصول  یمكن  اماكن  وفي  المتبعة 
 الوحدات التنظیمیة والموظفین.

 
 : المنتج

 قائمة محدثة بالنماذج والسجلات.  -
 العمل تحفظ في اماكن العمل الفاعلھ لھا.نماذج وسجلات  -
 قاعدة بیانات محدثة لمحتوى النماذج والسجلات. -
 

 : المعارف
 المعرفة بالنماذج والسجلات. -
 المعرفة بالتوثیق وادارة الملفات.  -
 المعرفة بنظم المعلومات.  -

 
 التقییم:  

 توفیر النماذج والسجلات.  -
 والكترونیة. توفیر نظم تخزین فیزیائیة  -
 توفیر ملفات.  -
 یمكن التقییم من خلال الجوانب النظریة وتمارین دراسة الحالة.  -
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قائمة المھن المرتبطة 

 بوحدة الكفایة ھذه 
وھو متطلب لفنیي   –مشرف سلامة وصحة مھنیة / مستوى مھني أول  •

 السلامة والصحة المھنیة 
متطلب لأخصائي السلامة وھو >I مشرف سلامة وصحة مھنیة / مستوى ثاني •

>والصحة المھنیة 
 >--المتخصصون المساعدون في المھن الصحیة    >--الفنیون ومساعدو الاختصاص   القطاع المھني 

الاخرون   الصحة  في  المساعدون  والمھنیة   >--المتخصصون  البیئیة  الصحة  مفتشو 
>مشرف سلامة وصحة مھنیة  >-- ومساعدیھم 

 325701T06 الرمز
لتطویر جھة وفریق ا  

 TVSDC -ھیئة تنمیة وتطویر المھارات المھنیة والتقنیة  جھة اعتماد المعیار 
  تاریخ المراجعة  تاریخ الاعتماد 

مستوى المؤھل 
 الارشادي 

 مھني أول
 مھني ثاني 

عدد الساعات  
 المعتمد

رقم المؤھل   36
 المرجعي

 

المعیار الذي یعتمد علیھ ھذا  
 المعیار 

 325701 الرمز الوطني لھ  المعیاري للمھن التصنیف الأردني  
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 بطاقات وحدات الكفایة 
 وحدة الكفایة: التعامل مع القیاسات البیئیة ومتعلقاتھا الفنیة.

والصحة   اسم المعیار 325701 رمز المعیار  السلامة  مشرفي  لمھن  المھني  المعیار 
 المھنیة 

 التعامل مع القیاسات البیئیة ومتعلقاتھا الفنیة اسم وحدة الكفایة 325701T07 رمز وحدة الكفایة
المرتبطة  ھدف وحدة الكفایة الفنیة  الاعمال  في  المھنیة  والصحة  السلامة  مشرفي  قدرات  بناء  الوحدة  ھذه  من  الھدف 

 بالعینات والقیاسات البیئیة والانظمة الداعمة في نظام السلامة والصحة المھنیة.
الكفایة  وحدات 
ترتبط   التي  الوطنیة 

في   –بھا ھذه الوحدة  
 معیار آخر 

اعتمادا على وحدات  المھنیة  المعاییر  بدایات تطویر  یعتبر من  المعیار  أن ھذا  لا یوجد حالیا حیث 
 منھجیة وحدات الكفایة المعتمدة 

 عناصر وحدة الكفایة
325701T0701 

یتابع نتائج فحص  
المیاه والعینات  

 الاخرى 

 :عامالمعیار الأداء 
 

والتشریعات   الانظمة  حسب  بالمیاه  الخاصة  والفحوصات  العینات    – متابعة 
 وحسب الحدود العتبیة والنماذج والاجراءات المتبعة في المنشأة.   –قانون العمل  

 
 : العملیة

 
 یتابع جمع العینات وفحصھا ونقلھا ونتائجھا. 

 
 : المنتج

 النماذج المعتمدة.سجل النتائج حسب 
 
 

 : المعارف
 المعرفة بمخاطر بیئة العمل.  -
 المعرفة بقراءة نتائج الفحوصات.  -

 
 التقییم:  

 توفیر قائمة عینات.  -
 توفیر سجلات نتائج.  -
 تقریر متابعة العینات والفحوصات. -
 یمكن التقییم من خلال الجوانب النظریة وتمارین دراسة الحالة.  -
 
 
 

325701T0702 

درجات  یتابع 
الحرارة في بیئة  

 العمل

 :عامالمعیار الأداء 
 

والتشریعات   الانظمة  العمل حسب  بیئة  في  الحرارة  قیاس درجات    – متابعة 
وحسب الحدود العتبیة والنماذج والاجراءات المتبعة في المنشأة   –قانون العمل  

 وحسب طریقة القیاس المعتمدة والاجھزة وبیانات الشركة الصانعھ لھا. 
 

 : العملیة
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 یتابع عملیة القیاس.  -
 یحدد مواقع القیاس. -
 یقرأ النتائج. -
 یحلل النتائج. -
 یعد تقریر. -
 

 : المنتج
 المعتمدة وتقریر فني.سجل النتائج حسب النماذج 

 
 

 : المعارف
 المعرفة بمخاطر بیئة العمل.  -
 المعرفة بقراءة نتائج الفحوصات.  -
 المعرفة باجھزة القیاس -

 
 التقییم:  

 توفیر سجلات نتائج.  -
 تقریر متابعة النتائج. -
 یمكن التقییم من خلال الجوانب النظریة وتمارین دراسة الحالة.  -
 
 
 

325701T0703 

یتابع قیاس  
 الاشعاعات  

 :عامالمعیار الأداء 
 

قانون العمل    –متابعة قیاس الاشعاع في بیئة العمل حسب الانظمة والتشریعات  
وحسب    – المنشأة  في  المتبعة  والاجراءات  والنماذج  العتبیة  الحدود  وحسب 

 طریقة القیاس المعتمدة والاجھزة وبیانات الشركة الصانعھ لھا. 
 

 : العملیة
 
 یتابع عملیة القیاس.  -
 یحدد مواقع القیاس. -
 یقرأ النتائج. -
 یحلل النتائج. -
 یعد تقریر. -
 

 : المنتج
 سجل النتائج حسب النماذج المعتمدة وتقریر فني.

 
 

 : المعارف
 المعرفة بمخاطر بیئة العمل.  -
 المعرفة بقراءة نتائج الفحوصات.  -
 المعرفة باجھزة القیاس -

 
 التقییم:  
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 نتائج. توفیر سجلات   -
 تقریر متابعة النتائج. -
 یمكن التقییم من خلال الجوانب النظریة وتمارین دراسة الحالة.  -
 
 
 

325701T0704 

یتابع قیاس شدة  
 الاضاءة 

 :عامالمعیار الأداء 
 

قانون   – متابعة قیاس شدة الاضاءة في بیئة العمل حسب الانظمة والتشریعات 
المنشأة   – العمل   في  المتبعة  والاجراءات  والنماذج  العتبیة  الحدود  وحسب 

 وحسب طریقة القیاس المعتمدة والاجھزة وبیانات الشركة الصانعھ لھا. 
 

 : العملیة
 
 یتابع عملیة القیاس.  -
 یحدد مواقع القیاس. -
 النتائج.یقرأ  -
 یحلل النتائج. -
 یعد تقریر. -
 

 : المنتج
 سجل النتائج حسب النماذج المعتمدة وتقریر فني.

 
 

 : المعارف
 المعرفة بمخاطر بیئة العمل.  -
 المعرفة بقراءة نتائج الفحوصات.  -
 المعرفة باجھزة القیاس -

 
 التقییم:  

 توفیر سجلات نتائج.  -
 تقریر متابعة النتائج. -
 خلال الجوانب النظریة وتمارین دراسة الحالة. یمكن التقییم من  -
 
 
 

325701T0705 

یتابع قیاس  
الضوضاء  
 والضجیج 

 :عامالمعیار الأداء 
 

متابعة قیاس الضجیج والضوضاء في بیئة العمل حسب الانظمة والتشریعات  
العمل    – في    – قانون  المتبعة  والاجراءات  والنماذج  العتبیة  الحدود  وحسب 

 المنشأة وحسب طریقة القیاس المعتمدة والاجھزة وبیانات الشركة الصانعھ لھا. 
 

 : العملیة
 
 یتابع عملیة القیاس.  -
 یحدد مواقع القیاس. -
 یقرأ النتائج. -
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 یحلل النتائج. -
 یعد تقریر. -
 

 : المنتج
 المعتمدة وتقریر فني.سجل النتائج حسب النماذج 

 
 

 : المعارف
 المعرفة بمخاطر بیئة العمل.  -
 المعرفة بقراءة نتائج الفحوصات.  -
 المعرفة باجھزة القیاس -

 
 التقییم:  

 توفیر سجلات نتائج.  -
 تقریر متابعة النتائج. -
 یمكن التقییم من خلال الجوانب النظریة وتمارین دراسة الحالة.  -
 
 
 

325701T0706 

الغازات  یتابع قیاس 
 المنبعثة 

 :عامالمعیار الأداء 
 

الانظمة والتشریعات   العمل حسب  بیئة  المنبعثة في  الغازات  قیاس    – متابعة 
وحسب الحدود العتبیة والنماذج والاجراءات المتبعة في المنشأة   –قانون العمل  

 وحسب طریقة القیاس المعتمدة والاجھزة وبیانات الشركة الصانعھ لھا. 
 

 : العملیة
 
 یتابع عملیة القیاس.  -
 یحدد مواقع القیاس. -
 یقرأ النتائج. -
 یحلل النتائج. -
 یعد تقریر. -
 

 : المنتج
 المعتمدة وتقریر فني.سجل النتائج حسب النماذج 

 
 

 : المعارف
 المعرفة بمخاطر بیئة العمل.  -
 المعرفة بقراءة نتائج الفحوصات.  -
 المعرفة باجھزة القیاس -

 
 التقییم:  

 توفیر سجلات نتائج.  -
 تقریر متابعة النتائج. -
 یمكن التقییم من خلال الجوانب النظریة وتمارین دراسة الحالة.  -
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325701T0707 

 النفایات یتابع إدارة 

 :عامالمعیار الأداء 
 

النفایات،    على  یشرف من  والتخلص  والنقل  والتخزین  الفرز  عملیات 
والكیمیائیة  الفیزیائیة  ومواصفاتھا  أنواعھا  النفایات  طبیعة  حسب 

وحسب   النفایاتومخاطرھا  ادارة  في  المختصة  الجھات    متطلبات 
   إدارة النفایات.والإجراءات المتبعة في المنشأة والممارسات الفضلى في 

 
 : العملیة

 
حسب  والنقل  والتخزین  الفرز  مثل  من  النفایات  إدارة  على  الاشراف 

 الإجراءات المتبعة والمعاییر الوطنیة والدولیة لذلك. 
 

 : المنتج
الناتجة عن عملیات المنشأة حسب  • قوائم محدثة لفرز النفایات 

بھا   الخاصة  والتصنیفات  والمواصفات  النفایات  حسب  طبیعة 
 المتطلبات والمواصفات المحلیة والدولیة. 

في  • المنشأة  وسیاسة  طبیعتھا  حسب  ومخزنة  مفروزه  نفایات 
وملصقات   مواصفات  تخزینھا  أماكن  على  وموثق  التخزین 

 خاصة بمعلوماتھا. 
وثیقة موجودات مستودع / تخزین تحتوي على مكان التخزین  •

 وكودات تصنیفھا. ومحتویاتھ ومعلومات عن النفایات المخزنة 
مغلق وموقع وموثق بعملیة النقل  – طلب حركة ونقل لوجستي  •

إشكالیات ومخالفات   او  اخطار  بدون  النقل  بانتھاء عملیة  یفید 
 واستقرار النفایات في الموقع الجدید.

 
 :المعارف

 المعرفة بإدارة وخصائص النفایات. -
 المعرفة بالمخاطر المھنیة. -
 المعرفة بإدارة اللوجستیات.  -
 المعرفة بالمواصفات المحلیة والدولیة لإدارة النفایات.  -

 
 التقییم:  

 قوائم التوزیع المكاني.  -
 قوائم الشفتات. -
 قوائم التجھیزات. -
 قائمة المخاطر. -
 عمل اداري یقیم ببیئة إداریة من قبل مقیم معتمد.  -

 
 
 

325701T0708 

 یتابع قیاس الرطوبة 

 :عامالمعیار الأداء 
 

قانون    – متابعة قیاس درجة الرطوبة في بیئة العمل حسب الانظمة والتشریعات  
المنشأة   – العمل   في  المتبعة  والاجراءات  والنماذج  العتبیة  الحدود  وحسب 

 وحسب طریقة القیاس المعتمدة والاجھزة وبیانات الشركة الصانعھ لھا. 
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 : العملیة

 
 یتابع عملیة القیاس.  -
 القیاس.یحدد مواقع  -
 یقرأ النتائج. -
 یحلل النتائج. -
 یعد تقریر. -
 

 : المنتج
 سجل النتائج حسب النماذج المعتمدة وتقریر فني.

 
 

 : المعارف
 المعرفة بمخاطر بیئة العمل.  -
 المعرفة بقراءة نتائج الفحوصات.  -
 المعرفة باجھزة القیاس -

 
 التقییم:  

 توفیر سجلات نتائج.  -
 تقریر متابعة النتائج. -
 التقییم من خلال الجوانب النظریة وتمارین دراسة الحالة. یمكن  -
 
 
 

325701T0709 

 یتابع قیاس الأغبره 

 :عامالمعیار الأداء 
 

قانون   – متابعة قیاس نسبة الاغبرة في بیئة العمل حسب الانظمة والتشریعات 
المنشأة   – العمل   في  المتبعة  والاجراءات  والنماذج  العتبیة  الحدود  وحسب 

 وحسب طریقة القیاس المعتمدة والاجھزة وبیانات الشركة الصانعھ لھا. 
 

 : العملیة
 
 یتابع عملیة القیاس.  -
 یحدد مواقع القیاس. -
 یقرأ النتائج. -
 یحلل النتائج. -
 یعد تقریر. -
 

 : المنتج
 المعتمدة وتقریر فني.سجل النتائج حسب النماذج 

 
 

 : المعارف
 المعرفة بمخاطر بیئة العمل.  -
 المعرفة بقراءة نتائج الفحوصات.  -
 المعرفة بأجھزة القیاس -
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 التقییم:  

 توفیر سجلات نتائج.  -
 تقریر متابعة النتائج. -
 یمكن التقییم من خلال الجوانب النظریة وتمارین دراسة الحالة.  -
 
 
 

325701T0710 

جاھزیة نظام  یتابع 
 الإطفاء والانذار

 :عامالمعیار الأداء 
 

عمل جولات تفقد انظمة الانذار والاطفاء حسب مؤشرات المشاھدة علیھا 
التوزیع   جدول  حسب  معلومات)  وشاشات  تحذیریة  واصوات  (اضویھ 

 المكاني وخطة التفتیش وتعلیمات الشركات الصانعة. 
 

 : العملیة
 

 دوریة حسب الخططجولات تفتیش تفقدیة  -
 

 :المنتج
 تقریر التفتیش حسب الجولات التي تمت.  -
 توصیات الجولات التفتیشیة. -

 
 : المعارف

 المعرفة بمواقع العمل  -
 المعرفة بأنظمة الانذار والاطفاء.  -
 المعرفة بالتقاریر الفنیة. -

 التقییم:  
 قوائم المواقع.  -
 المھنیة.قوائم احتیاجات واحتیاطات السلامة والصحة   -
 نموذج جدول جولات التفتیش.  -
 نموذج تقریر فني.  -
 بیئة اختبار نظري ودراسة حالة.  -

 
 
 

325701T0711 

یتابع الفحوصات  
 الطبیة 

 :عامالمعیار الأداء 
 

یقوم بالاشراف على تنفیذ الفحوصات الطبیة حسب نوع الفحص وزمانھ وجھة  
 . النافذهالتنفیذ وحسب النماذج المتبعة والتشریعات 

 
 : العملیة

 
 متابعة طلبات الفحوصات. -
 متابعة تنفیذ الفحوصات. -
 متابعة الجھات التي تقوم بالحص واعتمادھا. -
 متابعة النتائج.  -
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 متابعة توثیق النتائج.  -
 متابعة سجلات وتقاریر الفحوصات الطبیة. -

 
 : المنتج

 قوائم وسجلات الفحوصات الطبیة حسب النماذج. -
 الجھات المنفذه. قوائم وسجلات  -
 تقاریر وسجلات نتائج الفحوصات.  -
 

 : المعارف
 المعرفة بالجھات المنفذه للفحوصات. -
 المعرفة بالفحوصات الطبیة. -
 المعرفة بالنماذج المعتمدة.  -
 المعرفة بالمتابعة والتوثیق.  -

 
 التقییم:  

 توفیر قوائم ونماذج فحوصات طبیة. -
 معتمد.  متوفیر مقی -
 خلال الجوانب النظریة وتمارین دراسة الحالة. یمكن التقییم من  -
 
 
 

 
قائمة المھن المرتبطة 

 بوحدة الكفایة ھذه 
وھو متطلب لفنیي   –مشرف سلامة وصحة مھنیة / مستوى مھني أول  •

 السلامة والصحة المھنیة 
وھو متطلب لأخصائي السلامة >I مشرف سلامة وصحة مھنیة / مستوى ثاني •

>والصحة المھنیة 
 >--المتخصصون المساعدون في المھن الصحیة    >--الفنیون ومساعدو الاختصاص   القطاع المھني 

الاخرون   الصحة  في  المساعدون  والمھنیة   >--المتخصصون  البیئیة  الصحة  مفتشو 
>مشرف سلامة وصحة مھنیة  >-- ومساعدیھم 

 325701T07 الرمز
 جھة وفریق التطویر 

 TVSDC -ھیئة تنمیة وتطویر المھارات المھنیة والتقنیة  جھة اعتماد المعیار 
  تاریخ المراجعة  تاریخ الاعتماد 

مستوى المؤھل 
 الارشادي 

 مھني أول
 مھني ثاني 

عدد الساعات  
 المعتمد

رقم المؤھل   38
 المرجعي

 

المعیار الذي یعتمد علیھ ھذا  
 المعیار 

 325701 الرمز الوطني لھ  التصنیف الأردني المعیاري للمھن 
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 بطاقات وحدات الكفایة 
 وحدة الكفایة: تطویر المھارات المھنیة

والصحة   اسم المعیار 325701 رمز المعیار  السلامة  مشرفي  لمھن  المھني  المعیار 
 المھنیة 

 تطویر المھارات المھنیة  اسم وحدة الكفایة 325701T08 رمز وحدة الكفایة
من   ھدف وحدة الكفایة مھاراتھم الھدف  تطویر  مجال  في  المھنیة  والصحة  السلامة  مشرفي  قدرات  بناء  الوحدة  ھذه 

العلمي  البحث  وأسالیب  التثقیف،  والخبرات،  المعارف  تناقل  خلال  من  مھنیا  محیطھ  ومھارات 
واستخدام محركات البحث التقلیدیة والتكنلوجیة والمشاركات نطاق مجتمع المھنة وتنفیذ دراسات بیئة 

 عداد تقاریرھا الفنیة. العمل وا
الكفایة  وحدات 
ترتبط   التي  الوطنیة 

في   –بھا ھذه الوحدة  
 معیار آخر 

اعتمادا على وحدات  المھنیة  المعاییر  بدایات تطویر  یعتبر من  المعیار  أن ھذا  لا یوجد حالیا حیث 
 منھجیة وحدات الكفایة المعتمدة 

 عناصر وحدة الكفایة
325701T0801 

التدریب   بتلقي  یقوم 
كفاءتھ   ورفع  اللازم 
العمل   مجال  في 
والمشاركة في الورش  

ادارة    التدریبیة  حول 
والصحة   السلامة 

 المھنیة 

 :عامالمعیار الأداء 
ورفع  التدریب  دورات  وتلقي  التدریبیة  الدورات  الى  بالانضمام  یقوم 

والخطة الكفاءة   العمل،  وإجراءات  المعتمد،  التدریب  مزود  حسب 
 وتحلیل الاحتیاجات التدریبیة.  دریبیةالت
 

 : حضور الدورات التدریبیة.العملیة
 

 للأنشطة التي قام بحضورھا.  والتقییم: شھادة التدریب المنتج
 

 .ة: المعرفة بالتخطیط للتدریب وتحلیل الاحتیاجات التدریبی المعارف
 

 التقییم:  
 استنادا الى الوثائق.سجل الأداء، متابعة الملف الوظیفي، تقییم   -
 تقدیم تقریر حول موضوع الدورات. -

 
 
 

325701T0802 

وتوعیة   بتثقیف  یقوم 
والزوار   العاملین 

والعملاء  والمقاولین  
یرتاد    لرفع من  وكل 

وتوعیتھم   المنشأة 
العمل   بیئة  بمخاطر 

 وإجراءات السلامة  

 :عامالمعیار الأداء 
المھنیة   والصحة  السلامة  في  والتثقیف  التوعیة  حملات  حسب ینفذ 

 .برنامج التدریب، والزیارات المحتملة للرواد، وطبیعة عمل الشركة
 

 : تنفیذ جلسات توعویة وارشادیة وتثقیفیة حسب الحاجة.العملیة
 

 : كشف حضور برامج التوعیة.المنتج
 

 .ةحتیاجات التدریبی : المعرفة بالتخطیط للتدریب وتحلیل الاالمعارف
 

 التقییم:  
سجل الأداء، متابعة الملف الوظیفي، ملف الأنشطة التوعویة  -

 في المنشأة.
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 اختبار نظري، عرض تقدیمي.  -
325701T0803 

ینسق عملیات    / یتابع 
وانشطة التدریب على  
والصحة   السلامة 

 المھنیة 

 :عامالمعیار الأداء 
التدریب   أنشطة  بتنسیق  لیقوم  وفقا  الفضلى وتنظیمیھا  ،  لممارسات 

والاحتیاجات  للدورات،  التنسیب  وقوائم  المعتمدة،  التحلیل  اجراءات 
في  المتبعة  والإجراءات  المعتمدة،  التدریب  مزودي  وقائمة  التدریبیة، 

 المنشأة.
 

: أنشطة إداریة بتنسیق الدورات وتنظیم الأنشطة حسب الحاجة  العملیة
 والإجراءات المتبعة. والتنسیب وضمن الممارسات 

 
، قوائم المشاركین، وقوائم وتوثیق التدریباتنتائج التعلم  تقریر  :  المنتج

 الدورات المنعقدة.
 

التدریبیالمعارف الاحتیاجات  وتحلیل  للتدریب  بالتخطیط  المعرفة  ،  ة: 
 المعرفة بأسس تنظیم الانشطة.

 
 التقییم:  

الأنشطة التوعویة سجل الأداء، متابعة الملف الوظیفي، ملف   -
 في المنشأة، قوائم الاحتیاجات التدریبیة. 

 اختبار نظري، او مقابلة.  -
 
 
 

325701T0804 

النشرات   توفیر  یتابع 
الخاصة  

MSDS/SDS    لكل
 . مادة

 :عامالمعیار الأداء 
متابعة توفیر النشرات في الوحدات التنظیمیة وأماكن العمل والأجھزة 

للأجھزة والمعدات   الصانعةموقع العمل والشركة  بیئة و  والمعدات حسب
 والمواد وحسب لغة العاملین.

 
الأجھزة العملیة وعلى  العمل  بمواقع  الخاصة  النشرات  توزیع  إدارة   :

 والمعدات.
 

مناسب  MSDS/SDS:  المنتج بمكان  العمال،  غالبیة  ولجمیع    بلغة 
 المواقع التي یتم بھا أداء العمل.

 
 ة الاعمال، والمعرفة بالمخاطر.: المعرفة ببیئالمعارف

 
 التقییم:  

 توفیر قوائم مواقع العمل وتحلیل مخاطرھا. -
 توفر قوائم الأجھزة والمعدات والأدوات ومخاطرھا.  -
 توفر نماذج للنشرات في المواقع. -
 للأجھزة والمعدات والأدوات والمواد المستھدفة SDSتوفر  -
 مقیم معتمد. -
او   - نظري  طابع  ذو  حول  الاختبار  عرض  تقدیم  او  مقابلة 

 الموضوع او دراسة حالة. 
 
 



;المعاییر المھنیة لمشرفي السلامة والصحة المھنیة
 

87 
 

 
325701T0805 

اللوائح   توفیر  یتابع 
والارشادیة   التعلیمیة 
حول   والتحذیریة 
السلامة   اشتراطات 
المھنیة   والصحة 
العاملین   بلغات 

 المختلفة 

 :عامالمعیار الأداء 
ذات   والرموز  التحذیریة  والرموز  الإشارات  توفیر   الالوانمتابعة 

)Sign & Color Codes(  العاملین یتحدثھا  التي  اللغات  حسب 
والمراجعین، وحسب المواصفات المحلیة والدولیة، وحسب موقع العمل 

 او موقع التثبیت، وحسب المواقع المحددة في خطط العمل. 
 

 : متابعة توفیر وإظھار اللوحات الخاصة الرموز .العملیة
 

 :المنتج
التعلیمیة   والتحذیریةاللوائح  وحسب   والارشادیة  وواضحة  معلقة 

 المعاییر الخاصة بكل موقع.
 

المعرفة المعارف بالمخاطر،  والمعرفة  الاعمال،  ببیئة  المعرفة   :
 بالمواصفات الخاصة باللوحات الارشادیة والتعلیمیة. 

 
 التقییم:  

 توفیر نماذج اللوحات الارشادیة والتعلیمیة.  -
 مقیم معتمد. -
 طابع نظري او مقابلة.الاختبار ذو  -

 
 
 

325701T0806 

العاملین   تعریف 
السلامة   بتشریعات 

 والصحة المھنیة 

 :عامالمعیار الأداء 
طبیعة   للعاملین حسب  بالتشریعات  تعریفیة  جماعیة  او  فردیة  جلسات 

 العمل الوصف الوظیفي وحسب برنامج التوعیة والتدریب.
 

او  العملیة فردیة  جلسات  تنفیذ  عمل :  وطبیعة  الحالة  حسب  جماعیة 
 للعاملین.

 
 : كشف حضور الجلسات التعریفیة والأنشطة التدریبیة. المنتج

 
 : المعرفة بالتشریعات، المعرفة بأسالیب العرض والتقدیم.المعارف

 
 التقییم:  

سجل الأداء، متابعة الملف الوظیفي، ملف الأنشطة التعریفیة  -
 والتدریب في المنشأة. 

 اختبار نظري، عرض تقدیمي.  -
 
 
 

325701T0807   وتنفیذ    بإعداد یشارك
برامج   وتطویر 
والارشادیة   التوعیة 

   والتدریبیة 

 :عامالمعیار الأداء 
وتطویره   - والتدریب  والإرشاد  التوعیة  برامج  محتوى  اعداد 

البرنامج والمستھدفین بھ، وحسب طبیعة العمل،  حسب نوع 
بالبرنامج  الخاصة  والمواصفات  والنظم  التشریعات  وحسب 

 وحسب الاحتیاجات التدریبیة، وادلة التدریب. 
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تنفیذ برامج التوعیة والإرشاد والتدریب حسب نوع البرنامج   -

 المحتوى المتوفر وحسب قوائم المشاركین.  
 

الجلسات العملیة تنفیذ  التوعویة والارشادیة، ومن ثم  البرامج  : تطویر 
 الخاصة بنقل المعارف فیھا. 

 
البرنامج المنتج حسب  وتدریبي  معرفي  محتوى  ووثائق  ملاحق   :

 المطلوب.
 

والتقدیم، رفالمعا العرض  بأسالیب  المعرفة  بالتشریعات،  المعرفة   :
المعرفة بنظم السلامة والصحة المھنیة والمخاطر والمواصفات المحلیة 

 والعالمیة.
 

 التقییم:  
 توفیر مكتبة محتوى تتكون من ادلة وكتیبات خاصة بالبرامج. -
 توفیر نماذج تحلیل احتیاجات تدریبیھ خاصة بكل برنامج.  -
داء، متابعة الملف الوظیفي، ملف الأنشطة التعریفیة سجل الأ -

 والتدریب في المنشأة. 
 اختبار نظري، عرض تقدیمي.  -

 
 
 

325701T0808 

الاحتیاجات   تحدید 
المنشأة   في  التدریبیة 

مستویات    (كافة
 الوظیفیة) 

 :عامالمعیار الأداء 
 تحلیل الاحتیاجات التدریبیة حسب الوصف الوظیفي وطبیعة العمل

 
الوظیفي وطبیعة  العملیة الوصف  التدریبیة حسب  : تحلیل الاحتیاجات 
 العمل.

 
ومملوء  المنتج العناصر  مكتمل  التدریبیة  الاحتیاجات  تحلیل  نموذج   :

 بشكل سلیم بكل عناصره بدون نقص.
 

 : المعرفة بتحلیل الاحتیاجات التدریبیة.المعارف
 

 التقییم:  
 التدریبیة.توفیر نموذج الاحتیاجات  -
 بطاقات وصف وظیفي.  -
 قائمة الدورات.  -
 اختبار نظري، اختبار عملي على تعبئة النموذج.  -

 
325701T0809 

شبكة   على  البحث 
حول   الانترنت 
والتقنیات   التوجھات 
یتناسب   فیما  الجدیدة 

 :عامالمعیار الأداء 
بعمل   العلاقة  ذات  المواضیع  عن  والصحة  البحث  والسلامة  المنشأة 

 المھنیة، وحسب طبیعة مصادر البحث المستخدمة 
 

: استخدام مھارات الحاسوب والانترنت في البحث ضمن الحاجة  العملیة
 للتطویر وحسب موثوقیة المصادر المستخدمة.
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طبیعة  عمل    مع 
 المنشأة 

 
التي تم البحث عنھا مدونة   قائمة بالتوجھات والتقنیات الجدیدة:  المنتج

 في ملفات البحث.
 

 : المعرفة العامة بتقنیات الحاسوب والانترنت. المعارف
 

 التقییم:  
 ھاتف ذكي.-جھاز لوحي  –جھاز حاسوب  -
 وصلة انترنت. -
 عرض موضوع للبحث. -
 تجربة بحث في المواضع والنظر الى المصادر المستخدمة.  -

 
325701T0810 

اخر   متابعة 
فیما   المستجدات 
السلامة   یخص 

المھنیة  والصحة  
في    كالمشاركة

والورش   الندوات 
والمعارض    التدریبیة

 . والمطبوعات 

 :عامالمعیار الأداء 
 خطة التدریب والتأھیل الوظیفيمشاركات حسب 

 
 : مشاركات حسب الخطط.العملیة

 
 : تقریر المشاركة.المنتج

 
المعرفة  المعارف بتطویر  :  الخاصة  والجلسات  الأنشطة  بأنواع 

 المھارات.
 

 التقییم:  
 سجلات ووثائق المشاركة. -
 تقییم من خلال الوثائق.  -

 
325701T08 11  

توصیات   تقدیم 
ومقترحات في تطویر  
وطرق   اسالیب 
في   العمل  وتعلیمات 
الصحة   مجال 

 والسلامة المھنیة 

 :عامالمعیار الأداء 
حسب   العمل  بتطویر  وتوصیات  مقترحات  بتقدیم  نتائج  یقوم  تقریر 

 ونتائج المشاركات في أنشطة التطویر المھني.  الاعمال
 

 : تقدیم التوصیات والمقترحات.العملیة
 

وطرق :  المنتج اسالیب  تطویر  في  ومقترحات  بتوصیات  تقریر 
 . وتعلیمات العمل

 
عرفة بأسالیب عرض الأفكار : المعرفة بالیات بناء التقاریر، المالمعارف
 الریادیة. 

 
 التقییم:  

 توفیر نماذج من تقریر نتائج الاعمال. -
 طلب عرض تقریر تطویر مھني بفكرة ریادیة. -
 التقییم یتم من خلال المقابلات، او بالتقییم النظري. -

 
325701T08 21  

یقوم بتنفیذ دراسة بیئة   
 العمل 

 :عامالمعیار الأداء 
النافذة، تنفیذ دراسة   التشریعات  المتبعة،  العمل حسب الإجراءات  بیئة 

 وقائمة الفحوصات والأجھزة المستخدمة في الفحوصات ونماذج العمل.
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: دراسة بیئة العمل، ومتابعة نتائج الفحوصات حسب الإجراءات العملیة

 الخاصة والأجھزة المستخدمة والتشریعات. 
 

الفحوصات  المنتج نتائج  الفحص :  نماذج  على  مدونة  والدراسة 
 والدراسة. 

 
الفحص المعارف بأجھزة  المعرفة  البیئیة،  بالقیاسات  المعرفة   :

 واستخدامھا. 
 

 التقییم:  
 دراسة حالة، استخدام وتحلیل نتائج الدراسة.  -

 
325701T08 31  

تقاریر    بإعداد یقوم  
 بیئة العمل 

 :عامالمعیار الأداء 
النماذج المعتمدة ونتائج الدراسة  كتابة تقریر دراسة بیئة   العمل حسب 

 والفحوصات.
 

 : تدوین التقریر.العملیة
 

 حسب النماذج.  دراسة بیئة العمل : تقریرالمنتج
 

 : المعرفة بالیات بناء التقاریر، المعرفة بأسالیب العرض.المعارف
 

 التقییم:  
 دراسة حالة.  -

 
 

قائمة المھن المرتبطة 
 بوحدة الكفایة ھذه 

وھو متطلب لفنیي   –مشرف سلامة وصحة مھنیة / مستوى مھني أول  •
 السلامة والصحة المھنیة 

وھو متطلب لأخصائي السلامة >I مشرف سلامة وصحة مھنیة / مستوى ثاني •
>والصحة المھنیة 

 >--المتخصصون المساعدون في المھن الصحیة    >--الفنیون ومساعدو الاختصاص   القطاع المھني 
الاخرون   الصحة  في  المساعدون  والمھنیة   >--المتخصصون  البیئیة  الصحة  مفتشو 

>مشرف سلامة وصحة مھنیة  >-- ومساعدیھم 
 325701T08 الرمز

 جھة وفریق التطویر 
 TVSDC -ھیئة تنمیة وتطویر المھارات المھنیة والتقنیة  جھة اعتماد المعیار 

  تاریخ المراجعة  تاریخ الاعتماد 
مستوى المؤھل 

 الارشادي 
 مھني أول
 مھني ثاني 

عدد الساعات  
 المعتمد

رقم المؤھل   26
 المرجعي

 

المعیار الذي یعتمد علیھ ھذا  
 المعیار 

 325701 الرمز الوطني لھ  التصنیف الأردني المعیاري للمھن 
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 وحدات الكفایة الإضافیة  

 2مستوى   ة /مشرفي السلامة والصحة المھنی – ةالسلامة والصحة المھنی  لأخصائيخاص 
 

 بطاقات وحدات الكفایة 
 وحدة الكفایة: الدراسة والبحث الفني.

 المھنیةالمعیار المھني لمھن مشرفي السلامة والصحة   اسم المعیار 325701 رمز المعیار 
 الدراسة والبحث الفني اسم وحدة الكفایة 325701T09 رمز وحدة الكفایة
الھدف من ھذه الوحدة بناء قدرات مشرفي السلامة والصحة المھنیة الاخصائیین في القیام بمھام الدراسة  ھدف وحدة الكفایة

 البحثیة لعوامل بیئة العمل والاحصائیات المتعلقة بھا. 
الكفایة  وحدات 
ترتبط   التي  الوطنیة 

في   –بھا ھذه الوحدة  
 معیار آخر 

لا یوجد حالیا حیث أن ھذا المعیار یعتبر من بدایات تطویر المعاییر المھنیة اعتمادا على وحدات منھجیة 
 وحدات الكفایة المعتمدة 

 عناصر وحدة الكفایة
325701T0901 

یقوم بتنفیذ دراسة  
 بیئة العمل  

 :عامالمعیار الأداء 
تنفیذ دراسة بیئة العمل حسب الإجراءات المتبعة، التشریعات النافذة، وقائمة 

 الفحوصات والأجھزة المستخدمة في الفحوصات ونماذج العمل.
 

الإجراءات العملیة حسب  الفحوصات  نتائج  ومتابعة  العمل،  بیئة  دراسة   :
 المستخدمة والتشریعات.  الخاصة والأجھزة

 
 : نتائج الفحوصات والدراسة مدونة على نماذج الفحص والدراسة. المنتج

 
واستخدامھا،  المعارف الفحص  بأجھزة  المعرفة  البیئیة،  بالقیاسات  المعرفة   :

 امعرفة باسالیب اعداد البحوث الفنیة والتقاریر المفصلة.
 

 التقییم:  
 نتائج الدراسة. دراسة حالة، استخدام وتحلیل  -

 
 
 

325701T0902 

 بإعداد یقوم  
 تقاریر بیئة العمل

 :عامالمعیار الأداء 
الدراسة   ونتائج  المعتمدة  النماذج  حسب  العمل  بیئة  دراسة  تقریر  كتابة 

 والفحوصات.
 

 : تدوین التقریر.العملیة
 

 حسب النماذج.  دراسة بیئة العمل : تقریرالمنتج
 

 بالیات بناء التقاریر، المعرفة بأسالیب العرض.: المعرفة المعارف
 

 التقییم:  
 دراسة حالة.  -
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قائمة المھن المرتبطة 

 بوحدة الكفایة ھذه 
وھو متطلب لأخصائي السلامة >I مشرف سلامة وصحة مھنیة / مستوى ثاني •

>والصحة المھنیة 
  >--المتخصصون المساعدون في المھن الصحیة    >--الفنیون ومساعدو الاختصاص   القطاع المھني 

الاخرون   الصحة  في  المساعدون  والمھنیة   >--المتخصصون  البیئیة  الصحة  مفتشو 
>مشرف سلامة وصحة مھنیة  >-- ومساعدیھم 

 325701T09 الرمز
 جھة وفریق التطویر 

 TVSDC - ھیئة تنمیة وتطویر المھارات المھنیة والتقنیة  جھة اعتماد المعیار 
  تاریخ المراجعة  تاریخ الاعتماد 

مستوى المؤھل 
 الارشادي 

 مھني أول
 مھني ثاني 

عدد الساعات  
 المعتمد

رقم المؤھل   40
 المرجعي

 

المعیار الذي یعتمد علیھ ھذا  
 المعیار 

التصنیف الأردني المعیاري  
 للمھن

 325701 الرمز الوطني لھ 
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 خاص بجمیع المھن 
 بطاقات وحدات الكفایة 

 وحدة الكفایة: المعرفة في السلامة والصحة المھنیة.
والصحة   اسم المعیار 325701 رمز المعیار  السلامة  مشرفي  لمھن  المھني  المعیار 

 المھنیة 
 المعرفة في السلامة والصحة المھنیة  اسم وحدة الكفایة 325701T10 رمز وحدة الكفایة
 الھدف من ھذه الوحدة بناء قدرات العاملین المعرفیة وفي كافة المھن بنظم السلامة والصحة المھنیة. ھدف وحدة الكفایة

الكفایة  وحدات 
ترتبط   التي  الوطنیة 

في   –بھا ھذه الوحدة  
 معیار آخر 

بدایات تطویر المعاییر المھنیة اعتمادا على وحدات منھجیة لا یوجد حالیا حیث أن ھذا المعیار یعتبر من  
 وحدات الكفایة المعتمدة 

 عناصر وحدة الكفایة
325701T1001 

على   العام  التعرف 
والنظم  التشریعات 
بالسلامة   الخاصة 

 والصحة المھنیة

 :عامالمعیار الأداء 
المھنیة    التعرف على منظومة التشریعات المھنیة المتعلقة بالسلامة والصحة

 بشكل عام حسب المھنة التي یعمل بھا.
 : العملیة

التعرف النظري لبعض القوانین والانظمة التي تھم المھنة في السلامة والصحة  
 المھنیة 
 : المنتج

 منتج معرفي عام حول تشریعات السلامة والصحة المھنیة
 

 : المعارف
 تشریعات السلامة والصحة المھنیة

 التقییم:  
 ملحق معرفي للتشریعات الخاصة بالسلامة والصحة المھنیة.توفیر  •
 تقییم نظري  •

325701T1002 

مفاھیم   على  التعرف 
 الاخطار المھنیة 

 :عامالمعیار الأداء 
 التعرف على الاخطار المھنیة بشكل عام حسب المھنة التي یعمل بھا.

 : العملیة
   التعرف النظري لبعض الاخطار المھنیة

 : المنتج
 معرفي عام حول الاخطار المھنیة منتج 

 
 : المعارف

   الاخطار المھنیة
 التقییم:  
 توفیر ملحق معرفي الاخطار المھني.  •
 تقییم نظري  •

325701T1003 

الحوادث   التعرف 
 المھنیة 

 :عامالمعیار الأداء 
 التعرف على الحوادث المھنیة بشكل عام حسب المھنة التي یعمل بھا.

 : العملیة
 النظري لبعض الحوادث المھنیة التعرف 

 : المنتج
 منتج معرفي عام حول الحوادث المھنیة 
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 : المعارف
 الحوادث المھنیة 

 التقییم:  
 توفیر ملحق معرفي الحوادث المھنیة.  •
 تقییم نظري  •

325701T1004 

التعرف على الاصابات  
 والامراض المھنیة 

 :عامالمعیار الأداء 
والامراض المھنیة بشكل عام حسب المھنة التي یعمل  التعرف على الاصابات  

 بھا. 
 : العملیة

 التعرف النظري لبعض الاصابات والامراض المھنیة
 : المنتج

   منتج معرفي عام حول الاصابات والامراض المھنیة
 : المعارف

 الحوادث المھنیة 
 التقییم:  
 توفیر ملحق معرفي الاصابات والامراض المھنیة.  •
 نظري تقییم  •

325701T1005 

ادوار   على  التعرف 
 العاملین

 :عامالمعیار الأداء 
المھنیة بشكل عام حسب   السلامة والصحة  في  العاملین  ادوار  التعرف على 

 المھنة التي یعمل بھا.
 : العملیة

 التعرف النظري لبعض ادوار العاملین في السلامة والصحة المھنیة
 : المنتج

 ادوار العاملین في السلامة والصحة المھنیةمنتج معرفي عام حول 
 : المعارف

 ادوار العاملین في السلامة والصحة المھنیة
 التقییم:  
 توفیر ملحق معرفي ادوار العاملین في السلامة والصحة المھنیة  •
 تقییم نظري  •

 
قائمة المھن المرتبطة 

 بوحدة الكفایة ھذه 
وھو متطلب لأخصائي السلامة >I مشرف سلامة وصحة مھنیة / مستوى ثاني •

>والصحة المھنیة 
 >--المتخصصون المساعدون في المھن الصحیة    >--الفنیون ومساعدو الاختصاص   القطاع المھني 

الاخرون   الصحة  في  المساعدون  والمھنیة   >--المتخصصون  البیئیة  الصحة  مفتشو 
>مشرف سلامة وصحة مھنیة  >-- ومساعدیھم 

 325701T10 الرمز
وفریق التطویر جھة   

 TVSDC - ھیئة تنمیة وتطویر المھارات المھنیة والتقنیة  جھة اعتماد المعیار 
  تاریخ المراجعة  تاریخ الاعتماد 

مستوى المؤھل 
 الارشادي 

 مھني أول
 مھني ثاني 

عدد الساعات  
 المعتمد

رقم المؤھل   15
 المرجعي

 

المعیار الذي یعتمد علیھ  
 ھذا المعیار

 325701 الرمز الوطني لھ  الأردني المعیاري للمھن التصنیف 
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